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  دانشگاه آزاد شهر مجلسي
  ذوب آهن اصفهان:محل كارآموزيِِ 

  ٨۴_٨۵:ترم تحصیلي 
  مهندس كوروش زارعي نیا:استاد كارآموزي 

  مسعود رجائي ریزي:تهیه كننده 
 ٨٢٣۴٢٢٩٧:شماره دانشجوئي 

 
 

و آقاي )استاد كارآموزي(ازآقاي مهندس كوروش زارعي نیا
 .تشكر وقدرداني مي كنم) كارآموزيسرپرست (رسول میزباني 
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 مقدمه
 

امروزه سازمان هاو مو ئسسات و ادارات ب زرگ وكوچ ك ب ا حج م         
زی ادي از اطلاع ات س روكار دارن د ك ه پ ردازش بهین ه آن مطل وب         

روش قدیمي براي بازیابي اطلاع ات واس تفاده از سی ستم فای ل       .است
ك فایل ق رار م ي   به طوري كه هر اطلاعات مرتبط به هم در ی . بود

گرف  ت وبرنام  ه ه  اي ك  اربردي ب  راي پ  ردازش آن ه  ا نوش  ته م  ي      
  . اما با فناوري امروزي دیگر از آن سیستم استفاده نمي شود.شد
 

امروزه اغل ب س ازمان ه ا و مراك ز دولت ي و تج اري ب راي ذخی ره              
وبازیابي اطلاعات مورد نیاز خوداز سیستم بانك اطلاعاتي اس تفاده    

  .ستم یكپارچه وبا خطاي كمتر استكه سید مي كنن
  

اطلاع اتي ف راهم    ابزار هاي گوناگوني براي ایج اد وپ ردازش بان ك           
 یكي از این ابزارها وبرنامه بانك اطلاع اتي اك سس اس ت ك ه         .است

  . بسیار ساده ولي قدرتمند است
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  فهرست
 

  صفحه  عنوان 
  

  ۴.....................................................................مقدمه
  

  ۶.....................................................تاریخچه ذوب آهن
  

  ٧..............................................................آگلمراسیون
  

 ٩.................................................................كك سازي
 

  ١١.................................................................كوره بلند
 

  ١٣.............................................................فولاد سازي
  

  ١۵..........................................................مجتمع فولاد سبا
  

 ١۶..........................................................بخش اول اكسس
 

 ٢۶.........................................................بخش دوم اكسس
 

  ۴١........................................................بخش سوم اكسس
  

  ۵۵......................................................بخش چهارم اكسس
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  :یي كلي با شركت ذوب آهن اصفهانآشنا
  

  :تاریخچه ذوب آهن
  

ایران در قرون واعصار گذشته،از جهت آشنایي با نحوه ي بد ست            
آوردن ف  ولاد هم  سطح وهمت  راز دیگ  ر جوام  ع وتم  دن ه  اي ب  زرگ  

 ام   ا درس   ه ق   رن اخیرب   ه لح   اظ س   یطره ك   شورهاي غرب   ي       .ب   ود
زم ره  وپیشرفت سریع آنان واض صحلال ص نایع داخل ي ،ای ران در           

وارد كنندگان محصولات فلزي قرار گرفتوایجاد ی ك كارخان ه ذوب     
آهن كه مادر صنایع محسوب مي شود به عنوان یك آرم ان مل ي از              
دوره قاجاری  ه مط  رح ب  ود ك  ه هم  واره ب  ا موان  ع متع  ددي از جمل  ه     
م شكلات سیاس  ي خ  ارجي و داخل  ي و مح دودیت ه  اي م  الي مواج  ه   

فن ي و اقت صادي   ك ل همكاریه اي   تا اینجا ك ه در چ ارچوب پروت       .بود
ث كارخان ه ذوب آه ن ،خ ط        بین دولتین ایران وشوروي سابق ،احدا     

لوله سراسري گازوكارخانه ماشین سازي مورد توافق قرار گرف ت   
 ب  ه ١٣۴۴ د ي م  اه ٢٣وموافق  ت نام  ه اي ب  ه ام  ضا رس  ید ك  ه در    

  .تصویب مجلس رسید
  
  

 در زمین ه  یكي از اص ول ای ن تواف ق نام ه همك اري دول ت ش وروي               
ذوب آه  ن اص  فهان ب  ودوبر هم  ین اس  اس ش  ركت   ث  كارخان  هاح  دا

 آه    ن ایران،ق    رارداد لازم را ب    ا موس    سه تی    از پ    رم      مل    ي ذوب
اك    سپورت ش    وروي ب    راي تهی    ه ط    رح و تجهی    زات كارخان    ه و 
طراح  ي و تجهی  ز مع  ادن س  نگ آه  ن و زغ  ال س  نگ وس  نگ آه  ك    

  .منعقد كرد
نابع مالي ومواد اولی ه ب ه   ارشناسان شوروي با توجه به محدودیت م    

خصوص ذخایر شناخته شده معادن زغال سنگ ،ظرفی ت كارخان ه           
ه  زار ت  ن ف  ولاد در س  ال تعی  ین كردك  ه م  ورد تواف  ق ق  رار ۵۵٠را  

متعاقبأ كارشناسان ایراني و شوروي اط راف ش هر اص فهان           .گرفت
را از نظ     ر اس     تحكام طبق     ات زم     ین ،موقعی     ت مح     ل از نظ     ر  
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نرژي الكتریكي و سایر مواد اولی ه و خط وط     گاز،ازلزله،تامین آب، 
ارتب  اطي و عوام  ل فني،اقت  صادي واجتم  اعي م  ورد بررس  ي ق  رار   

 كیل  ومتري ۴۵در نتیج  ه مطالع  ات آنه  ا دش  ت ط  بس واق  ع در  .دادن  د
كیل ومتري زاین ده رود ودر كن ار ج اده        ۵جنوب غربي اص فهان ودر    

شهركرد ب راي اح داث كارخان ه مناس ب ت شخیص داده ش د             -اصفهان
  .قطعیت یافتو
  
  

    
  
  

  :بخش آگلمراسیون واحیا
  

وظیفه ي اصلي اگلمراسیون تولید آگلومره با شرایط فني مناسب 
جهت مصرف در كوره بلند است ،مصرف آگلمره نسبت مستقیم 
سنگ آهن به دلیل یكنواختي آنالیز مواد شیمیاي و احیاء پذیري 

 و همچنین درصد گردیده٣٠بهتر به راندمان كوره بلند تا میزان 
  . درصد كاهش میدهد٧٠مصرف كك را تا میزان 

  
  

  
  

  :انبار مواد خام
  

  :وظیفه ي اصلي انبار مواد خام عبارتست از
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دریاف ت م واد اولی ه ي مناس ب از نظ ر كم ي و كیف ي و ذخی ره                -الف

  .سازي آن ها 
  .همگن كردن مواد-ب
  .ارسال مواد به واحد مصرف كننده-ج

ا ظرفیت هر سكوهفتاد تا هشتاد هزار ت ن  سكو ب١۵این انبار داراي  
  .مي باشد

  
  :كارگاه بونكرهاي موادآماده

  
یف  ه ي ای  ن كارگ  اه دریاف  ت و آم  اده س  ازي و ارس  ال م  واد خ  ام     ظو

مورد نیاز با تركیب شارژي مناس ب جه ت تولی د آگلم ره ب ا ش رایط              
 ردی ف  ٧ای ن كارگ اه داراي   .فني م ورد نظ ر ب ه كارگ اه پخ ت اس ت            

  .تر مكعب جهت ارسال و دریافت مي باشدم٩٠تاي بونكر 
  

  :كارگاه پخت
  

وظیفه ي اص لي ای ن كارگ اه دریاف ت مخل وط م واد خ ام س نگ آه ن                 
دولومی  ت ك  ك وپخ  ت وتب  دیل آن ب  ه س  نگ منگن  ز اك  سید ن  وري ب  ا     

شرایط آگلومره مورد نیاز كوره بلن د م ي    
  .باشد

  

  
  

  :كك سازي و تولید مواد شیمیایي 
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دات ك  ك و م  واد ش  یمیایي تولی  د ك  ك ب  ه وظیف  ه ي اص  لي بخ  ش تولی  
عن  وان م  اده ي س  وختني و احی  اء كنن  ده اص  لي در ك  وره بلن  د م  ي       

  .باشد
   

  :كارگاه زغال 
  

كارگاه زغال وظیفه ي زغال از معادن ذخیره سازي وتهیه ي 
  شارژمناسب جهت باتري هاي كك سازي را به عهده دارد این

زغال سرند خردكن كارگاه متشكل از تجهیزات انباشت وبرداشت 
 هزار تن ١٠٠عدد سیلو جهت ذخیره سازي ذغال به ظرفیت۴٠و

  .زغال مي باشد
  

  

  
  
  

  :كارگاه كك سازي
ای  ن كارگ  اه تولی  د ك  ك از زغ  ال س  نگ وارس  ال آن ب  ه بخ  ش ه  اي     
كوره بلند وآگلمراسیون م ي باش د كارگ اه ك ك س ازي مت شكل از دو                

لول اس ت ای ن    س٧٢ سلول و دیگري داراي      ۵٨باطري یكي داراي    
كارگ  اه زغ  ال س  نگ م  ورد نی  از خ  ود را از كارگ  اه زغ  ال دریاف  ت  

ت ن زغ ال   ٢٢ت ا  ٢١نموده و سپس به وس یله ي ماش ین ش ارژ ح دود        
از برج زغال تحوی ل و در س لول ه اي ك ك ش ارژ م ي گ ردد آنگ اه                  

) س اعت م ي باش د   ١٩تا ١۵به نام پریود كك كه بین   (در مدت معین    
  .صورت مي گیردفرایند تبدیل زغال به كك 
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  :كارگاه اسید سولفوریك
  

وظیفه ي این كارگاه جداسازي گاز هید روژن س ولفره از گ از ك ك           
و تولی  د اس  ید س  ولفوریك در اث  ر واكن  شهاي ش  یمیایي ب  ا اس  تفاده از    
كات  الیز ور و پنت  ا اك  سید وان  ادیم و نی  ز ت  صفیه نه  ایي گ  از ك  ك م  ي   

  .  باشد
  
  
  
  

  
  :ارگاه بازیابي موادك

  
ظیفه ي كارگاه بازی ابي م واد ت صفیه مق دماتي گ از ك ك تولی د ش ده          و

توس  ط ب  اتري ه  ا اس  ت و در ای  ن كارگ  اه قط  ران س  ولفات آمونی  وم     
بن  زول خ  ام و ف  نلات س  دیم ج  دا ش  ده و ای  ن گ  از ب  ه عن  وان ت  صفیه     
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نه ایي ب ه كارگ اه تولی  د اس ید س ولفوریك ارس  ال م ي ش ود و از گ  از        
ختني در نی  رو گ  اه ذوب آه  ن و    باقیمان  ده ب  ه عن  وان ی  ك م  اده س  و     

  .همچنین كورهاي نورد و تولیدات نسوز استفاده مي شود
  
  :ارگاه پالایش بنزولك
  

كارگ  اه پ  الایش بن  زول از س  ه واح  د بن  زول خ  ام پ  الایش قط  ران و     
  :تولید فنل تشكیل شده است وظایف این كارگاه به شرح زیر است

 وتولی د مح صولات   دریافت بنزول خام از كارگاه بازیابي مواد     -الف
بنزن  ي ش  امل بن  زن تول  وءن گ  سیلن و س  ولونت در واح  د پالای  شگاه   

  .بنزول
دریافت قطران از كارگاه بازیابي مواد جه ت تولی د فراورده اي          -ب

  .قطراني و دریافت فنلات سدیم از كارگاه بازیابي مواد
  
  

  
  
  
  :بخش كوره بلند  

  
  

در بخ  ش ه  دف اص  لي ای  ن بخ  ش تولی  د چ  دن م  ذاب جه  ت اس  تفاده    
فولاد سازي در صورت عدم پذیرشیئ ،ارس ال آن ب ه كارگ اه چ دن                

  .ریزي است
  : این بخش شامل
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  .كارگاه اصلي كوره بلند-الف
  .كارگاه چدن ریزي-ب
  .كارگاه سرباره-ج
كارگ  اه آم  اده س  ازي پاتی  ل وتاسی  سات بونكره  ا و ذخی  ره س  ازي     -د

  .مواد مي باشد
تولید ٢و١لند هاي شماره كارگاه اصلي كوره بلند از طریق كوره ب

كوره بلند شماره یك .چدن در بخش كوره بلند صورت مي گیرد
میلیمتر مكعب تولید متوسط سالانه طبق طرح ١٠٣٣داراي حجم 

  ٢ هزار تن و كوره بلند شماره ۶۶۵
  
  
  

  
ی   ك مت   ر مكع   ب و تولی   د س   الیانه طب   ق ط   رح   ٢٠٠٠داراي حج   م 

ن  د تولی  د چ  دن در در فرای.ت  ن م  ي باش  د٢۵٠ه  زار و ٢٣٧میلی  ون و
) ه ا بك ك و كم ك ذو    -آگلم ره پلی ت   -س نگ آه ن   (كوره بلند مواد اولی ه      

در دهانه كوره شارژ و هواي غني شده با اكسیژن ب ه هم راه دیگ ر           
از بالاي بوت ه ب ه ك وره دمی ده       )گاز طبیعي و مازوت   (كمك سوختها   

  . مي شود
  

دمی  ده ش  ده منج  ر ب  ه س  وختن ك  ك و ایج  اد واك  نش ش  ده و          ه  واي  
م واد  .ت ك افي جه ت احی اء ذوب س نگ آه ن ایج اد م ي نمای د                 حرار

و به تناوب از ك وره تخلی ه و پ س از ج دا     مذاب در بوته كوره جمع  
س ازي چ  دن وس رباره ،در ج  وي مخ صوصي ك  ه ب ا ن  سوز مناس  ب     
آماده شده است چدن وسرباره به طور جداگانه در پاتی ل ه اي مح ل            
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 س  ر ب  اره توس  ط چ دن و س  رباره تخلی  ه م  ي ش  وند س پس پاتی  ل ه  اي  
لكوموتیو به كارگاه دانه بندي سرباره ارسال و پاتی ل ه اي چ دن ب ه             

  .فولاد سازي حمل مي شوند
  

  :كارگاه چدن ریزي 
  

وظیفه ي این كارگاه تولید شمش چ دن درص ورت ع دم ج ذب چ دن             
ای ن  .مذاب تولیدي كوره بلند ها ،توسط بخش فولاد س ازي م ي باش د         

ه  ر ك  دام ب  ه ظرفی  ت ن چ  دن ری  زي كارگ  اه داراي دو دس  تگاه ماش  ی
ت  ن در س  اعت م  ي باش  د،چدن تولی  د ش  ده در ای  ن كارگ  اه قاب  ل   ١۶٢

ف  روش ب  ه ص  نایع مختل  ف م  ي باش  د ودر ص  ورت نی  از از آن ب  ه        
  .عنوان شارژ سرد در كنتورها استفاده مي نمایند

  

  
  :بخش فولاد سازي

  
د تبدیل چدن تولید شده در كوره بلند به فولادر بخش فولاد سازي 

  .با آنالیز و ابعاد مناسب صورت میگیرد
  

  :كارگاه میكسر
  

  
وظیف  ه ي اص  لي میك  سر ذخی  ره س  ازي و ت  امین چ  دن ب  ا تركی  ب         

 ي ای ن كارگ اه دارا    .شیمیایي یكنواخت براي كارگاه كنتور مي باش د       
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جل وگیري از اف ت     .ت ن م ي باش د     ١١٠٠دو میكسر با ظرفی ت اس مي        
ح رارت و هماهن گ   درجه حرارت م ذاب ویكنواخ ت ك ردن درج ه        

نم  ودن رون  د ك  ار ك  وره بلن  د و كنت  ور و جل  وگیري از توق  ف پاتی  ل   
  .هاي حامل چدن از دیگر وجود این انبارهاي ذخیره چدن مي باشد

  
  :كارگاه كنورتور

  
ه  دف كارگ  اه كنورت  ور تب  دیل چ  دن م  ذاب ب  ه ف  ولاد ب  ا ماركه  اي         

 این كارگاه داراي سه كنورت ور ب وده ك ه ظرفی ت         .مشخص مي باشد  
در ای   ن كارگ   اه ان   واع ف   ولاد ه   اي   .ت   ن م   ي باش   د ١٣٠ه   ر ك   دام  

روند ك ار ای ن كارگ اه ب دین نح و      .ساختماني وصنعتي تولید مي شود    
است كه پس ازشارژ آهن قراضه همراه با آهن اس فنجي تخلی ه ش ده        
از میك  سر و دیگ  ر كم  ك ذوب ه  ا در كن  ور ت  ور ب  ا دم  ش اك  سیژن    

اخالصیها و كربن اض افي  خالص به مدت معیني در داخل مذاب با ن    
  .موجود حذف و چدن به فولاد تبدیل مي شود

  
  
  

  :lfكارگاه 
  

كنورتور برگشتي از ریخته گري كه نی از ب ه هم وژن      فولاد تولیدي   
كردن،گ  رم ك  ردن ی  ا ت  صحیح آن  الیز داش  ته باش  د ،ب  ه ای  ن كارگ  اه        

در این كارگاه گازهاي بي اثر،مانن د ازت واژگ ون          .ارسال مي شود  
ت مورد نیاز به درون مذاب دمی ده م ي ش ود ت ا اینك ه ف ولاد       و به مد  
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مذاب از نظر درجه حرارت و تركی ب ش یمیایي كام ل ،همگ ن ش ده       
  .ونیز از ناخالصي هاي غیر فلزي تصفیه گردد

  
  

  
  

  :كارگاه ریخته گري مداوم
  

 كارگ  اه ریخت  ه گ  ري تولی  د ش  مش در ابع  اد م  ورد درخواس  ت  ه  دف
ای    ستگاه از ن    وع روس    ي ۴امل ن   ورد م    ي باش    د ای    ن كارگ   اه ش      

  .ایستگاه ریخته گري از نوع دانیلي ایتا لیا است۴و
  

  
  

  :بخش مجتمع فولاد سبا
  

آغاز   ٧۶نیمه اول سال عملیات اجرایي مجتمع فولاد سبا كه در
به پایان رسیدوآزمایشات گرم این مجتمع ٨١در اواخر سال .گردید

آغاز ٨١ بهمن با انجام اولین ذوب در كوره قوس الكتریكي در
عملیات توسعه سبا با مبادله قرارداد با شركت دانیالي .شد
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وپس از تهیه ودریافت اولین نقشه اجرائي از تاریخ ) ٨/٨/٧۵(
  .آغاز گردید٣١/٢/٧۶

  
  
  
  

  :بخش اول
ش  اید ) چ  ه داده ه  اي متن  ي ی  ا ت  صویري ی  ا غی  ره  (م  دیریت پایگ  اه داده ه  ا  

ز كامپیوترهاي تج اري خواس ته    مهمترین كاربردي بوده است كه همواره ا      
به همین دلیل در چند سال گذشته قبل از ظهور محیطهاي مبتني . شده است

 ب ر امپراط وري ك امپیوتر      cobolبر راب ط گرافیك ي ش اهد حكوم ت زب ان            
  . ب                                                                                                                                                                                 ودیم 

  
 و ف  روش حی  رت آور آن خب  ر از  dBaseبع  د از ای  ن ام  ر ظه  ور برنام  ه   

  . ي دادهم            ین احتی            اج مب            رم ب            ه پایگ            اه داده ه            ا م               
 ك ه  Accessباز در این عرصه نیز شركت مایكروسافت بیك ار ننش ست و    

كاستیها و اشكالات برنامه هاي قبلي را برطرف نموده و كار با داده ها را    
  . ب      ه ص      ورت ف      وق الع      اده اي راح      ت ت      ر میکن      د عرض      ه ک      رد   

  
این برنامه كه همراه با كار در محیط ك املا گرافیك ي وین دوز حت ي قابلی ت         

 را نی  ز دارد ب  دون ش  ك ی  ك نی  از ش  ركتهاي     internetدر ش  بكه و ن  صب 
طراح  ان ص  فحات وب و حت  ي ب  راي اش  خاص    , برنام  ه نوی  سان , تج  اري

  . معم      ولي ب      راي كنت      رل داده ه      ا و اطلاع      ات خ      ود ب      وده اس      ت     
  

 آش نا ك رده و ش اید اگ ر     accessما در این دوره آموزشي شما را با قابلیت      
اد این برنامه بي نظیر خواهیم كرد ش ما نی ز       اغراق نكرده باشم شما را است     

لحظه به لحظه ب ه آش نایي ب ا قابلیته اي ای ن برنام ه مطمئن ا م شتاق ی اگیري                 
  . هرچ                              ه س                               ریع آن خواهی                              د ش                               د  

 را ب راي آم وزش   ٢٠٠٠قابل ذكر است كه ما در این دوره برنامه اك سس       
با نسخه انتخاب كرده ایم كه البته نسخه هاي دیگر این برنامه فرق چنداني       
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 آن ندارد و شما مي توانید با یادگیري این نسخه با ان نیز به راحتي   ٢٠٠٠
  )  اس   ت٢٠٠٠البت   ه توص   یه خ   ود م   ن ب   ه اس   تفاده از ن   سخه   . (ك   ار كنی   د

  
  آش                                                   نایي ب                                                   ا اك                                                   سس 

  
( اك   سس ك   ه یك   ي از برنام   ه ه   اي موج   ود در ب   سته ن   رم اف   زاري آف   یس  

Microsoft Office (     و م دیریت پایگ اه   اس ت ب راي س اماندهي و كنت رل 
  . داده ایج                                               اد ش                                               ده اس                                               ت 

مانن   د ایج   اد ص   فحه ورود    , ای   ن برنام   ه داراي قابلیته   اي ب   سیار اس   ت     
  . اطلاع                                ات ب                                ه ش                                كل دلخ                                واه  

به عنوان مثال وقتي شما مي خواهی د اطلاع ات موج ود در ی ك چ ك را در            
ك  امپیوتر خ  ود ذخی  ره كنی  د ش  ما ب  ا اس  تفاده از برنام  ه اك  سس م  ي توانی  د        

 درست همانند صفحه چك ایجاد كنید و اطلاعات را به ص ورت      صفحه ای 
  . ك                                     املا گرافیك                                     ي در آن وارد كنی                                     د 

شما پس از ایجاد پایگاه داده هایتان حتي مي توانید از آنه ا گ زارش گرفت ه            
و یا در بین اطلاعات خود جستجو كرده البته تمامي این امكانات را شما با 

  . دس                   تان قدرتمن                   د خ                   ود ایج                   اد خواهی                   دكرد    
از موارد استفاده برنامه اكسس به طور شهودي مي توان به استفاده آن در     
قسمت حسابداري یك شركت و یا نگه داري اطلاع ات اش خاص ع ضو در               

و م وارد   ) حت ي عك س آنه ا     (سایتتان و حتي نگهداري اطلاع ات كارمن دان         
  . ب                       سیار متن                       وع دیگ                       ر اش                       اره ک                       رد   

توانید آن را در ش بكه در اختی ار   شما پس از ایجاد این پایگاه داده حتي مي     
دیگ  ران ق  رار داده ی  ا ب  ر روي آن كلی  د رم  ز گذاش  ته ی  ا حت  ي در س  طح          

  . ك      اربران مختل      ف مق      دار دسترس      ي ه      ر ك      اربر را تعی      ین كنی      د   
  : روش ادام   ه درس م   ا در جل   سات بع   دي ب   ه ص   ورت زی   ر خواه   د ب   ود  

  
  ابت         دا آش         نایي ب         ا مح         یط اك         سس و ت         سلط كام         ل ب         ر آن      

  ) ب               ه ص               ورت مخت               صر(برنام               ه helpك               ار ب               ا 
  آش                       نایي ب                       ا پایگ                       اه داده ه                       اي نمون                       ه  
  بررس                       ي و ك                       ار ب                       ا اج                       زاي اص                       لي   
  طراح                               ي ی                               ك پایگ                               اه داده جدی                               د 
  ك                                                     ار ب                                                     ا ج                                                     دولها  
  ك                                                     ار ب                                                     ا داده ه                                                     ا  
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   ) Query( ك                            ار ب                            ا بازج                            ست ه                            ا    
  ك                             ار ب                             ا فرمه                             اي ورود اطلاع                             ات 
  ك                                                   ار ب                                                   ا گزارش                                                   ها  
  خودكارس                                           ازي ب                                           ا ماكروه                                           ا 

  ها برنام                                 ه نوی                                 سي ب                                 ا م                                 دول    
  ك                             اربرد پی                             شرفته اج                             زاي اك                             سس  
  حف                                          ظ امنی                                          ت در پایگ                                           اه داده   
  ك                   ار ب                   ا برنام                   ه ه                   اي كمك                   ي اك                   سس  

  
  . سوالات خود را به طور كامل بیان كنید تا امكان پاسخگویي ب ه آنه ا باش د        

  
برای مطالعه ی این دوره ی آموزش ی نی از اس ت ک اربران محت رم آش نایی          

   . داش                ته باش                ند  Windowsمق                دماتی ب                ا مح                یط   
 که اکسس نیز ش امل آن م ی      Officeجهت نصب و اجرای نرم افزارهای       

  : ش       ود ، نی       از ب       ه سی       ستمی ب       ا مشخ       صات ذی       ل م       ی باش       د      
   ٢٣٣ ح                   داقل سی                   ستم م                   ورد نی                   از پنتی                   وم     -
   Ram مگابای                                                                                                                                          ت ١٦ -
   مگ                          ا بای                          ت ف                          ضای آزاد  ٦٠٠ ح                          دود -
  

  ش                                   روع ک                                   ار ب                                   ا اک                                   سس    
  

 شدید و ضرورت استفاده در درس قبل با قابلیتها و كاربردهاي اكسس آشنا
از این برنامه در جه ات مختل ف زن دگي آش نا ش دید و ب ا توج ه ب ه ك اركرد            
راح  ت اك  سس و ش  ي گ  را ب  ودن آن اك  سس ن  سبت ب  ه برنام  ه ه  اي دیگ  ر      

  . م               دیریت پایگ               اه داده ه               ا امتی               ازات بی               شتري دارد   
  

  : مفه                                                 وم ش                                                 ي گرائ                                                 ي 
  

ي كن یم یعن ي   وقتي كه در مورد یك برنامه از مفهوم شي گرایي ص حبت م             
در هنگ  ام ك  ار ب  ا آن هم  واره ب  ا ش  ي ه  اي مختل  ف س  روكار داری  د و حتم  ا  
لازم نی ست ك ه زب ان برنام ه نوی سي خاص  ي بل د باش ید یعن ي در واق ع ش  ي          
گرایي كنت رل و م دیریت اش یا و نح وه قرارگی ري آنه ا ب ه ج اي اس تفاده از            

انن  د ب  ه عن  وان مث  ال وقت  ي م  ا م  ي خ  واهیم در محیط  ي م  . دس  تورات اس  ت
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faxpro  ی  ك دكم  ه ایج  اد كن  یم ك  ه هنگ  ام ف  شاردادن آن اطلاع  ات ك  اربري 
مشتري در جدول ثبت شود باید دستورات بسیار پیچیده و ویژه اي بنویسیم   
ولي در محیط اكسس كافي اس ت از ق سمت اب زار ب ا اس تفاده از ش ي دكم ه          

 ای ن دكم ه را ب ه راحت ي ایج اد     ) وسیله اي جهت ساخت دكمه هاي مختلف   (
  . م                                                                                    ي كن                                                                                    یم  

  
  : آغ                                    از ك                                    ار ب                                    ا اك                                    سس 

  
ش ما بع د از ن صب ب  سته ن رم اف زاري آف  یس م ي توانی د ب  ا رف تن ب ه ق  سمت          

start  س   پس ق   سمت programs و انتخ   اب microsoft access وارد 
البت  ه ب  سته ب  ه نح  وه ن  صب ش  دن برنام  ه ممك  ن اس  ت  . مح  یط اك  سس ش  وید

ول ای ن برنام ه   برنامه اكسس در قسمت ذكر شده نباش د و ب ه ص ورت معم          
  . در ای                        ن ق                        سمت ق                        رار م                        ي گی                        رد

  
  

 ظ اهر م ي ش ود    ٢١با وارد شدن به محیط اكسس با پنج ره اي مانن د ش كل         
كه به ش ما امك ان م ي ده د ت ا آنچ ه را ك ه م ي خواهی د انج ام دهی د انتخ اب                    

  : گزین     ه ه     اي موج    ود در ای     ن ق     سمت ب    ه ترتی     ب زی     ر اس     ت  .كنی    د 
  
١- Blank access database : فاده از ای ن گزین ه ش ما م ي توانی د      با است

   ٢. ی                      ك پایگ                      اه داده جدی                      د ایج                      اد كنی                      د  
  
- access database wizards :      با استفاده از این گزین ه ش ما م ي توانی د

ب  ا اس  تفاده از ج  ادوگر اك  سس ك  ه ك  ار ش  ما را ب  سیار آس  انتر م  ي كن  د ی  ك    
  ) بع     دا ب     ه ط     ور مف     صل توض     یح خ     واهم داد     (پایگ     اه داده ب     سازید  

  
٣- open an exiting file :        ب ا ای ن گزین ه ش ما م ي توانی د پایگ اه داده اي

  . را ك   ه قب   ل ایج   اد ك   رده ای   د ب   راي ایج   اد تغیی   رات دوب   اره ب   از كنی   د          
  
 ش ما م ي توانی د پایگ اه داده اي را ك ه ب ه ت ازگي            ٣ از كادر زیر قسمت      -٤

ا بع د از انتخ اب گزین ه م ورد نظ ر ش م       . برروي آن كار كرده ای د ب از كنی د         
اگ  ر ه  ر خواس  تید ب  ا زدن دكم  ه  .  ب  ه مرحل  ه بع  دي بروی  دOkبای  د ب  ا زدن 

Cancel     فعلا براي آشنایي ب ا مح یط اك سس        . ( به محیط اكسس وارد شوید
Cancelرا بزین                                                                                                                                                د  (  
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ضمن قابل ذكر است كه براي ساختن پایگ اه داده جدی د آن را بای د در هم ان              
  . ان ك  ار آن را ذخی ره كنی  د  ابت دا ذخی ره كنی  د و اینگون ه نی ست ك  ه بع د از پای       

  
  : آش                                   نایي ب                                   ا مح                                   یط ك                                   ار  

  
  

 م   ي بینی   د ب   سیار ش   بیه   ٢٢مح   یط ك   ار اك   سس هم   انطور ك   ه در ش   كل    
ح  ال ب  ه  . محیطه  اي دیگ  ر وین  دوز اس  ت و ك  ار ب  ا آن ب  سیار آس  ان اس  ت      

  : ص   ورت كوت   اه ب   ه معرف   ي ق   سمتهاي مختل   ف مح   یط ك   ار م   ي پ   ردازیم 
  
  
گاه داده در حال ك ار در ای ن ق سمت    عنوان پای): Title bar( میله عنوان -

ثبت مي شود و همچنین كنترل پنجره اكسس از همین ق سمت ص ورت م ي      
چون فرض ما بر این است كه شما بر محیط ویندوز و كنترل پنج ره     (گیرد

  ) ه          ا م          سلط ه          ستید نی          از ب          ه توض          یح بی          شتر نی          ست    
  
 در ای  ن میل ه ش  ما ب  ه وس یله منوه  اي مختل  ف  ): Menu bar( میل ه من  و  -٢

در زی  ر توض  یح  . كنت  رل و وی  رایش پایگ  اه داده م  ي كنی  د  . اق  دام ب  ه ایج  اد 
  . كوت                 اهي در م                 ورد ه                 ر من                 و آم                 ده اس                 ت  

  
------------------   

  
. ف   رامین لازم ب   راي ب   ازكردن و ب   ستن پایگ   اه داده   ): فای   ل (File) ال   ف

تغیی  ر خ  صوصیات  . ذخی  ره داده ه  ا. دریاف  ت داده از س  ایر پایگ  اه داده ه  ا 
فرامین لازم براي ویرایش ): ویرایش (Edit) چاپ و غیره ب  . دادهپایگاه  

  و وارد ك                                                                     ردن داده ه                                                                      ا  
. فرامین لازم براي انتخاب اجزا مختلف پایگاه داده       ): مشاهده (View) پ

  . تغییر خصوصیات پایگاه داده فعال و غی ره را در اختی ار ش ما م ي گ ذارد           
  مختل    ف پایگ    اه داده ف    رامین لازم ب    راي درج اق    لام ): درج (Insert) ت
ف   رامین لازم ب   راي اج   راي برنام   ه ه   اي كمك   ي   ): ابزاره   ا (Tools) ج

  امنیت و گزینه هاي متفاوت پیشرفته پایگاه داده       . تحلیل پایگاه داده  . مختلف
فرامین لازم براي تغییر آرایش پنجره ه ا در    ): پنجره ها  (Windows) چ

  محوط                                           ه ك                                           اري پایگ                                           اه داده  
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  رس                ي ب                ه كم                ك م                 ستقیم    دست): كم                ك  (Help) ح
  

-------------------   
  
در این قسمت تعدادي از فرامین ض روري و  ): Tool bar( میله ابزار  -٣

در ای  ن  :  محوط  ه ك  اري پایگ  اه داده  -٤. پراس  تفاده در برنام  ه ق  رار دارد  
محوطه بزرگ شما ب ر روي پایگ اه داده ك ار م ي كنی د و داده ه ا را ب ه آن              

  . وی                رایش م                ي كنی                د م                ي افزایی                د و آنه                ا را  
  
این دستیار براي آن است كه شما سوالات احتمالي ممكن خ ود       :  دستیار -٥

را به طور مستقیم از او پرسیده و او با جستجو در خود برنام ه و همچن ین    
  ) البت  ه ب ه ص ورت انگلی  سي  (اینترن ت ت ا ح  د ممك ن ج واب ش  ما را پی دا كن د      

  
ع به كاري كه انجام مي در میله وضعیت اطلاعاتي راج:  میله وضعیت -٦

  . و همچن  ین خطاه  ا را م  شاهده خواهی  د ك  رد  . نم  ایش داده م  ي ش  ود . دهی  د
  

توجه به این نكته ضروري است كه در بعضي مواقع كه امكان اس تفاده از            
  . بعضي از فرامین موجود نمي باشد آنها به صورت غیر فعال در م ي آین د    

در هنگ ام انتخ اب ف رامین از    در اینجا باید تین نكت ه ه م ذك ر ش ود ك ه ش ما        
منوه  ا ه  م م  ي توانی  د ب  ا اس  تفاده از م  اوس آنه  ا را انتخ  اب كنی  د و ه  م از       

روش ك  ار كلی  دهاي می  انبر ب  ا اس  تفاده از      . كلی  دهاي می  انبر اس  تفاده كنی  د   
 و حرف ي ك ه در ه ر فرم ان زی ر آن خ ط ك شیده ش ده         Alt و  Ctrlكلیدهاي  

ه ف  شار همزم  ان آنه  ا ب  ه  اس  ت ش  ما م  ي توانی  د ب  ه ص  ورت خیل  ي س  ریع ب    
این قابلیت هنگامي مفید است ك ه ش ما در مح یط    . فرمان دسترسي پیدا كنید 

  . اك  سس ب  سیار م  اهر ش  ده ای  د ك  ه دیگ  ر نی  از ب  ه اس  تفاده از م  اوس نداری  د   
  

  : خ                                            روج از مح                                            یط اك                                            سس
  

 از محیط اكسس خ ارج  File از منو Exitشما مي توانید با انتخاب فرمان  
  . ش                                                                                                                                                                                  وید

  
  اده ه                                              ای نمون                                              ه  پایگ                                              اه د
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در درس قب  ل ك  ار ب  ا اك  سس را آغ  از ك  ردیم و در م  ورد مح  یط برنام  ه         
 Helpدر ای  ن درس ق صد داری م ابت  دا مخت صرا در م  ورد    . ص حبت ك ردیم  

در برنام ه ص  حبت كن یم و س  پس ب ه ص  ورت مف صل در م  ورد پایگاهه  اي     
  . داده نمون      ه ك      ه در خ      ود اك      سس موج      ود اس      ت ص      حبت كن      یم       

  
  : دسترس                                               ي ب                                               ه راهنم                                               ا   

  
راهنماي برنامه براي كساني كه آشنایي كامل به زبان انگلی سي دارن د م ي              
توان د مانن  د ی ك مرج  ع كام  ل و معتب ر باش  د م  ثلا هرگ اه در م  ورد عملك  رد     

یا تعریف بازجست مشكل داشتید مي توانی د از    . طراحي جدول . پایگاه داده 
اس تفاده كنی د   راهنماي برنامه كه به زبان انگلیسي ساده و روان نوشته شده  

و مسلما در مورد سوال شما چ ه در خ ود برنام ه ی ا تح ت وب ج وابي پی دا          
در اك  سس راهه  اي مختلف  ي ب  راي دسترس  ي ب  ه راهنم  ا وج  ود . خواه د ش  د 

كه فرمامین موجود در . استHelpدارد كه متداولترین آنها استفاده از منو 
  : ای                         ن من                         و را ش                         رح م                         ي ده                         یم   

  
١- Microsoft access Help :       این فرم ان دس تیار را فع ال م ي كن د در

ش ما م ي   . صورتي ك ه دس تیار فع ال باش د وارد سی ستم راهنم ایي م ي ش ود           
توانی   د ب   ا انتخ   اب ای   ن گزین   ه س   والات خ   ود را از دس   تیار بپرس   ید و او    
نزدیكترین جواب را به س وال ش ما خواه د داد ای ن امك ان ب سیار م ي توان د              

د ی ك ش خص م اهر ب ه تم امي س والات        براي شما مفی د باش د و دس تیار مانن           
  . ش                      ما ب                       ه طریق                      ي پاس                       خ خواه                       د داد  

  
٢- Hide The Office Assistant :       ش ما م ي توانی د ب ا اس تفاده از ای ن

فرم  ان دس  تیار را مخف  ي كنی  د و ای  ن در م  واقعي ب  ه كم  ك ش  ما م  ي آی  د ك  ه  
  . دس           تیار ق           درت دی           د ش           ما در مح           یط را ك           اهش ده           د 

  
٣- What`s This : از ای  ن گزین  ه م  اوس ش  ما ب  ه ی  ك علام  ت  ب  ا اس  تفاده

سوال تبدیل مي شود و هر كجایي از محیط كه كلیك كنید در مورد آن شما         
  . را راهنم                                              ایي م                                              ي كن                                              د  

  
٤- Office On The Web :  ب  ه كم  ك ای  ن گزین  ه م  ي توانی  د ب  ه س  ایت

ماكروس   افت رج   وع كنی   د و آخ   رین امكان   ات و اص   لاحات در برنام   ه و   
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  . الها را بپرس                        یدهمچن                        ین مت                        داولترین س                        و 
  
٥- Detect and Repair :   با استفاده از این گزینه اگر در برنام ه اك سس

  . ش       ما ای       رادي باش       د ب       ه ص       ورت اتوماتی       ك رف       ع م       ي ش       ود    
  
٦- About Microsoft Access : در م     ورد ن     سخه فعل     ي اك     سس

  . اطلاع                    اتي در اختی                    ار ش                    ما م                    ي گ                    ذارد    
  

اس  ت راهنم  اي ش  ناور یك  ي دیگ  ر از راهنم  ایي ه  ا ك  ه در اك  سس موج  ود  
است به این ترتیب كه ب ا نگ ه داش تن ن شانه م اوس ب ر روي ی ك فرم ان ب ه                 
م دت چن د ثانی ه اس م و ش  اید راهنم ایي ك وچكي در م ورد آن فرم ان ظ  اهر         

ب  ا توج  ه ب  ه اینك  ه بی  شتر خوانن  دگان ای  ن درس ب  ا مح  یط وین  دوز و      . ش  ود
اس  ت م  ن نی  از  راهنم  اي آن آش  نا ه  ستند و راهنم  اي اك  سس نی  ز مانن  د آن    

  . بی                        شتري ب                        ه توض                        یح نم                        ي بی                        نم   
  

  : س                           یري در پایگ                           اه داده ه                           اي نمون                           ه   
  

در اك  سس چه  ار پایگ  اه داده نمون  ه وج  ود دارد ك  ه م  ي توانی  د آنه  ا را ب  از   
البته این نكته قابل ذك ر  .(بررسي نموده و یا مورد استفاده قرار دهید       . كرده

را انتخاب ك رده باش ید   است كه شما حتما باید در موقع نصب این پایگاهها     
 در درایو و نصب دوباره آنه ا ك ار      CDتا نصب شوند وگرنه با قراردادن       

این پایگاهها براي كساني كه تازه ش روع ب ه ك ار ب ا اك سس            ) را دنبال كنید  
  . م    ي كنن    د ب    سیار مفی    د اس    ت و چیزه    اي مفی    دي را در برم    ي گی    رد    

  
 و Fileس  تفاده از من  و بع د از ن  صب پایگ  اه داده نمون  ه ش  ما م ي توانی  د ب  ا ا  

 در جایي كه اك سس را ن صب ك رده ای د         Samples به پوشه    Openگزینه  
امكان دارد ای ن پایگ اه داده ب ه ص ورت پ یش          (رفته و پایگاه داده را بازكنید     

م ا در ای ن درس ب ه    )  موج ود باش د  Fileفرض در پ ایین ت رین ق سمت من و       
  .  خ                واهیم پرداخ                تNorthwindتوض                یح پایگ                اه داده 

  
بل از شروع كار بای د ای ن نكت ه را ذك ر ك نم ك ه تم امي فایله ا و ج دولهاي            ق

  .  ذخی          ره م          ي ش          ودMDBاك          سس در ف          ایلي ب          ا پ          سوند  
 امكان تمرین با یك نرم افزار پایگاه داده كامل را Northwindپایگاه داده 
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ای  ن پایگ  اه داده ی  ك ن  رم اف  زار كنت  رل موج  ودي ب  راي     . ب  ه ش  ما م  ي ده  د  
بعد از باز كردن این پایگاه .  استNorthwind Tradersشركت فرضي 

ص فحه ابت دایي ظ اهر م ي ش ود ك ه        . داده كه ممكن است م دتي ط ول بك شد         
بع د از ای ن ك ار    .  ای ن پنج ره را رد كنی د      Okشما مي توانی د ب ا كلی ك روي          

ای ن پنج ره ج ایي اس ت     .  این پایگاه نشان داده خواهد شد     Databaseپنجره  
ای ن پنج ره هف ت ش اخص     . ر آن انج ام م ي ش ود    كه اكث ر كاره اي اك سس د       

ای ن پنج ره در ش كل    .  مي ب رد Accessدارد كه شما را به شش جز اصلي    
  .  ن                                           شان داده ش                                           ده اس                                           ت  ٣١

  
  
  

 با ماوس برروي شاخ صهاي  Databaseبراي حركت در صفحات پنجره    
معرف . كلماتي كه در هر صفحه مشاهده مي كنید. كناري پنجره كلیك كنید

ماكروه ا و برنام ه ه اي خ اص ای ن        . گزارش ها . فرمه ا . انه ه ا  پرس. جداول
اگ  ر .  اس  تShippersم  ثلا ن  ام یك  ي از ج  داول پایگ  اه داده   . پایگ  اه اس  ت

  . برروي هر یك از جداول دوبار كلیك كنید جدول مورد نظر باز م ي ش ود        
  

دیگر موارد را نیز مي توانید با دوبار كلی ك ب از كنی د ب ه ج ز ماكروه ا ك ه         
یا به دلیل اینكه ش ما ت ازه ك ار ه ستید از دسترس ي ش ما حفاظ ت م ي          این اش 

شوند و من پیشنهاد مي كنم زیاد ب ا آنه ا ورنروی د و ای ن ك ار را ب ه زم اني               
  . ك     ه ب     ه ط     ور كام     ل ب     ا عملك     رد آنه     ا آش     نا ش     دید موك     ول كنی     د     

  
هن وز انتظ ار درك پایگ اه داده ه اي نمون  ه را ب ه ط ور كام ل نداش ته باش  ید         

 ج  دول م  ورد Orders .Accessلی  ك زدن مك  رر ب ه روي ج  دول م ثلا ب  ا ك 
نظر را نشان م ي ده د ك اري ك ه ب ا ای ن ج دول م ي توانی د انج ام دهی د ای ن                    

ج   دول مانن   د ی   ك ص   فحه گ   سترده    . اس   ت ك   ه ب   ه سفارش   ات نگ   اه كنی   د    
با جدول كارهاي متن وعي  . الكترونیكي كه سطر و ستون دارد كار مي كند       

منوه اي  .  در این مقط ع فق ط س عي كنی د ب ا اك سس       مي توانید انجام دهید اما    
در ادام  ه دروس جزئی   ات لازم ب   راي  . آن و ص  فحه راب   ط آن آش  نا ش   وید  

ش ما در ای ن مرحل ه ب ه     . تسلط شما بر هر یك از این موارد ذكر خواهد شد       
تمامي فرمها و جدول یك نگاهي بیاندازید و سعي كنید كه با انه ا بی شتر از       

  . قب                                                    ل آش                                                    نا ش                                                    وید 
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  بخش دوم
  

  بررسي اجزاي اصلي
  
  

در درسهاي گذشته به طور كامل با محیط اكسس آشنا شدیم و امیدوارم كه       
شما تمامي پایگاهاي نمونه را بررس ي ك رده باش ید و ك املا مفه وم ك ار ب ا                  

درس ای  ن جل  سه یك  ي از مهمت  رین   . اك  سس ب  راي ش  ما روش  ن ش  ده باش  د   
ي كنید به ط ور كام ل ای ن    دروس در رابطه با اكسس است و شما حتما سع       

درس را بفمی  د و حتم  ا در م  ورد ای  ن درس اگ  ه س  والي ب  ود بپرس  ید چ  ون    
  . واقع   ا فهمی   دن ای   ن ق   سمت از اك   سس ك   ار را ب   سیار س   اده خواه   د ك   رد  

 آش  نا م ي ش  ویم و  Databaseدر ای ن درس م ا ب  ا بخ شهاي مختل  ف پنج ره     
 گف ت پنج ره   م ي ت وان  . چگونگي استفاده از هر یك را توض یح خ واهیم داد    

Database    سكوي پرتاب شما ب ه س وي Access تم امي فعالیته اي   ,  اس ت
آش نایي ب ا ای ن    , كه در اكسس انجام مي شود از ای ن مح ل ش روع م ي ش ود       

بع  د از ی  ادگیري ای  ن . پنج  ره م  ي ت  وان گف  ت آش  نایي ب  ا خ  ود اك  سس اس  ت 
بخ  ش ار اك  سس ش  ما براحت  ي خواهی  د توان  ست دیگ  ر خ  صوصیات پایگ  اه   

م  ن ب  ه ش  ما توص  یه م  ي ك  نم یك  ي از پایگاهه  اي داده    . ا ی  اد بگیری  دداده ر
 را Databaseنمون  ه را ب  از كنی  د ت  ا هنگ  ام درس اج  زاي اص  لي پنج  ره       

  . م                                                                                شاهده كنی                                                                                د 
  

  معن                                 ي دقی                                 ق پایگ                                 اه داده ه                                 ا 
  

به احتمال بسیار قوي ش ما ب ا مفه وم پایگ اه داده آش نا ه ستید ول ي م ا ب راي                 
ش اید اساس ي ت رین تعری ف پایگ اه      .  مي كنیمادامه كار اشاره كوچكي به آن     

  : داده ای                                                                               ن باش                                                                               د
  

  . مجموع       ه اي از داده ه       اي م       رتبط ب       ه ه       م اس       ت    : پایگ       اه داده
  

در واقع این تعریف شامل هر نوع فایل داده اي كه با آن كار مي كنی د م ي          
گزارش و كتاب مجموعه اي از داده ها به صورت كلمات , مثلا نامه. شود

یا فایلهاي گرافیكي داده هاي مرتبط ي اس ت مت شكل از    . مرتبط به هم است  
ب ا توج ه ب ه    . ك ه ت صویر را ت شكیل م ي دهن د      ) پیكسل(نقاط رنگي بسیاري    
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اینكه ممكن است تعریف بالا كمي پیچیده و عمومي تر باشد در زیر اشاره      
  : ب      ه تعریف      ي خ      اص در م      ورد پایگ      اه داده در اك      سس م      ي كن      یم   

  
 اي است از داده هاي م رتبط و ابزاره ایي ك ه     مجموعه: پایگاه داده اكسس  

  . ب            ا اس            تفاده از آنه            ا ب            ا داده ه            ا ك            ار م            ي كن            د  
بنابراین پایگاه داده در اك سس از فایله اي داده م رتبط ب ه یك دیگري ت شكیل        
شده است كه به همراه ابزاره ایي ك ه ش ي نامی ده م ي ش وند ب ه ش ما امك ان            

ه ر پایگ  اه  . را م ي ده  د گ ردآوري و گ  زارش گی ري از داده ه  ا   , دسترس ي 
داده ارتب  اطي ب  رخلاف ان  واع دیگ  ر فایله  ا مجموع  ه ه  ایي از داده ه  ا را      

ه ر  , در خ ارج پایگ اه داده  . شامل مي شود كه به آنها جدول گفت ه م ي ش ود      
م ثلا ی  ك  . ممك ن اس ت بعن  وان ی ك فای ل مج زا در نظ  ر گرفت ه ش ود       , ج دول 

 اي از سفارش  ات پایگ  اه داده تج  اري ممك  ن اس  ت ش  امل فای  ل مرت  ب ش  ده   
فای ل اطلاع ات   , فایل فهرس ت ن شاني خری داران   , فایل موجودي , خریداران

كارمندان و فایل دستمزد باشد كه تك تك ای ن فایله ا در اك سس ب ه ص ورت                
  . ج                                                                               دول ه                                                                               ستند  

هری ك از ای ن فایله ا را بای د جداگان ه م دیریت       , بدون س اخت پایگ اه داده ه ا       
ای ن  . تا در صورت وجود مقادیر مشتركاما پایگاه داده ها قادر است   , كرد

مثالي در این مورد كد مشتركي اس ت  , را به هم مرتبط كند) فایلها(جدولها  
  . ك     ه در ج     دول م     شتریان و ج     دول سفارش     ات م     شتریان وج     ود دارد 

  
  : توج                                                                                                                                                                                 ه

  
اكسس پایگاه داده ارتباطي نامیده مي ش ود زی را م ي توان د ج داول داده ه ا                 

  . ه یك          دیگر م          رتبط كن          درا براس          اس مق          ادیر م          شترك ب           
ن ام و  , ممك ن اس ت ش امل ك د    )فای ل داده ه اي خری داران   (ج دول خری داران   

ممك  ن اس  ت ش  امل اطلاع  ات  , ج  دول سفارش  ها. ن  شاني ه  ر خری  دار باش  د 
در اینج ا بای د توج ه ك رد     . سفارش هر خریدار در طي یك سال گذش ته باش د          

باشد فق ط ك د آنه ا    كه جدول سفارشها نباید نام و نشاني خریداران را داشته           
اگ ر تم امي اطلاع ات خری دار در ج دول س فارش نی ز موج ود            . كافي اس ت  

باش  د اینك  ار س  بب ه  در رف  تن وق  ت و وج  ود اطلاع  ات م  شابه و تك  راري     
بسیار خواهد شد و همچنین در موقعي كه مثلا ن شاني خری دار ع وض م ي            
ش  ود بای  د تم  امي سفارش  ها را چ  ك ك  رد و هم  ه را ع  وض ك  رد ول  ي در         

عي كه فقط كد در جدول سفارشها م ي باش د نی ازي ب ه تغیی ر در ج دول         موق
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  . سفارش       ها نی       ست و فق       ط بای       د ج       دول خری       دار ع       وض ش       ود    
  

 یعني شكل زیر این مطلب به طور كامل نشان داده شده اس ت         ٤١در شكل   
ممكن . یعني ارتباط بین جدول خریداران و جدول سفارشات مشخص است

تقریب ا  , در هر پایگاه داده . ود داشته باشد  است جدول متعدد دیگري نیز وج     
هر جدولي از طریق داده ها و اطلاعات مشترك به یك یا چند جدول دیگر     
م رتبط م  ي ش ود در مث  ال زی  ر ای ن داده م  شترك در دو ج دول ك  د خری  دار     

  . اس                                                                                                                                                                                  ت
  

هرچن د ك ه   . ش ي ه اي دیگ ري نی ز دارد    , علاوه ب ر ج داول    , هر پایگاه داده  
داده ه اي پایگ اه   , جداول(ه داده مهمترین شي آن باشد شاید جداول یك پایگا 

 م ا را در  Databaseاش یاي دیگ ر در پنج ره     ). داده را نگهداري مي كنن د     
اكث ر  . پهنگام سازي و گزارش گیري از جداول همیاري مي كنند  , مدیریت

پایگاههاي داده اكسس از بجز جدولها كه در تمام پایگاهها موجود است از 
  .  نی        ز اس        تفاده م        ي كنن        د Databaseپنج        ره بی        شتر عناص        ر 

  
  : توج                                                                                                                                                                                 ه

  
ظرف پایگاه داده نیز گفته م ي ش ود   , هر از چند گاهي به پنجره پایگاه داده 

  . زی          را تم          امي اش          یاي پایگ          اه داده را ش          امل م          ي ش          ود    
 را ب ه ط ور مخت صر توض یح      Databaseحال هر ی ك از اج زا در پنج ره           

 ق  رار دارن  د و ب  ه اج  زاي   Objectsای  ن اج  زا در زی  ر س  تون   :(م  ي ده  یم 
  ) اص                                                                           لي م                                                                           شهورند

  
---------------------   

  
  ): Tables(ج                                                                                                                                          دولها-١

مجموعه اي از داده ها را كه ب ه ی ك موض وع م شخص مرب وط ه ستند در              
مثلا اگر یك سیستم ح سابداري خ انگي ایج اد كنی د       . خود نگهداري مي كنند   

راي هزینه ه اي  جدولي ب, جدولي براي مخارج, باید جدولي براي درآمدها   
  . م                               شخص و غی                               ره ایج                               اد كنی                               د 

  
  ): Queries(بازج                                                             ست ه                                                             ا-٢
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ك  ه ب  راي گزارش  گیري و  , زیرمجموع  ه اي از داده ه  ا را ایج  اد م  ي كن  د  
مثلا اگر شما بخواهید كلیه مخارجي را ك ه   . جستجو قابل استفاده مي باشند    

ه  روز آتي پرداخت شده اند را بدست آورید باید از بازجست اس تفاد   ١٠در  
  . كنی                                                                                                                                                                                    د 

  
  ): Forms(فرمه                                                                                                                                              ا-٣

صفحه اي گرافیكي براي ورود داده ها یا نمایش آنها را نشان مي ده د ك ه             
روش ساده اي است براي مشاهده , فرم. از فرمهاي كاغذي تقلید شده است 

م ثلا ش ما م ي توانی د ی ك ف رم مانن د ص فحه چ ك          . تم ام ی ا بخ شي از داده ه ا    
د در وارد ك ردن صورتح ساب   درست كنید و هر وقت چكي پرداخت كردی    

  . ی                ك چ                ك معم                ولي را در ص                فحه پ                ر كنی                د  
  
  ): Reports(گزارش                                                                                                                                 ها-٤

یك گ زارش ممك ن   . فهرست شكل بندي شده اي از داده ها را چاپ مي كند   
تم امي اق لام   , فهرستي از اقلام انتخاب ش ده , از مواردي از یكي از جداول     

. تل ف را چ اپ كن د   یك جدول یا فهرستي از مق ادیر گون اگون از ج داول مخ        
م  ثلا ش  ما میتوانی   د در ح  سابداري خان   ه گزارش  ي از كلی   ه ب  دهي هایت   ان      

  . بگیری                                                                                                                                                                             د
  
  ): Pages(ص                                                                   فحه ه                                                                   ا -٥

عملي مشابه گزارشگیري را انجام مي دهد با این تفاوت كه در ای ن حال ت        
گزارش به صورت یك ص فحه اینترنت ي ب ه بی رون داده م ي ش ود و م وارد            

  . ت اینترنت               ي اس               ت اس               تفاده آن در طراح               ي ص               فحا 
  
  ): Macros(ماكروه                                                                                                                                   ا-٦

مانند مرت ب ك ردن   . بسیاري از كارهاي متداول اكسس را خودكار مي كند    
م   ثلا سی   ستم پایگ   اه داده  . ایج   اد گزارش   ها و ایج   اد س   رجمع ه   ا , داده ه   ا

حسابداري خانه مي تواند ماكرویي براي محاسبه گ ردش پ ولي در ی ك م اه      
  . داش                                                                                  ته باش                                                                                  د

  
  ): Macros(م                                                        هم                                                        دولهاي برنا-٧

قابلیت خودكار كردن اكسس و ایجاد سیستم هاي آماده براي كار را ف راهم       
بطوري كه براي افرادي كه چیزي از اكسس نمیدانند قابل استفاده , مي كند
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در واق ع آن را ب راي   , زماني كه برنامه اي براي اك سس م ي نوی سید    . باشد
از طری  ق منوه  ا و  انج  ام كاره  اي پیچی  ده اي برنام  ه ری  زي م  ي كنیدك  ه      

در واق ع ماكروه اي اك سس    . ماكروها بخ ودي خ ود امك ان انج ام آن نی ست       
ب دین معن ي ك ه ماكروه ا ش ما را در      , شكلي از مدولهاي ترجمه شده هستند    

 Visual Basic forراستاي تمامي اطلاعات لازم براي تكمیل یك فرمان 
Applications س  تفاده از برخ  ي اف  راد پ  س از س  الها ا  .  ه  دایت م  ي كنن  د

اگر سابقه برنامه نوی سي  . اكسس هیچگاه به مدول نویسي نیازي نداشته اند     
ول ي ب ه نظ ر م ن ش ما فق ط در           . نوش تن برنام ه دش وار اس ت       , نداشته باش ید  

  . واق         ع خیل         ي پیچی         ده ب         ه م         دولها نی         از خواهی         د داش         ت      
  

---------------------   
  

ن است پیوسته در حال توجه به این نكته ضروري است كه پایگاه داده ممك
مثلا شما با توجه به نیازهایي كه پیش م ي آی د اق دام ب ه س اخت              . تغییر باشد 

 در زیر ش ما  ٤٢در شكل   . جدولهاي جدید و ایجاد گزارشهاي دیگري كنید      
ش  ش ش  ي پایگ  اه داده را ك  ه تركی  ب آنه  ا پایگ  اه داده م  ستقلي را ش  كل م  ي   

ن چیزهائي ك ه در هنگ ام ك ار    شاید یكي از مشكلتری . مشاهده مي كنید  , دهد
ب  ا اك  سس بای  د راج  ع ب  ه آن ت  صمیم گی  ري كنی  د ای  ن اس  ت ك  ه چ  ه وق  ت          
مجموع  ه اي از اطلاع  ات را در پایگ  اه داده جدی  د ی  ا پایگ  اه داده موج  ود       

  . ق                                                                                   رار ده                                                                                   یم
  
  
  

ه ر پایگ اه داده معم ولا ی ك     , پایگاه داده مي تواند هدفي گسترده داشته باش د    
 مثاله  اي زی  ر ب  ه كاربرده  اي پایگ  اه داده ه  اي  در. برنام  ه ك  اربردي اس  ت

  : خ                                اص اش                                اره اي م                                ي ش                                ود 
, ب ستان ی ا تعام ل داش ته باش ند     -اگر بخواهید حسابهاي شما با یكدیگر ب ده     -١

هنگ  امي ك  ه از  . ح  ساب دفت  ر ك  ل ب  ه ی  ك پایگ  اه داده مج  زا احتی  اج دارد      
و م ي خواهی د ت ا ه م در ج دول پرداخته ا           , حسابي پرداختي انجام مي دهی د     

  . ه                     م در ج                     دول ح                     سابها م                     نعكس ش                     ود   
بط وري  , اگر بخواهیم یك سی ستم م ستقل پرداخ ت دس تمزد داش ته باش ید              -٢

كه بخش پرداخت دستمزد منحصرا براي پرداخت چك و نگهداري سوابق     
سیستم دستمزد نیز یك پایگ اه داده مج زا   , پرداخت مورد استفاده قرار گیرد 
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  . نی                                                                                                                                                                       از دارد
از ,  براي بودجه بن دي هری ك از ح سابهاي خان ه    ,نرم افزار بودجه بندي -٣

, حساب اتومبیل و گزارش گیري از تمامي ح سابها       , قبیل پرداختهاي قبض  
  . ب                 ه ی                 ك پایگ                 اه داده مج                 زا نیازمن                 د اس                 ت 

ی  ك سی  ستم كنت  رل موج  ودي ب  ه پایگ  اه داده اي نیازمن  د اس  ت ت  ا بتوان  د      -٤
  . داري كن  دبهنگ  ام و نگه  , ثبته  اي موج  ودي مرب  وط ب  ه ش  ركت را پیگ  ري 

باید توجه داشت كه فهرست بالا تنه ا چن د م ورد مث ال خ اص م ي باش د ك ه          
ب ه ط ور كل ي بای د     . بسیار مختصر است و فقط ب راي آش نایي ذك ر ش ده ان د        

ذكر كرد هر یك از جداولي كه به نوعي با هم در ارتباط هستند باید در یك  
  . پایگ                                         اه داده ق                                         رار داده ش                                         وند  

  
  : Databaseه پنج                                 ر’ اس                                 تفاده از اج                                 زا 

  
اك   سس ی   ك پنج   ره  , هنگ   امي ك   ه ی   ك پایگ   اه داده جدی   د ایج   اد م   ي كنی   د    

Database           خالي را نمایش مي دهد كه براي ه ر ی ك از هف ت ش ي پایگ اه 
اگر قصد كار كردن با هر یك از این هفت .داده در آن شاخصي وجود دارد

ماكرو را شاخص را دارید باید بر روي آن كلیك كنید مثلا اگر قصد ایجاد        
بسته .  كلیك كنیدDatabase در پنجره Macrosدارید باید بر روي گزینه  

 Databaseب  ه انتخ  ابي ك  ه ش  ما از شاخ  صها م  ي كنی  د در ب  الاي پنج  ره       
كلیدهاي فرمان مختلفي نمایش داده مي شود كه در زی ر ب ه ط ور مخت صر          

  : ب                         ه معرف                         ي آنه                         ا م                         ي پ                         ردازیم 
  

---------------------   
  
ب  راي ب  از ك  ردن ش  ي موج  ود م  ثلا ب  از ك  ردن ی  ك  ): Open(دنب  از ك  ر-١

  ج                                      دول ی                                      ا ی                                      ك ف                                      رم   
  
براي ایجاد تغییر در ش ي ك ه ب ا انتخ اب ای ن فرم ان          ):Design(طراحي-٢

 پدیدار مي شود مثلا شما اگر بعد از ایجاد یك ف رم        Designحالت نمایشي   
   . كلی   ك كنی   دDesignق   صد ایج   اد تغیی   ر در آن را داش   تید بای   د ب   ر روي  

  
  ب    راي ایج    اد ش    ي جدی    د م    ثلا ایج    اد ج    دولي جدی    د        ):New(جدی    د-٣
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  ): Preview(ب                                                                                                                               ازنگري-٤
این فرمان فقط در قسمت گزارش وجود دارد و براي مشاهده گزارش قبل       

  . از چ                                                 اپ م                                                 ي باش                                                 د  
  
ی  ك فرم  ان در شاخ  صهاي م  اكرو و م  دول وج  ود دارد و    ):Run(اج  را-٥

  . ار م     ي رودب     ه ك     ) برنام     ه(ب     راي اج     راي ی     ك م     اكرو ی     ا م     دول  
  
در تم امي شاخ صها موج ود اس ت و ب راي ح ذف ش ي              ): Delete(حذف-٦

  . ای            ن راحت            رین ق            سمت اس            ت  . ب            ه ك            ار م            ي رود 
  
چه  ار گزین  ه بع  دي ك  ه در هم  ه شاخ  صها موج  ود اس  ت  : مرت  ب س  ازي-٧

ب  راي مرت  ب س  ازي اش  یا ب  ه ك  ار م  ي رود و درس  ت مانن  د مرت  ب س  ازي     
  . آیكونه                      ا در وین                      دوز عم                      ل م                      ي كن                      د   

  
---------------------   

  
م ي توانی د   . هنگامي كه شي جدیدي ایجاد مي كنید باید آنرا نامگذاري كنی د         

ك ه در آن فاص  له  , )ح رف و ع  دد ( ك اراكتر ٦٤نامه ایي ب ا ح  داكثر درازي   
با ایجاد و نامگذاري یك ش ي آن ش ي      .نیز مي توان استفاده كرد اختیار كنید      

   . نم                   ایش داده خواه                   د ش                   د   Databaseدر پنج                   ره 
درس این جلسه تا بدینجا بود در درس بعدي در مورد هر یك از شاخ صها   

پیشنهاد می کنیم قبل از آنک ه ب ه درس   . به طور مفصلتر بحث خواهیم كرد   
  . بع     دی بروی     د اجزای     ي ك     ه ی     اد گرفتی     د آش     نایي كام     ل پی     دا كنی     د      

  
  نگ                        اهی کل                        ی ب                        ه اج                        زای اص                        لی    

  
 ت  ا ح  دودي ب  ه جزئی  ات   در درس پ  یش ب  ا مفه  وم پایگ  اه داده آش  نا ش  دیم و   

 پرداختیم و آشنایي لازم را با دكمه هاي این پنج ره پی دا         Databaseپنجره  
 را بی شتر از  Databaseكردیم در این ق سمت درس ق صد داری م ت ا پنج ره       

ای ن درس در واق ع ادام ه درس قبل ي م ي باش د         . قبل بررس ي و تحلی ل كن یم       
  . یي اس     تپ     س ای     ن درس نی     ز از نظ     ر اهمی     ت داراي درج     ه ب     الا     

  
  : نگ                                                 اهي ب                                                 ه ج                                                 داول  
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هم  واره بای  د ح  داقل ی  ك   , ه  یچ ش  ي دیگ  ري نداش  ته باش  د  , اگ  ر پایگ  اه داده

. داده ه   اي پایگ   اه داده را ج   دول نگه   داري م   ي كن   د. ج  دول داش   ته باش   د 
جداول اغلب با مقادیر داده م شترك  ,همانطوري كه در درس قبل اشاره شد  

دو ی ا چن د ج دول نبای د داده ه اي      به ترتیبي كه , به یكدیگر مرتبط مي شوند  
ب  راي نم  ایش اس  امي ج  داول موج  ود در   . زی  ادي ی  ا تك  راري داش  ته باش  ند  

.  كلی  ك كنی  د Database در پنج  ره Tablesپایگ  اه داده ب  ر روي ش  اخص  
براي باز كردن و مشاهده محتویات ه ر ج دول م ي توانی د ب ر روي ن ام آن            

 ج  دول را در حال  ت Accessك  ه در ای  ن حال  ت  . ج  دول دوب  ار كلی  ك كنی  د 
ك  ه در ای  ن حال  ت ش  ما م  ي  , ی  ا ك  اربرگ ب  از م  ي كن  د Datasheetنم  ایش 

  . توانی           د داده ه           اي موج           ود در ج           دول را م           شاهده كنی           د    
معم  ولا در حال  ت نمای  شي ك  اربرگ تم  امي داده ه  اي ی  ك س  طر ج  دول در  

ب راي م شاهده بقی ه داده ه اي ه ر س طر م ي           . صفحه نم ایش ج ا نم ي گی رد        
ه هاي گردش افقي پنجره در زیر آن استفاده كنید و ب ه چ پ و        توانید از میل  

  . راس                                                                               ت بروی                                                                               د 
به ح الات دیگ ري ه م ب راي نم ایش نی از       , جدول براي مشاهده و كار با آن     

,  ی  ا ك  اربرگ امك  ان م  شاهده Datasheetدر حالیك  ه حال  ت نمای  شي  . دارد
حال  ت نمای   شي  , ح  ذف و اص   لاح داده ه  اي ج   دول را م  ي ده   د   , اف  زودن 
 ش ناخته م ي ش ود امك ان     Design view ك ه در اك سس ب ا عن وان     طراحي

البت ه وقت ي ك ه    . تغییر شكل جدول و طراحي خود جدول را ف راهم م ي كن د    
بیشتر راجع به ساختار جدول صحبت كردیم شما تصویر بهتري از حال ت          

 ب  راي اض  افه  Datasheetب  ه ط  ور كل  ي حال  ت   . طراح  ي خواهی  د داش  ت 
 حال  ت طراح  ي ب  راي طراح  ي و تغیی  ر خ  ود     ك  ردن و م  شاهده داده ه  ا و  

  . ج                  دول ن                  ه داده ه                  ا ب                  ه ك                  ار م                  ي رود    
 م ي توانی د ج دول    Designبراي دیدن جدول در حالت نمایشي طراحي ی ا      

 در ب  الاي پنج  ره  designخ  ود را انتخ  اب ك  رده و س  پس ب  ر روي دكم  ه     
Database بع  د از ب  از ك  ردن پنج  ره در  .  ك  ه ق  بلا معرف  ي ش  د كلی  ك كنی  د

 ملاحظه خواهید كرد كه در این حالت ه یچ خب ري از داده         Designحالت  
هاي موجود در جدول نیست و فقط شكل جدول در ای ن حال ت در دس ترس          

  . اس                                                                                                                                                                                  ت
 باز ك رده ای د و ق صد رف تن ب ه حال ت       Datasheetاگر جدول را در حالت    

design   را دارید این كار را مي توانید با استفاده از من و view  و انتخ اب 
 انج ام دهی د و ب ه راحت ي     Design view و Datasheet viewل ت  دو حا
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  . ب                      ین دو حال                      ت ج                      دول حرك                      ت كنی                      د  
داده ه  اي ج  دول در داخ  ل ج  دول  . ج  دول س  اختاري م  شخص و اكی  د دارد 

درون سطرها و ستونها ج دول قرارگرفت ه و س ازماندهي م ي ش وند ك ه ب ه         
تما به خاطر ح(این سطرها و ستونها به ترتیب ركورد و فیلد گفته مي شود       

  .) بسپارید سطر در معناي ركورد و ستون در معناي فیلد ب ه ك ار م ي رود             
در ج  دول اق  لام  : م  ثلا. ه  ر رك  ورد ج  دول بی  انگر ی  ك داده م  ستقل اس  ت     

موج  ودي در انب  ار ه  ر رك  ورد ج  دول ن  شان دهن  ده یك  ي از ان  واع قطع  ات   
ه  اي ن  شانه دهن  ده جزی  ي از داده , ه  ر فیل  د رك  ورد.موج  ود در انب  ار اس  ت

اگر قطعه اي . تعداد و شرح است  , مانند شماره قطعه  , مربوط به هر قطعه   
ركورد قطعه فقط یك بار در جدول تك رار م ي ش ود    ,  عدد موجود باشد   ٣٢

با توجه كردن ب ه ش كل   . اما میزان موجودي در فیلد تعداد منعكس مي شود  
  .  زی          ر بی          شتر مفه          وم ای          ن بی          ان را خواهی          د فهمی          د     ٥١

  
  
  

ب ه ای ن معن ي نی ست ك ه      , فیل دهاي م شابهي دارن د    , ي ركورده ا  این كه تم ام   
ممك ن  , م ثلا ی ك ج دول موج ودي    . تمامي فیلدهاي هر ركورد بای د پ ر باش د     

ولي فقط تعداد اندكي از , است فیلدي به نام قیمت خرده فروشي داشته باشد
بن  ابراین برخ  ي از  . مق  داري را در ای  ن فیل  د نگ  ه داش  ته باش  ند   , ركورده  ا
 قیمت خرده فروشي ندارند علیرغم اینكه پاره اي از ركورده اي          ركوردها

  . قیم                     ت خ                     رده فروش                     ي دارن                     د   , ج                     دول
توجه به این نكته ضروري است كه فیلد مشترك مانن د ش ماره قطع ه ی ا ك د              

مبن  اي ارتب اط ب  ین دو ج  دول م رتبط را ت  شكیل م ي ده  د و امك  ان    , م شتري 
  . خ               الي رد ك               ردن ای               ن فیل               دها داده نم               ي ش               ود   

ب دین معن ي   ,  فیلد مشتركي كه دو جدول را به یكدیگر مرتبط مي كند       وجود
ب راي دو  . است كه امكان ره ائي كام ل از داده ه اي تك راري وج ود ن دارد          

داده ه ا بای  د تك رار ش  وند زی را ه  ر دو ج دول بای  د فیل  دهاي     , ج دول م  رتبط 
ش  اید اگ  ر ب  راي تم  امي داده ه  ا ی  ك    . م  شتركي ب  راي ارتب  اط داش  ته باش  ند  

ام ا ب ا   , مجبور به داشتن فیل دهاي تك راري نباش ید    ,  بزرگ ایجاد كنید   جدول
چ  ون در ه  ر  , اینك  ار زم  ان زی  ادي را در ورود داده ه  ا ه  در خواهی  د داد   

رك  ورد بای  د تم  امي فیل  دهاي پایگ  اه داده وج  ود داش  ته باش  د و از طرف  ي          
بعضي مواقع هم امكان ایجاد یك جدول بزرگ وجود ندارد پس م ا مجب ور        

تفاده از چن   دین ج   دول ه   ستیم ك   ه بهت   رین راه ب   راي جل   وگیري از ب  ه اس    
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  . اف  زایش تع  داد داده ه  اي م  شترك اس  تفاده از ارتب  اط فیل  د م  شترك اس   ت        
 و گزین ه  Fileبعد از كار با جدول م ي توانی د ج دول را ب ا اس تفاده از من و               

Closeببندی                                                                                                                                                            د  .  
  

  : نگ                                               اهي ب                                               ه بازج                                               ست  
  

 Queriesده بای د ب ر روي ش اخص    براي مشاهده بازجستهاي هر پایگ اه دا    
ب  راي ب  از ك  ردن ه  ر بازج  ست م  ي    .  اس  تفاده كنی  د Databaseدر پنج  ره 

توانید بر روي نام آن دوبار كلیك كنید یا بد از انتخاب آن ب ه وس یله م اوس         
  .  كلی      ك كنی      د Database در ب      الاي پنج      ره  Openب      ر روي دكم      ه  

ست را در حال  ت اك  سس آن بازج  , هنگ امي ك  ه بازج  ستي را ب  از م ي كنی  د  
ك  ه ك  املا م  شابه  ,  مرب  وط ب  ه بازج  ست ب  از م  ي كن  د   Datasheetنم  ایش 

تنها تف وت در آن اس ت      .  مربوط به جدول است    Datasheetحالت نمایشي   
 مرب  وط ب  ه بازج  ست معم  ولا ب  ه ان  دازه      Datasheetك  ه حال  ت نمای  شي   

 در واقع این حالت نمایشي می زان مح دودي   . داده و اطلاعات ندارد   , جدول
. كه مقصود اصلي از ایجاد بازج ست اس ت نم ایش م ي ده د     , از داده ها را 

داده ه  ا را از ی  ك ی  ا چن  د ج  دول انتخ  اب م  ي كن  د و م  ي توانی  د    , بازج  ست
در . زیرمجموعه اي از داده ها را به عنوان جدول یا گزارش نمایش دهی د      

ه بی  شتر مواق  ع مق  دار داده ه  اي پایگ  اه داده بی  شتر از آن اس  ت ك  ه مای  ل ب      
محدود ك ردن مق دار داده ه اي ب ه          , هدف از ایجاد بازجست   . مشاهده هستید 

بازجست انتخابي از جمله متداولترین انواع بازجست       . نمایش درآمده است  
داده ها را میان دو یا چند جدول انتخ اب ك رده         , بازجست انتخابي . ها است 

ل  ت  ك ه مانن د حا  Datasheetع  لاوه ب ر حال ت نمای  شي   . و نم ایش م ي ده د   
 Designنمایشي جدول مي باشد بازجست را م ي ت وان در حال ت نمای شي        

نیز باز كرد كه مربوط به حالت طراحي بازج ست اس ت و ب راي رف تن ب ه       
ای  ن حال  ت م  ي توانی  د درس  ت مانن  د ج  دول رفت  ار كنی  د و ی  ا ب  ا انتخ   اب            

 در ب    الاي پنج    ره Designبازج    ست م    ورد نظ    ر و كلی    ك روي دكم    ه  
Database را نمای                        ان كنی                        د  ای                        ن حال                        ت  .  

 مرب   وط ب   ه  Designهم   انطور ك   ه م   شاهده م   ي كنی   د حال   ت طراح   ي      
اما بعد از آشنایي كامل با بازجست ایجاد   . ظاهر پیچیده اي دارد   , بازجست

ایج اد بازج ست در حال ت    . و اجراي آن براي شما ب سیار س اده خواه د ب ود        
مي  صورت Datasheet و نمایش آن در حالت نمایشي    Designطراحي  

 و Fileبع د از پای ان ك  ار خ ود ب ا بازج ست م  ي توانی د بوس یله من  و        . پ ذیرد 
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  .  بازج                                    ست را ببندی                                    دCloseگزین                                    ه 
  

  : نگ                                                    اهي ب                                                    ه ف                                                    رم 
  

 در پنج   ره  Formاز ش   اخص , ب   راي م   شاهده فرمه   اي ی   ك پایگ   اه داده    
Database  براي مشاهده محتواي هر فرم م ي توانی د در   .  استفاده مي كنیم

لیك كنید و ی ا پ س از انتخ اب ف رم م ورد نظ ر ب ر روي          روي نا آن دوبار ك    
  .  كلی            ك كنی            دDatabase در ب            الاي پنج            ره Openدكم            ه 

 ی ا  Formبعد از باز ك ردن ف رم م ورد نظ ر اك سس آن را در حال ت نم ایش           
Form View  حال ت نمای شي   .  ن شان خواه د دادForm ,   ف رم را در ش كل

م ایش داده ه ا را ف راهم    اصلاح و ن , نهایي آن نشان مي دهد و امكان ورود       
, كلیدهاي راهبري كه در زی ر اكث ر ح الات نمای شي وج ود دارد       . مي سازد 

  . ش        ماره رك         ورد و تع         داد ك         ل آنه         ا را نم         ایش م         ي ده         د 
ب    راي گردان    دن ف    رم و نم    ایش , چه    ار كلی    د اط    راف ن    شانگر رك    ورد
, ش  ما م  ي توانی  د ركورده  اي اول   . ركورده  اي مختل  ف ب  ه ك  ار م  ي رود    

ش ماره رك  ورد  , ش  ماره ب ین كلی  دها .  آخ ري را م  شاهده كنی د  قبل  ي و, بع دي 
, اگر ب ر روي ش ماره رك ورد ج اري     .جاري كه فعلا مشاهده مي كنید است      

شماره رك ورد جدی دي را وارد كنی د اك سس در ص ورت وج ود آن رك ورد         
كلی  دهاي راهب  ري ك  ه در منته  ي الی  ه س  مت  .آن  را در ف  رم نم  ایش م  ي ده  د 

ج اد رك ورد جدی دي را ب ا ی ك ف رم خ الي ف راهم          امكان ای , راست قرار دارد  
همانطور كه مشاهده مي كنید كلیدهاي راهبري م شابه كلی دهاي           . مي سازد 

 در زی ر  ٥٢با توجه كردن ب ه ش كل       . كنترلي پخش صوت طراحي شده اند     
  . مفه          وم كلی          دهاي راهب          ري را بی          شتر درك خواهی          د ك          رد   

  
  
  
  
  
  
  

. ل ف رم را ن شان م ي ده د     نیز شكForm در مورد    Designحالت نمایشي   
براي دسترسي به این حالت شما مي توانید درست مانند جدول رفت ار كنی د           

 در ب  الاي پنج  ره Designو ی ا ب  ا انتخ اب ف  رم م  ورد نظ ر ب  ر روي دكم ه     
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Database  ش اید ب راي ش ما در ای ن لحظ ه ش كل آن عجی ب ب ه               .  كلیك كنید
نح وه  ,  را فراگرفتی د نظر بیاید ولي وقتي در درسهاي آتي روش ایجاد ف رم     

با دس تكاري در حال ت   .  را نیز خواهید فهمید  Formخواندن حالت نمایشي    
م  ي توانی  د نح  وه نم  ایش داده ه  اي درون ف  رم را تغیی  ر  , Designنمای  شي 

  . دهی                                                                                                                                                                                   د
در درون ف رم حال  ت نمای  شي دیگ  ري نی ز وج  ود دارد و آن حال  ت نمای  شي   

Datasheet ز ب از ك ردن ف رم م ورد     كه براي دسترسي ب ه آن بع د ا        .  است
این حالت . را انتخاب كردDatasheet گزینه Viewنظر مي توان از منو 

م   زین حال   ت .  در ج   داول اس   تDatasheetك  املا ش   بیه حال   ت نمای   شي  
 به حالت نمایشي معمولي فرم در این است كه در این Datasheetنمایشي 

 در حال  ت حال ت تع داد رك ورد بی شتري نم  ایش داده م ي ش ود در ح الي ك ه        
البته در درسهاي آت ي  . نمایش معمولي فقط یك ركورد نمایش داده مي شود   

  . بی       شتر در م       ورد ای       ن حال       ت نمای       شي ص       حبت خواه       د ش       د      
 Close و گزین ه  Fileبعد از پایان كار با ف رم م ي توانی د ب ه وس یله من وي            

  . از ف                       رم م                       ورد نظ                       ر خ                       ارج ش                       وید 
  

  : نگ                                                اهي ب                                                ه گ                                                زارش  
  

 در Reports پایگاه داده مي توان از شاخص     براي نمایش گزارشهاي هر   
هرچن  د ك  ه م  ي ت  وان گزارش  ها را روي  .  اس  تفاده ك  ردDatabaseپنج  ره 

صفحه نمایش بازنگري كرد ولي وقتي كه آنها را بر روي كاغذ چاپ كنیم 
اگ ر بخ واهیم قب ل از چ اپ محت واي گ زارش را         . بسیار مفیدتر خواهند بود   

 نام گزارش مورد نظر دوبار كلیك كن یم ی ا   مشاهده كنیم مي توانیم بر روي     
 در ب  الاي پنج  ره Previewب  ا انتخ  اب گ  زارش م  وردنظر ب  ر روي دكم  ه  

Database  البته باید توجه كرد كه گزارش تنها مختص چ اپ      . ( كلیك كنیم
  ) ك             ردن نی             ستند و كاربرده             اي دیگ             ري نی             ز دارن             د  

چن  دین , لش  ما م  ي توانی  د گزارش  ي ب  سازید ك  ه تم  امي داده ه  اي ی  ك ج  دو   
ب ا ب از ك ردن گ زارش ش ما آن را در حال ت          .بازجست را نمایش ده د    , جدول

Print Preview)  ب ازنگري  .ب ه نم ایش در خواهی د آورد   ) بازنگري چ اپ
, اما بجاي چاپ گزارش, چاپ گزارش را در شكل نهایي آن نشان مي دهد

تا قبل از چاپ گزارش از صحت آن , آنرا برروي صفحه مشاهده مي كنید
  . م                                                                               ئن ش                                                                               وید مط

اض  افه ی  ا  , امك  ان تغیی  ر,  در م  ورد گ  زارش Print Previewدر حال  ت 
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ول ي ب ا اس تفاده از آن م ي توانی د      . حذف داده ها از پایگاه داده وج ود ن دارد         
دق  ت داش  ته باش  ید ك  ه در    . مق  ادیر مختلف  ي از اطلاع  ات را م  شاهده كنی  د   

 م اوس   مكان نماي , Print Previewهنگام حركت ماوس بر روي پنجره       
, در ای  ن حال ت اگ  ر ب  ا م اوس كلی  ك بزنی  د  . ب ه ی  ك ذره ب ین تب  دیل م  ي ش ود   

ب دین ت زتین م ي توانی د     , تصویر ب زرگ ش ده گ زارش را م شاهده م ي كنی د             
  . گ                           زارش را از نزدی                           ك م                           رور كنی                           د  

ب راي  . در مورد گزارش ش كل آن را ن شان م ي ده د          Designحالت نمایشي   
د اج زا دیگ ر عم ل ك رد وی ا ب ا       دسترسي به این حالت مي توان درست مانن       

 در ب   الاي پنج   ره Designانتخ   اب گ   زارش م   ورد نظ   ر ب   ر روي دكم   ه 
Database بع  دا ب  ا اس  تفاده از حال  ت نمای  شي    . كلی  ك ك  ردDesign ش  كل 

  . گ                                       زارش را تغیی                                       ر خ                                       واهیم داد  
  

  : نگ                                   اهي ب                                   ه ص                                   فحه ه                                   ا   
  

براي نمایش صفحه هاي وب موجود در یك پایگاه داده مي توانید بر روي           
صفحه ها در ی ك پایگ اه   .  كلیك كنیدDatabase در پنجره   Pagesشاخص  

داده اك  سس ب  راي اس  تخراج داده ه  ا از ج  دول ب  ه ی  ك ص  فحه وب م  ورد       
استفاده قرار مي گیرند درست مانند گزارش با این اختلاف كه ای ن ب ار ب ه          

 م ي توان د   IEج اي چ اپ ص فحه گ زارش آن را در ی ك مرورگ ر وب مانن د         
م  ن نم  ي خ  واهم زی  اد در م  ورد ص  فحه ه  ا در ای  ن ق  سمت     . م  شاهده ك  رد 

توضیح دهم زیرا كاركرد آنها بسیار شبیه گزارشها مي باشند و هر ك اري        
كه با گزارش انجام دادیم مي توانید با این صفحه ها نیز انجام دهید فقط ب ه      

در ص فحه  . خاطر داشته باشید كه اینها هر كدام ی ك ص فحه وب م ي باش ند           
 براي طراحي اس تفاده م ي   Designد گزارش ها حالت نمایشي ها نیز مانن 

  . ش                                                                                                                                                                                    ود
م  ي ت  وان بزرگت  رین تف  اوت ب  ین گزارش  ها و ص  فحه ه  ا را پوی  اتر ب  ودن       
ص  فحات بی  ان ك  ردن ب  دین معن  ي ك  ه ش  ما بهت  ر از گ  زارش م  ي توانی  د            

  . اطلاع  ات موج  ود در پایگ  اه داده را م  رور كنی  د و ب  ین آنه  ا حرك  ت كنی  د   
  

  : انگ                                                اهي ب                                                ه ماكروه                                                
  

ماكروها فهرست فرامیني است كه در آنها كارهایي ك ه معم ولا از طری ق            
م  ثلا م ي توانی  د م  اكرویي  . تعری  ف م ي ش  ود , ص فحه كلی  د انج  ام م ي دهی  د  
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ایجاد كنید كه هنگ ام وق وع ش رایطي خ اص مث ل هنگ امي ك ه می زا ف روش           
گ زارش مشخ صي را چ اپ    , چیزي از تعداد یا مقدار مشخصي كمتر ش ود  

ته با استفاده از منوه ا نی ز م ي توانی د گ زارش م ورد نظ ر را چ اپ             الب. كند
بدین ترتیب ك ي توانی د ب ا    , كنید ولي ماكرو مراحل كار را خودكار مي كند 

  . گ         زارش را چ         اپ كنی         د  , ف         شار كلی         د فرم         ان روي ف         رم   
به ای ن نكت ه توج ه كنی د ك ه ماكروه ا اغل ب ب ه كلی دهاي فرم ان وص ل م ي                     

 ك اربر س اده باش د چ ون ب ه هرح ال ش ما اس تفاده          شوند تا اجراي آنها ب راي     
  . كنن    ده ه    ستید و مایلی    د ت    ا كاره    ا ت    ا ح    د امك    ان س    اده انج    ام ش    ود         

 ماكرو را اج را م ي    Database در بالاي صفحه     Runتوجه كنید كه كلید     
كند ولي تا زماني كه نحوه عملكرد آنرا در برنامه نمي دانی د ب ه ه یچ وج ه             

  . اق                                 دام ب                                 ه اج                                 راي آن نكنی                                 د 
 مشاهده كنید بای د  Databaseهرگاه بخواهید محتویات ماكرو را از پنجره     

 در ب الاي  Designنام ماكرو مورد نظر را انتخاب كرده و بر روي دكمه  
 Design كلی  ك كنی  د ك  ه در ای  ن حال  ت حال  ت نم  ایش      Databaseپنج  ره 

فهرس ت اعم ال م اكرو را در ای ن     . مرب وط ب ه م اكرو را م شاهده م ي كنی د      
 م  شاهده م  ي كنی  د ب  ه احتم  ال ق  وي ای  ن اعم  ال مرم  وز ب  ه نظ  ر م  ي  پنج  ره

  . رس           ندولي ب           ه م           رور ب           ا آنه           ا آش           نا خواهی           د ش           د   
چون ماكرو فهرس ت كاره اي خودك ار ش ده اس ت و ش ما هن وز نم ي دانی د                  
اكسس چه كارهایي مي تواند انجام دهد پ س در ای ن مقط ع نم ي ت وان ك ار                 

پس از پایان كار با ماكرو . ردزیادي براي افزایش درك نسبت به ماكرو ك   
  .  ببندی             دCloseگزین             ه  . Fileآن            را ب             ه وس             یله من            و   

  
  : نگ                                    اهي ب                                    ه م                                    دول ه                                    ا  

  
 Visual Basic forم    دولها برنام    ه ه    اي ك    املي ه    ستند ك    ه ب    ا  

Applications  و ب راي خودك ار ك  ردن كاره ا ب ه ك  ار     ,  نوش ته م ي ش  وند
بردي را م ي ت وان   برخلاف ماكروها كه ساده ه ستند برنام ه ك ار        .مي روند 

ب  ه نح  وي ایج  اد ك  رد ك  ه ب  ه ه  ر حرك  ت اس  تفاده كنن  ده پاس  خ داده و عك  س  
م  ا در درس  هاي آین  ده ب  ه چگ  ونگي ك  ار م  دولها خ  واهیم  . العم  ل ن  شان ده  د

  : پرداخ  ت ول  ي ب  ه دلای  ل زی  ر ب  ه ط  ور كام  ل آن  را توض  یح نخ  واهیم داد        
  

----------------   
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ي ك امپیوتري پی شرفته اي نی از دارد    برنامه نویسي با مدولها به مهارت ه ا    
كه من فكر نمي كنم تمامي مطالعه كننده هاي ای ن دروس ب ه مهارته ا آش نا             

. اك  سس مح  ل خ  وبي ب  راي ی  ادگیري نح  وه برنام  ه نوی  سي نی  ست       . باش  ند
ب  صورتي , ب  سیاري از اف  راد س  الیان متم  ادي ب  دون نی  از ب  ه نوش  تن م  دول   

حت ي اگ ر بخ واهیم برنام ه ه اي      . موثر و ك ارا از اك سس اس تفاده م ي كنن د           
كاربردي قوي در اكسس ایجاد كنیم مي توان حتي بدون یك نیاز كوچك ب ه      

  . م                              دول ای                              ن كاره                              ا را انج                              ام داد
  

---------------   
  
  
 
 
 
 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

www.iran-mavad.com 
مرجع علمی مهندسی مواد

http://www.pdffactory.com


  بخش سوم
  
  

  درك بهتر مفهوم ارتبا ط
  
  

در دروس پیشین به طور تدریجي آشنایي نسبتا كاملي با اجزاي ی ك پایگ اه         
ح  ال  .  را ب  ه خ  وبي ش  ناختیم  Database ش  دیم و مح  یط پنج  ره   داده آش  نا

نوبت آن رسیده است كه شروع به طراحي كن یم و ب ا دس تان قدرتمن د خ ود              
پایگاه داده زیبایي را خلق كنیم ولي قبل از اینكار باید مفهوم ارتباطات بین   

  . ج                                          داول را بهت                                          ر درك كن                                          یم  
اه داده را بهت  ر درك در ای  ن درس مفه  وم ارتب  اط ب  ین ج  دولهاي ی  ك پایگ       

خواهیم كرد و روشهاي مختلف ارتباط را یاد خواهیم گرفت و بدین ترتیب 
گ اهي دقیق  ا  .ب راي ایج اد ج  داول پایگ اه داده خ ود را آم  اده ت ر خ واهیم ك  رد      

نمي دانیم كه چه نوع داده هایي وارد جدول خواهند شد پس براي رفع ای ن        
  . ده آش    نا م    ي ش    ویم  م    شكل ب    ه ت    دریج ب    ا نظری    ه طراح    ي پایگ    اه دا     

  
  : درك ارتب                                            اط ب                                            ین ج                                            داول

  
ق  بلا گفت  ه ش  د ك  ه ج  داول از طری  ق فیل  دهاي م  شترك ب  ه یك  دیگر م  رتبط        

سبب تك رار برخ ي داده ه ا    , هرچند كه فیلدهاي مشترك مرتبط شده . هستند
در هرجدولي كه به دیگري مرتبط است خود فیلد م شترك دوب اره    .(میشوند

ی د ك ه وقت ي ق دام ب ه ایج اد پایگ اه داده م ي         ول ي خواهی د د  , )ظاهر مي ش ود  
ك ه در  , فیل د م شترك كم ك م ي كن د ت ا ب سیاري از داده ه اي تك راري              , كنید

  . از ب      ین ببری      د , ص      ورت نب      ود فیل      د م      شترك ایج      اد م      ي ش      ود    
ممكن است واژه شناسي پایگاه داده ها گیج كننده باشد اما خوشبختانه س اده       

ونگي ارتباط جداول ب ه یك دیگر را       كه چگ , ترین زبان زبان ارتباطي است    
-١: در ای ن درس ب ه س ه روش ارتب اط خ واهیم پرداخ ت            . تعریف م ي كن د    

  ارتب    اط چن    د ب    ه چن    د -٣ارتب    اط ی    ك ب    ه چن    د -٢ارتب    اط یك    ي ب    ه ی    ك 
  

  : فیل               دهاي كلی               دي منح               صر ب               ه ف               رد ركورده               ا 
  

دقت داشته باشید ك ه اغل ب ج داول پایگ اه      , قبل از تشریح ارتباطات جداول    
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. ك ه ب ه س ایر فیل دهاي ج دول تق دم دارد        , فیلدي به ن ام فیل د كلی د دارن د         , داده
ول ي دري  , هرچند كه فیلد كلید لزوما مهمت رین ارزش اطلاع اتي را ن دارد    

ه  ستند ب  راي ورود ب  ه ج  دول ك  ه نی  از اص  لي م  ا در ارتب  اط ش  مرده م  ي        
فیل  دي از ج  دول اس  ت ك  ه ب  صورتي منح  صر ب  ه ف  رد ه  ر   , فیل  د كلی  د.ش  ود

یعني امكان اینكه فیلد كلید در دو ركورد مانند هم .(را تبیین مي كندركورد 
  .) باش                                                ند وج                                                ود ن                                                دارد 

. فیل  د كلی  د اص  لي ج  دول بای  د مق  داري منح  صر ب  ه ف  رد داش  ته باش  د : توج  ه
اگ ر كلی د از چن دین فیل د     . اكسس امكان تعی ین چن دین فیل د كلی د را م ي ده د              

ا ممكن اس ت داده ه اي تك راري    یك یا چند تا از این فیلده   , تشكیل شده باشد  
فیل د ادغ  امي بای  د مق  دار منح  صر ب  ه  , داش ته باش  ندولي وقت  ي تركی  ب ش  وند 

ج دول  : توجه بیشتر به این مث ال خ الي از لط ف نی ست    . فردي را ایجاد كند 
, ت اریخ تول د  , ن شاني , كارمندان معمولا شامل فیل دهایي از قبی ل ن ام كارمن د           

ی ك ش ماره كارمن دي    ,  مانن د ك د مل ي   بع لاوه همی شه  . میزان حقوق مي شود  
كد ملي شما منحصر به فرد اس ت یعن ي تنه ا ب ه ی ك نف ر اخت صاص                  . دارند

دارد بنابراین این شماره كارمندي فیل د كلی دي خ وبي ب راي فای ل كارمن دان            
  :  در زی                ر توج                ه كنی                د  ٦١ب                ه ش                كل  . اس                ت

  
 ص  رفنظر از تع  داد, ن  شاني ی  ا حق  وق ه  ر كارمن  د , ب  راي دسترس  ي ب  ه ن  ام 

ه  ر كارمن  د  .كارمن  دان ج  دول اك  سس فق  ط ب  ه ش  ماره كارمن  د احتی  اج دارد   
شماره منحصر بفردي دارد لذا هنگامي كه اك سس یكب ار ش ماره كارمن دي          

یكب ار ب راي ه ر    , مي تواند آنرا با ركوردي از جدول پیوند ده د        , را گرفت 
به این ترتیب اكسس مي توان د ب ه بقی ه داده ه اي رك ورد در س ایر          . ركورد

  . یل                               دها دسترس                               ي داش                               ته باش                               د ف
چون اف راد ب سیاري ن ام یك سان     , اسامي فیلدها كلیدهاي خوبي نیستند   : توجه

. دارن  دو ی  ا ب  سیاري از اف  راد اس  امي را ب  ه ش  كلهاي گون  اگون م  ي نوی  سند   
كارمن  دان و اجن  اس خ  ود ع  ددي را   , زم  اني ك  ه ی  ك ش  ركت ب  ه م  شتریان   

را ك امپیوتري ك رده   احتم الا آن ش ركت پ روژه ه ایش     , تخصیص م ي ده د    
این اعداد مي تواند كلید منحصر به فردي براي یافتن بقی ه داده ه اي        . است

  . م                                                 رتبط ب                                                 ا آن باش                                                 ند
همچن ین بای د ب ه نكت ه توج ه داش ته باش ید ك ه فیل د كلی د هم واره فیل د ارتب اط              
دوجدول مرتبط نیست ولي براي این كار بسیار مناسب است و غالبا براي         

  .  م                        ي رودهم                       ین منظ                       ور ب                       ه ك                       ار    
اغلب . دو یا چند فیلد نیز مي توانند یك كلید منحصر به فرد را تشكیل دهند      
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اگر بخواهید ك ه دو ی ا چن د فیل د     . فیلد كلید اصلي گفته مي شود   , به فیلد كلید  
باید اكسس را , همراه با یكدیگر به عنوان كلیدي منحصر به فرد عمل كنند    

وان یك فیلد منحصر به فرد در نظ ر  وادارید تا فیلدهاي ادغام شده را به عن   
م ثلا ممك  ن اس ت بخواهی د ك  ه دو فیل د ن ام خ  انوادگي و ك د پ  ستي را       . گی رد 

  . یك    دیگر ادغ    ام كنی    د ت    ا فیل    د كلی    د نح    صر ب    ه ف    ردي ایج    اد ش    ود          
حال كه با مفهوم فیلد كلید براي ارتباط آشنا شدید ب ه ان واع ارتب اط موج ود             

  : در اك                                             سس م                                             ي پ                                             ردازیم
  

  ): One to One( ب            ه ی            ك ارتباط            ات ی            ك 
  

هنگامي كه . شاید ارتباط یك به یك نادرترین ارتباط ممكن بین جداول باشد       
در دو ج  دول تع  داد ركورده  ا یك  سان باش  د و ه  ر رك  ورد ی  ك ج  دول ب  ه         

ب ك ارتب اط ی ك ب ه ی ك بوج ود       , ركورد دیگري در جدول دیگر مرتبط باشد      
م  ي توانی  د آن دو ارتب  اط ی  ك ب  ه ی  ك نادرس  ت اس  ت چ  ون معم  ولا . م  ي آی  د

  . ج                     دول را در ی                     ك ج                     دول ادغ                     ام كنی                     د    
 در زیر مث الي از ارتب اط ی ك ب ه ی ك ب ین دو ج دول ن شان داده          ٦٢در شكل   

نخ  ستین . فیل  د ك  د ك  الا كلی  د و فیل  د ارتب  اط را ت  شكیل م  ي ده  د   . ش  ده اس  ت
ركورد در نخستین جدول به نخستین ركورد در دومین ج دول م رتبط ش ده              

  . اس                                                                                                                                                                                  ت
  
  
  

ماكروسافت توصیه مي كن د ك ه از ارتب اط ی ك ب ه ی ك اجتن اب        خود شركت   
, زیرا بهتر آن است كه دو جدول را در یك جدول بزرگتر ادغام كنید      . كنید

 ٢٥٦در اكسس هر ج دول م ي توان د ت ا     . كه این طریقه بسیار كارآتر است    
 فیل  د ض  رورت ٢٥٦فیل  د داش  ته باش  د ول  ي اگ  ر وج  ود ج  دولي ب  ا ب  یش از   

 با ایجاد دو یا چند جدول و برقراري ارتباط یك ب ه ی ك ب ین       فقط,داشته باشد 
ك  ه ب  راي ای  ن منظ  ور ه  م  . ق  ادر ب  ه ب  رآوردن ای  ن نی  از خواهی  د ب  ود  , آنه  ا

ماكروس  افت امكان  ات ب  سیاري را ف  راهم آورده اس  ت از ان جمل  ه امك  ان       
دسترس  ي س  ریع ب  ه اطلاع  ات ج  دول دوم از طری  ق ج  دول اول ب  دون ب  از   

  . ك                                                                            ردن آن ج                                                                            دول
  

  ): One to Many(تب            اط ی            ك ب            ه چن            د  ار
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این ارتباط . ارتباط یك به چند شاید متداولترین نوع ارتباط بین جداول باشد  

زم  اني اتف  اق م  ي افت  د ك  ه ی  ك رك  ورد از ج  دول ب  ه ی  ك ی  ا چن  د رك  ورد از   
ب  ه عن  وان مث  ال در ج  دول موج  ودي ب  راي ه  ر  . ج  دول دیگ  ر م  رتبط باش  د

ول  ي در ج   دول  .  وج   ود داردی  ك رك  ورد  , ك  الایي ك  ه فروخت   ه م  ي ش   ود   
سفارش ات متع ددي وج ود    , سفارشات مشتریان ممك ن اس ت ب راي ی ك ك الا          

 در زی ر نمون ه اي از ارتب اط ی ك ب ه چن د ج داول             ٦٣در ش كل    . داشته باشد 
  . م                                                  شاهده م                                                  ي ش                                                  ود 

  
  

. ارتباط یك به چند صرف جویي زیادي در فضاي دیسك را سبب مي ش ود  
ب ه ش ما   ,  در ب الا ن شان داده ش د   ٦٣ل مثلا ارتب اط ی ك ب ه چن دي ك ه در ش ك       

امك  ان م  ي ده  د ت  ا گزارش  ي تهی  ه كنی  د ك  ه ش  امل م  شتري هم  راه ب  ا ش  رح   
ش رح  . ول ي ش رح در ه ر رك ورد س فارش نم ي آی د             . كالاي سفارش ي باش د    

در ركوردي منحصر بفرد در فایل موجودي قرار  ,هركالا در جایي مستقل   
اده از فیل د ارتب اطي م شترك    ب ا اس تف  , اكسس مي تواند در هنگام نی از    . دارد

از جدول سفارش در جدول موجودي جستجو كند و ش رح ك الا را از آنج ا              
اك  سس ب  دون فیل  د كلی  د نم  ي توان  د تعی  ین كن  د ك  ه در براب  ر ه  ر        . ب  ردارد

  . س                فارش چ                 ه ش                رحي را بای                 د ق                رار ده                 د   
توج  ه داش  ته باش  ید ك  ه اك  سس ج  دولهاي م  رتبط را م  ي شناس  دو در موق  ع    

ل ذا بای د هنگ ام ایج اد     . صحیح را از آنها اس تخراج م ي كن د         لزوم اطلاعات   
پایگاه داده اكسس این ارتباطات را به اكسس بفهمانید تا در هنگ ام م شاهده        

  . و چ   اپ داده ه   ا از ج   داول م   رتبط اك   سس تم   ام كاره   ا را انج   ام ده   د       
لذا , همچنین قابل ذكر است كه ارتباط چند به یك و یك به چند مشابه هستند   

  .  عب         ارت ب         ه ی         ك معن         ي ب         ه ك         ار م         ي رون         د     ه         ر دو
  

  ): Many to Many(ارتباط          ات چن          د ب          ه چن          د   
  

اكسس ارتباطات چند به چند را مستقیما پشتیباني نم ي كن د ول ي م ي توانی د       
ارتب  اط چن  د ب  ه چن  د هنگ  امي ایج  اد م  ي ش  ود ك  ه  . آن را ش  بیه س  ازي كنی  د

 دیگ  ر ركورده  اي متع  ددي از ی  ك ج  دول ب  ه ی  ك ی  ا چن  د رك  ورد از ج  دول  
مي ت وان  , براساس تصاویر جداولي كه قبلا مشاهده كرده اید . مرتبط باشند 

مح صولات متع ددي را س فارش    , چنین تصور كرد ك ه خری داران متع ددي     
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بنابراین بین خریداران و مح صولات ی ك ارتب اط چن د ب ه چن د وج ود               . دهند
  . دارد

 جدول خریداران و ج دول موج ودي مح صولات از طری ق ج دول س فارش       
بنابراین براي ارتباط چند ب ه چن د ب ین خری داران و        .به هم متصل مي شوند    
جدول سفارش ات بعن وان واس طه ب ین ای ن دو ج دول            , موجودي محصولات 

جدول خریداران ارتباطي یك به چند با جدول سفارشات دارد .عمل مي كند 
پ س  .و جدول محصولات نیز ارتباطي یك به چند ب ا ج دول سفارش ات دارد     

 در زی ر م ي بینی د ج دول سفارش ات بط ور غی ر        ٦٤ر كه در ش كل    همانطو
  . م  ستقیم ب  ین خری  داران و مح  صولات ارتب  اط چن  د ب  ه چن  د ایج  اد م  ي كن  د   

  
  

ج  دول مرك  زي ی  ا واس  طه در ارتب  اط چن  د ب  ه چن  د ج  دول       , گ  اهي اوق  ات 
فیلدهاي كلید اصلي هر دو ج دولي ك ه ق رار اس ت     . اتصال خوانده مي شود   

  .  بای     د در ای     ن ج     دول وج     ود داش     ته باش     د    ,ب     ه ه     م م     رتبط ش     وند   
درس ارتباطات هم در این قسمت تمام ش د و امی دوارم دیگ ر ج اي ابه امي                

  . در م              ورد ان              واع ارتباط              ات ب              اقي نمان              ده باش              د    
  

  ک پایگ                     اه داده ه                     ای جدی                     د   طراح                     ی ی                      
  

در درس پیش در مورد ارتباطات جداول به طور مفصل توضیحاتي دادی م   
و انواع ارتباطات را شناختیم حال دیگ ر ق ادر ب ه ایج اد پایگ اه داده دلخ واه        
خود هستیم و این كار را به تدریج از این درس كه مقدمي ب ر ایج اد پایگ اه       

  . داده جدی                       د اس                       ت آغ                        از م                       ي كن                        یم   
ص حبت خ واهیم   ) Wizards(این درس در م ورد جادوگره اي اك سس     در  

این جادوگرها شما را در ایجاد برنامه ه اي ك اربردي مت داول پایگ اه        . كرد
از قبیل مدیریت فهرس ت پ ستي ی ا ورود سفارش ات راهنم ایي م ي            , داده ها 

هرچن   د ك   ه نیازه   اي ش   ما ب   ه ك   ار خ   اص م   وردنظر ی   ا احتیاج   ات  .كنن   د
ام ا بی شتر پایگ اه داده ه ا ب ه یك ي از نمون ه ه اي         , تشخ صیتان مرب وط اس    

جادوهاي اكسس چهارچوب پایگاه داده برنامه      . كلي پایگاه داده تعلق دارند    
در مرحل ه بع د ش ما م ي توانی د آن را اص لاح          , كاربردي را ایجاد مي كنن د     

اما به هرحال براي ایج اد  . كنید تا با نیازهاي خاص شما تطابق داشته باشد 
شاید جادوگره ا ب ه كنت رل     .  داده مجبور به استفاده از جادوگر نیستید       پایگاه

  . م  ورد نظ  ر ش  ما ب  ه عن  وان ی  ك پایگ  اه داده امكان  ات لازم را ف  راهم نكنن  د   
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  : ایج          اد پایگ          اه داده ه          اي جدی          د ب          ا اس          تفاده از ج          ادوگر  

  
باید هنگ ام  ) Wizard(براي ایجاد یك پایگاه داده با بهره گیري از جادوگر        

 Access databaseشدن ب ه اك سس از طری ق پنج ره اولی ه ق سمت       وارد 
wizards,pages and projects را انتخ  اب كنی  د و ی  ا اگ  ر وارد مح  یط 

تا پنجره مح اوره  , را انتخاب كنیدNew گزینه   Fileاكسس شده اید از منو      
  .  ك             ه داراي دو س             ربرگ اس             ت ظ             اهر ش             ود  Newاي 

ص  فحه , نتخ  اب م  ي كنی  د را ا) عم  ومي (Generalهنگ  امي ك  ه س  ربرگ  
General           ظاهر مي ش ود ك ه ب ا آن م ي توانی د ی ك پایگ اه داده خ الي ایج اد 

. در دروس بعدي نحوه ایجاد یك پایگاه داده خالي را شرح خواهم داد      . كنید
اصولا زماني پایگاه داده خالي لیجاد مي كنیم كه بخواهیم تمامي جنبه هاي       

زم اني ك ه ی ك پایگ اه داده     .  كنترل كنیماولیه طراحي و ایجاد پایگاه داده را   
جدید و خالي ایجاد مي كنیم اكسس كاري براي شما انجام نمي ده د و ه یچ          

  . ن  دارد,پ  یش فرض  ي راج  ع ب  ه پایگ  اه داده اي ك  ه م  ي خواهی  د ایج  اد كنی  د    
ول  ي ب  ه ج  اي ایج  اد ی  ك پایگ  اه داده خ  الي م  ي توانی  د ب  ر روي س  ربرگ          

Databases  كلی   ك كنی   د ت   ا ص   فحه Databases در پنج   ره مح   اوره اي 
New ,توج  ه داش  ته باش  ید ك  ه ج  ادوگر راهنم  اي گ  ام ب  ه گ  ام  . نمای  ان ش  ود

اكسس است كه در انجام كاره ایي از قبی ل ایج اد پایگ اه داده جدی د ب ه ش ما                
اگر اكسس جادوگري داشته باشد كه امكان ایج اد پایگ اه داده    . كمك مي كند  

م سازد راحتتر آن است كه بجاي این كه اي مشابه آنچه لازم دارید را فراه
در زی ر ه ر ی ك    . جادوگر را به ك ار اندازی د  , از ابتدا پایگاه داده ایجاد كنید    

از پایگ  اه داده ه  ایي ك  ه توس  ط ج  ادوگر م  ي ت  وان ایج  اد ك  رد ت  شریح ش  ده   
براي اجراي آن كافي اس ت ك ه نم اد مربوط ه را انتخ اب كنی د و ب ر                , است

   . كلی                                           ك كنی                                           دOkروي كلی                                           د 
حال ب ه جادوگره اي موج ود و ك اري ك ه ب راي ش ما در اك سس انج ام م ي               

  : دهن                                                   د توج                                                   ه كنی                                                   د 
------------------   

Asset Tracking)  پایگ    اه داده اي ب    راي م     دیریت  ): پیگی    ري ام    وال ,
  . فروش    ندگان و كارمن    دان ش    ركت ایج    اد م    ي كن    د    , نگه    داري ام    وال 

Contact Managment) اده اي ب    راي پایگ    اه د): م    دیریت ملاقاته    ا
  . قراره    اي ملاق    ات و تماس    هاي تلفن    ي شخ    صي ش    ما ایج    اد م    ي كن    د    

Event Managment) یك پایگاه داده براي وق ایعي مانن د       ):مدیریت وقایع
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  . كارمن    دان و قیمته    ا ایج    اد م    ي كن    د    , )موافق    ت نام    ه ه    ا  (قرارداده    ا
Expenses)  ی    ك پایگ    اه داده ب    راي نگه    داري    ):مخ    ارج و هزین    ه ه    ا

  . ارج ایج                      اد م                      ي كن                      دگزارش                      هاي مخ                      
Inventory Control)  پایگ اه داده اي ب راي اطلاع ات    ):كنت رل موج ودي

  . خری           داران و سفارش           ات ایج           اد م           ي كن           د  , مح           صولات
Ledger) شامل تب ادلات و  , پایگاه داده اي براي حسابهاي كل  ): حساب كل

  . ح                                   سابها ایج                                   اد م                                   ي كن                                   د
Order Entry)دیریت سفارش ات  پایگاه داده اي براي م): دریافت سفارش

در ای   ن پایگ   اه داده . پرداخته   ا و مح   صولات ایج   اد م   ي كن   د , خری   داران
سی  ستمي از ج  داول ایج  اد می  شود ك  ه تاح  دودي ب  ه ج  داولي ك  ه در ق  بلا در  

  . درس                   هاي پ                   یش ش                   رح دادی                   م تط                   ابق دارد    
Resource Scheduling)پایگاه داده اي براي مدیریت ): زمانبندي منابع

  . بن      دي و اق      لام خری      داران ایج      اد م      ي كن      د   من      ابعي از قبی      ل زمان 
  

Service Call Managment)   م         دیریت س         رویس تلف         ن :(  
  

, دس تورات ك ار  , ك ار , پایگاه داده اي براي نگه داري اطلاع ات خری داران     
زم   ان و (Time and billing. قطع   ات و پرداخته   ا ایج   اد م   ي كن   د  

, ه   ا پ   روژه , پایگ   اه داده اي ب   راي نگه   داري م   شتریان   ): صورتح   ساب
  . كارمن        دان و پرداخته         ا ایج        اد م         ي كن         د  , كارته        اي زم         اني 
-------------------   

 در ط رف  Newتوجه كنید كه اگر جادوگري انتخاب كنید در همان پنجره   
 شكلي هدف پایگاه داده را ك ه چن دان واض ح    Previewراست زیر قسمت   

بت  دا از نی  ست ن  شان م  ي ده  د یعن  ي ش  ما م  ي توانی  د ب  ا انتخ  اب پایگ  اه داده ا 
 كلی ك  Okهدف ایجاد آن از طریق این شكل مطل ع ش وید و س پس ب رروي               

  . كنی                                                                                                                                                                                    د 
بلك ه همچن ین   , جادوگر نه تنها ج داول اص لي پایگ اه داده را ایج اد م ي كن د             

گزارشها و حتي ماكروها و برنامه هاي اصلي را نی ز در ص ورت    , فرمها
تهی ه  , ه داده اصلياستفاده از جادوگر براي ایجاد پایگا   . لزوم ایجاد مي كند   

بط ور خلاص ه مراح ل ایج اد     . پایگاه داده اصلي را بسیار ساده تر م ي كن د   
  : ی       ك پایگ       اه داده ب       ا اس       تفاده از ج       ادوگر را ش       رح م       ي ده       م     

 انتخ  اب كنی  د و ب  ر روي Newج  ادوگر م  ورد نظ  ر خ  ود را در پنج  ره  -١
Ok كلی                                                                             ك كنی                                                                             د  .  
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ا ن  ام پ  یش ف  رض را ن امي ب  راي ذخی  ره ش  دن پایگ  اه داده انتخ  اب كنی  د ی   -٢
  .  كلی                  ك كنی                  دCreateقب                  ول كنی                  د و ب                  ر روي  

پنجره اي ظاهر مي شود كه پایگاه داده اي را كه مي خواهید ایجاد كنید    -٣
اگ ر ای ن هم ان    . به شما معرفي م ي كن د و ش كل كل ي آن را اع لام م ي كن د                 

  .  كلی       ك كنی       دNextپایگ       اه داده م       ورد نظ       ر شماس       ت ب       ر روي  
 مورد جداول و دیگ ر اجزای ي ك ه ایج اد خواه د ش د        در پنجره بعدي در   -٤

به شما اطلاعاتي مي دهد شما مي توانید از لیست موج ود ج دولهاي م ورد     
  .  كلی  ك كنی  د Nextنظ  ر خ  ود را انتخ  اب ی  ا ح  ذف كنی  د و س  پس ب  ر روي    

در پنجره بعدي لیستي ظاهر مي شود كه ش ما م ي توانی د ش كل ظ اهري         -٥
انتخاب كنید شكل مورد علاقه خود را انتخاب پایگاه داده خود را از لیست     

  .  كلی                            ك كنی                            دNextك                            رده ب                            ر روي 
در پنج  ره بع  دي ش  كل كل  ي گزارش  هاي ش  ما را ن  شان م  ي ده  د در ای  ن    -٦

  .  كلی   ك كنی   د Nextق   سمت ه   م ب   ا انتخ   اب ش   كل م   وردنظر خ   ود روي      
در این قسمت عنوان پایگ اه داده از ش ما س وال م ي ش ود م ي توانی د ن ام                   -٧

  .  كلی       ك كنی       دNext را انتخ       اب ك       رده و ب       ر روي  پ       یش ف       رض
 Finish ح  ال دیگ  ر ك  ار ج  ادوگر تم  ام ش  ده اس  ت م  ي توانی  د ب  ر روي   -٨

  . كلی                                                                                   ك كنی                                                                                   د 
 بعدي مدتي كه اكسس تمامي جداولها و اجزا را ایجاد كرد مي توانید با    -٩

توج ه كنی د ك ه در ه ر مرحل ه اي ك ه من صرف ش دید         . پایگاه داده كار كنی د    
  .  كلی                   ك كنی                   دCancelب                   ر روي م                   ي توانی                   د 

ذكر این نكته نیز ضروري به نظ ر م ي رسدبع ضي از س والها ك ه در           -١٠
هنگام ایجاد پایگاه داده با استفاده از ج ادوگر از ش ما م ي ش ود ش اید ب راي              
شما گنگ به نظر برسد ولي مطمئنا بعد از یادگیري كامل ای ن س والات را      

ا بای د ب  ا ایج اد ی  ك پایگ  اه داده   پ س حتم   . م ي توانی  د ب ه راحت  ي ج واب دهی  د   
  . خ                                                  الي آش                                                  نا ش                                                  وید   

  
  : طراح                              ي ی                              ك پایگ                              اه داده جدی                              د  

  
اگر قصد دارید كه از جادوگر استفاده نكنید ك ه ب ه نظ ر م ن ك ار معقولان ه           

  : اي اس                    ت بای                    د مراح                    ل زی                    ر را بپیمایی                    د  
 Blankهنگ  ام وارد ش  دن ب  ه اك  سس از پنج  ره اولی  ه ب  از ش  ده گزین  ه   -١

access database     راانتخاب كنید و اگر وارد محیط اك سس ش ده ای د م ي 
 در New را انتخ  اب كنی  د و از پنج  ره    New گزین  ه  Fileتوانی  د از من  و  
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 كلی ك  Ok را انتخاب كرده و برروي database شكل   Generalسربرگ  
  . كنی                                                                                                                                                                                    د 

 حال باید محل ذخیره شده پایگاه داده را انتخاب ك رده و ن امي ب راي آن        -٢
 من مطمئن هستم با اینكار آشنایي لازم را داری د پ س ن امي         انتخاب كنید كه  

  .  كلی   ك كنی   د Createب   راي پایگ   اه داده خ   ود انتخ   اب ك   رده و ب   ر روي     
 ح  ال اك  سس پایگ  اه داده را ایج  اد ك  رده و ص  فحه خ  الي در براب  ر ش  ما   -٣

ظ  اهر ش  ده اس  ت از ای  ن ق  سمت ب  ه بع  د بای  د آش  نایي لازم را ب  ه كاره  اي      
  . ش                                               یدپی                                               شرفته داش                                               ته با

توجه كنی د ك ه هنگ امي اص ول ك ار اك سس را رفت ه رفت ه بهت ر ی اد گرفتی د               
  . جادوگره                   ا ه                    م بهت                   ر درك خواهی                    د ك                    رد  

  
  : Databaseمیل                                      ه اب                                       زار پنج                                       ره  

  
هنگامي كه یك پایگاه داده جدی د ایج اد ك رده باش ید میل ه اب زار ب ه ص ورت                

ی ر م ي   ای ن میل ه اب زار در ح الات مختل ف تغی     .  در زیر درمي آید    ٧١شكل  
  . كن            د و امكان            ات دیگ            ري را ب            ه ش            ما م            ي رس            اند 

  
  

درس مرب  وط ب  ه طراح  ي پایگ  اه داده جدی  د نی  ز در اینج  ا تم  ام م  ي ش  ود        
امیدوارم حالا شما قادر به ایجاد پایگاه داده اي جدید با اس تفاده از ج ادوگر        

در درس بعدي یك ي از مف اهیم پی شرفته و ض روري اك سس را              . شده باشید 
رف ت یعن ي ب ا تعری ف ج دول و نح وه عملك رد آن ب ه ص ورت              یاد خواهید گ  

  . پی                                  شرفته آش                                  نا م                                  ي ش                                  وید
  

  تعری                                                                               ف ج                                                                               دول  
  

حال ك ه ب ا مفه وم ارتباط ات آش نا ش دیم و در درس قب ل ك اربرد وی زارد و            
همچنین ایجاد پایگاه داده خالي را شرح دادیم نوبت آن رس یده اس ت ك ه ب ه          

 داده ب رویم و آن ج داول   سراغ مهمت رین و اص لي ت رین ج ز در ی ك پایگ اه           
  . در ای  ن درس ق  صد داری  م ب  ا آنه  ا آش  نایي لازم را ك  سب كن  یم   . م  ي باش  ند

ص رف  . در این درس نحوه تعریف جداول پایگ اه داده را ش رح خ واهم داد      
نظر از اینكه ما براي ایجاد پایگاه داده از ج ادوگر اس تفاده ك رده ی ا پایگ اه              

جابج ایي و تغیی ر ج داول    ,  نح وه ایج اد  داده خالي ایجاد كرده ای م آش نایي ب ا         

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

www.iran-mavad.com 
مرجع علمی مهندسی مواد

http://www.pdffactory.com


همانگون  ه ك  ه ق  بلا ه  م .پایگ  اه داده ام  ري ض  روري و اجتن  اب ناپ  ذیر اس  ت
گفته شد داده هاي موجود در پایگاه داده در جدولها جاي مي گیرند و تسلط 
ب  ر ج  داول مهمت  رین مه  ارتي اس  ت ك  ه بای  د بعن  وان ك  اربر اك  سس داش  ته     

 داد كه چگون ه ج دول جدی دي درس ت       من در این درس شرح خواهم     . باشید
براي ایجاد جدول نخست باید ان را نامگ ذاري كنی د و س پس ن وع داده                . كنید

این امور كه مربوط به طراح ي ج دول اس ت     . هاي درون انرا تعریف كنید    
یكي از ساده ترین كارها در اكسس است و البته جالب پس این درس نكات 

  . قاب                 ل ت                 وجهي ب                 راي ش                 ما خواه                 د داش                 ت
  

  : ایج                                                 اد ج                                                 دول جدی                                                 د 
  

ب ا كلی ك ك ردن ب ر روي     , وقتي كه مي خواهی د ی ك ج دول جدی د ایج اد كنی د         
م  ي ) Tables( ب  ه ص  فحه ج  داولDatabase در پنج  ره Tablesش اخص  

البته توجه كنید كه این صفحه هنگامي كه پایگاه داده را باز یا ایجاد        .(روید
یج اد ج دولي   ح ال ب راي ا  ).مي كنید به صورت پیش فرض ظاهر مي ش ود         

.  كلی  ك كنی  دDatabase در ب  الاي پنج  ره Newجدی  د بای  د ب  ر روي دكم  ه  
هنگ  امي ك  ه ب  ر روي ای  ن دكم  ه كلی  ك م  ي كنیداك  سس پنج  ره مح  اوره اي     

كلی د می انبري ك ه ش ما م ي      .( را نشان مي دهدNew Tableكوچكي به نام 
  م ي Alt+Nتوانید براي دسترسي به ای ن پنج ره كوچ ك اس تفاده كنی د كلی د             

  ). باش       د ك       ه ب       ه س       رعت ش       ما را ب       ه ای       ن پنج       ره م       ي ب       رد   
در ای  ن پنج  ره بای  د انتخ  اب كن  یم ك  ه م  ي خ  واهیم ایج  اد ج  دول را در چ  ه      

 بهت رین حال ت   Designمحیطي ادامه دهیم كه به نظ ر م ن حال ت نمای شي               
ب   راي ایج   اد ج   دول گزین   ه  ,نمای   شي ب   راي ایج   اد و ك   ار ب   ا ج   دول اس   ت 

Design View  وره اي  را از پنج ره مح اNew Table   انتخ اب ك رده و 
براي آشنایي شما با دیگ ر گزین ه ه اي ای ن پنج ره        .  كلیك كنید  Okبر روي   

  .  آنه  ا را در زی  ر ب  ه ط  ور خلاص  ه ش  رح م  ي ده  م     New Tableیعن  ي 
---------------   

Datasheet View :          ج دولي كل ي ب ه ش كل ص فحه گ سترده م ي س ازد ك ه
این جدول بسیار ساده بوده . ن اضافه كنید مي توانید داده هاي جدید را در آ       

  . و ب        راي ایج        اد پایگ        اه داده پی        شرفته اص        لا مناس        ب نی        ست    
Design View :         امك ان تعی ین تم امي خ صوصیات ج دول جدی د مانن د ن ام

این گزینه براي .را فراهم مي كند  , و حتي ملاحظات امنیتي   , نوع داده , فیلد
  . ایج                 اد ه                 ر گون                 ه ج                 دول مناس                 ب اس                 ت     
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Table Wizard : امكان انتخاب از میان فهرستي از جادوگرهاي از پیش
نوش ته ش ده را ف راهم م ي س ازد ك ه از ای ن جادوگره ا ب راي ایج اد ج  داول           

م ن ای ن   . خاص مانن د فهرس ت پ ستي ی ا ج دول موج ودي اس تفاده م ي ش ود                 
  . گزین     ه را ب     راي ایج     اد ج     دول ب     ه ه     یچ وج     ه پی     شنهاد نم     ي ك     نم    

Import Table : ج  دولي ایج  اد م  ي كن  د , داده غی  ر اك  سساز ی  ك فای  ل .  
Link Table :     ج دول دیگ ري م  ي   , از ی ك فای ل داده اك سس ی ا غیراك سس

این جدول اتصالي را نگه مي دارد كه اگر فای ل داده خ ارجي تغیی ر     . سازد
  . كن                   د ج                   دول اك                   سس نی                   ز تغیی                   ر كن                   د  

---------------   
ای ن حال ت   . Designبه موضوع اصلي برمي گ ردیم یعن ي حال ت نمای شي         

نمایشي بیشترین میزان كنترل را برروي جدولي كه قصد ایجاد آنرا داری د      
,  ت سلط پی دا كردی د   Designهنگامي كه برحال ت نمای شي   . فراهم مي سازد 

مي توانید هر جدولي را ایجاد و اصلاح كرده و یا مطابق میلتان دستكاري  
بع د  .ی ن نی ز م ي ش ود    و این شامل جداولي كه با جادوگر ایجاد ك رده ا     , كنید

 ج دول جدی دي   New Table از پنج ره  Design Viewاز انتخاب حالت 
  . را خواهی     د دی     د ك     ه اص     ول ك     ار م     ا از اینج     ا ش     كل م     ي گی     رد       

لازم ب  ه ی  ادآوري اس  ت ك  ه هم  انطور ك  ه ق  بلا گف  تم ب  راي رف  تن از حال  ت    
 م ي توانی د   Datasheet View به حالت نمایشي Design Viewنمایشي 
در میل ه اب زار اول ین انتخ اب ك ه      .  یا میله ابزار استفاده كنید   Viewاز منو   

 ٨١در ش كل  .به شكل جدول كوچكي است براي اینك ار طراح ي ش ده اس ت      
 Designدر زیر شما مي توانید میله ابزار را در بع د از ب از ش دن پنج ره            

تغیی  ر ك  رده اس  ت ببینی  د و ب  ا آن آش  نا ش  وید و س  عي كنی  د آن  را ب  ه خ  اطر       
ذك ر ای ن نكت ه قاب ل توج ه اس ت ك ه اك سس هم واره میل ه اب زار را                 .دبسپاری

  . تغیی       ر م       ي ده       د را ف       رامین ك       ارایي بهت       ري را ایج       اد كنن       د    
  

  : نخ                    ستین ج                    دول خ                    ود را طراح                    ي كنی                    د   
 Tableن ام ج دول هم راه ب ا كلم ه           , Design Viewدر میله عنوان پنجره     

ك  ار اك  سس ب  ه ط  ور خود  .ن  شان داده م  ي ش  ود  , ك  ه مع  رف پنج  ره اس  ت   
یعني شما در میله عن وان ای ن عب ارت    ( مي نامدTable1نخستین جدول را    

ام  ا هرگ  اه ك  ه بخواهی  د ج  دول را در فای  ل   )Table1:Tableرا م  ي بینی  د 
ه  ر س  طر در پنج  ره . امك  ان تغیی  ر ن  ام وج  ود دارد,پایگ  اه داده ذخی  ره كنی  د

Design View          ی ك فیل د را م شخص م ي كن دیعني در ای ن پنج ره م ا م ي 
نیم نوع فیلدها و ن ام آنه ا را در س طرها تعری ف كن یم و ك ار اص لي ای ن            توا
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 Designپنج ره  , همانگونه كه ملاحظه م ي ش ود  .پنجره به شمار مي رود
View         داراي میله گردان عم ودي در س مت راس ت اس ت ل ذا در ص ورت 

 فیلد مي توانید اضافه كنی د و ب ا اس تفاده از میل ه گ ردان ق ادر            ٢٥٦تمایل تا   
  . رك                         ت ب                         ین فیل                         دها ه                         ستندب                         ه ح

هنگ   امي ك   ه فیل   دي م   ي خ   واهیم اض   افه كن   یم بای   د در س   ه س   تون پنج   ره  
Design Viewدر زیر وظی ف  . آن فیلد را به طور كامل تعریف مي كنیم

هر یك از ستونها كه در تعریف فیلدهاي جدول ك اربرد دارن د ت شریح ش ده           
  : اس                                                                                                                                                                                  ت

---------------   
Field Name)ط ول ن ام آن   .به ه ر فیل دنامي تخ صیص دهی د    باید ):نام فیلد

ب راي  .نام فیلد بای د عن واني منح صر بف رد باش د      . حرف مي تواند باشد    ٦٤تا  
بهت رین ن ام حق وق ی ا مبل غ حق وق        ,فیلدي ك ه ارق ام حق وق را نگ ه م ي دارد            

علامت ,نام فیلد مي تواند فضاي خالي و سایر علایم خاص بجز نقطه   .است
توج ه داش ته باش ید ك ه     .براك ت را ش امل ش ود   یا )'(علامت تكیه صدا ,تعجب

  . هنگ  ام ك  ار ب  ا ج  دول ب  راي رج  وع ب  ه فیل  د از ن  ام آن اس  تفاده م  ي ش  ود        
Data Type)ن  وع داده اي را ك  ه در فیل  د ج  اي م  ي گی  رد را    ):ن  وع داده
به عنوان مث ال ب راي   .اكسس داده هاي مختلفي را دارا است   . تعیین مي كند  

در درس آت ي در ای ن   .(ع ارز ی ا انتخ اب ك رد     فیلد حقوق باید داده اي از نو      
  ). م             ورد ب             ه ص             ورت مف             صل توض             یح خ             واهم داد   

Description) ش رح اختی  اري اس ت و ب راي توض  یح فیل د ب ه ك  ار      ):ش رح
توج ه داش ته   .مي توانید منشا و محتواي فیل د را در آن ت شرح كنی د         .مي رود 

خواه د  باشید كه پ ر ك ردن ی ا نك ردن ای ن ق سمت اص لا ت اثیري در ج دول ن                
  . داش                                                                                                                                                                                ت

---------------   
در هنگ ام توس عه بع دي     .ایجاد شرح براي هر فیلد عاذت خوبي است       :توجه

ب راي فیل دها اس امي معن ي دار        .ای ن ك ار ب سیار س ودمند خواه د ب ود           ,برنامه
انتخ  اب كنی  دتا بع  دا داده ه  اي داخ  ل فیل  د از طری  ق ن  امش قاب  ل شناس  ایي       

ح ال  , ي ب راي ت اریخ تول د كارمن د اس ت     نام فیلد خوب  ,تاریخ تولد :مثلا. باشند
  . محت      واي فیل      د را م      شخص نم      ي كن      د , ٣آنك      ه ن      امي مانن      د فیل      د

  
 یعن   ي Design viewمفه   وم اول   ین و آخ   رین س   تونهاي ج   دول پنج   ره  

  . س         تونهاي ن         ام فیل         د و ش         رح از نام         شان م         شخص اس         ت     
نام فیل د ش رح ك وچكي از فیل د اس ت و ب راي رج وع ب ه فیل د و محت واي آن            
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در یك گزارش دس تمزد اگ ر ق رار باش د     : مثلا.استفاده قرار مي گیرد مورد  
مق ادیر حق وق ك  ه در فیل د حق وق ذخی  ره ش ده اس  ت چ اپ ش ود ب  ه ای ن فیل  د         

فیلد شرح بعنوان مرجعي براي م ستندسازي محت واي فیل د       .رجوع مي شود  
ول ي ش ما بای د    , اكسس از این فیلد هیچ استفاده اي نمي كن د   .به كار مي رود   

اگ  ر ب  ا س  ایر . ن بخ  ش ب  راي ش  رح ه  ر فیل  د پایگ  اه داده اس  تفاده كنی  د  از ای  
هریك از شما باید ه ر  ,همكاران برروي یك پروژه پایگاه داده كار مي كنید  

ت  ا دیگ  ران از ,فیل  دي را ك  ه ب  ه پایگ  اه داده اض  افه م  ي كنی  د را م  ستند كنی  د 
  . عل                  ت وج                   ود فیل                  د ك                   املا آگ                  اه باش                   ند   

ی ك س تون خ الي ش رح     ,براي نمون ه .تند نكنید فیلدها را بیش از حد مس     :توجه
فیل  د "م  ثلا نوش  تن ش  رح .بهت  ري از ش  رحي اس  ت ك  ه ت  اثیري نداش  ته باش  د 

بعلاوه شرحي كه م شابه ن ام   .زائد بوده و در واقع توضیحي نمي دهد " سوم
مثلا فیلدي با .هرفیلدي به شرح نیاز ندارد. فیلد باشدنیز غیرضروري است

اگر ن امي  . به فیلد شرح احتیاجي ندارد , ستمزددر جدول د  , نام نرخ مالیات  
  . ك  ه ب  راي فیل  د انتخ  اب م  ي كنی  د ب  امعني باش  د اص  لا ب  ه ش  رح نی  از ن  دارد  

ب راي  . ن وع داده را تعی ین م ي كن د    Design Viewستون میاني در پنج ره  
داده هاي اكسس به اشكال مختلف ي  .به اطلاعات بیشتري نیاز دارید,این فیلد 

اده هاي فیلد مشخص كننده كاري است كه ب ا فیل د و   شكل د.ظاهر مي شوند  
 و كلی  ه م  وارد  Data Typeس  تون . محت  واي آن م  ي توانی  د انج  ام دهی  د   

  . مرب          وط ب          ه آن در درس بع          دي توض          یح داده خواه          د ش          د 
  

را اض  افه كردی  د ك  ه م  ي خواهی  د كلی  د اص  لي    )ی  ا فیل  دهایي(هرگ  اه فیل  دي 
وردنظر اس  ت دكم  ه  بای  د م  وقعي ك  ه ن  شانگر م  اوس روي س  طر م       ,باش  د

Primary Keyدكم  ه اي ك  ه ت  صویر كلی  د ( را از میل  ه اب  زار ف  شار دهی  د
 گزینه Editیا مي توانید با انتخاب سطر موردنظر از منو       ).روي آن است  

Primary Key   همچن ین ی ك روش دیگ ر ب راي م شخص      .  را انتخاب كنید
 كردن كلید اصلي كلیك راس ت ك ردن ب رروي س طر م ورد نظ ر و انتخ اب        

Primary Key پ س از انتخ اب فیل د كلی د اص لي      .  از منو ظاهر شده اس ت
توجه كنید كه ه ر  . اكسس در سمت چپ فیلد تصویر كلید را نشان مي دهد          

جدولي كه ایجاد مي كنید باید حتما یك كلید اصلي داشته باش د در درس هاي             
پ س بای د ب ه ی اد     . پیش در مورد كلید اصلي به طور مف صل ص حبت ك ردیم        

ته باش  یم ك  ه در هنگ  ام ایج  اد ج  دول ی  ك فیل  د را ب  ه عن  وان كلی  د اص  لي  داش  
  . انتخ                                                                                اب كن                                                                                یم 
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ب راي اینك ه ب یش از ی ك فیل د را در كلی د اص لي ق رار دهی د بای د كلی د             :توجه
Ctrl     را پایین نگه دارید و همزمان سطرهایي را كه مي خواهید به عنوان 

 را Primary Keyكلی  د اص  لي باش  ند انتخ  اب كنی  د س  پس از میل  ه اب  زار   
اكسس در سمت چ پ كلی ه فیل دهایي ك ه ج ز كلی د اص لي ه ستند         . كلیك كنید 

  . ت                       صویر كلی                        د را ق                       رار م                        ي ده                        د  
اگر فیلد كلید اصلي را تعریف نكنید در هنگام بستن ی ا ذخی ره ك ردن         :توجه

جدول طراحي شده اكسس از شما سوال مي كن د ك ه آی ا م ي خواهی د چن ین          
 Auto را بدهی د اك سس فیل دي از ن وع     Yesاس خ  فیلدي داشته باشید اگ ر پ 

Number) به جدول اضافه كرده و آن را كلید )بعدا توضیح داده خواهد شد
اگ  ر مطم  ئن ه  ستید ك  ه هرگ  ز ب  ه كلی  د اص  لي نی  از  . اص  لي ق  رار م  ي ده  د

  . را انتخاي كنیدNo) معمولا به یك فیلد كلید اصلي نیاز است(ندارید 
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  بخش چهارم
  

  ع دادهاتعریف انوا
  
  

 Designدر درس پ یش مبح ث طراح ي ج  دول را آغ از ك ردیم و پنج  ره      
View          آشنا شدیدو توانستیم اق دام ب ه ایج اد ج داول جدی د كن یم ول ي یك ي از 

مباحث مهم در طراحي ج دول را ذك ر نك ردیم و ق ول آن را ب ه جل سه بع د                
 دادیم و آن مبحث كه در این درس به طور مفصل توض یح داده خواه د ش د      
  . ن                       وع داده ه                       اي فیل                       دها م                       ي باش                       د     

 م ا ب راي تعری ف ك ردن     Design Viewاگر به یاد داشته باشید در پنجره 
 Description و Data Type و Field Nameفیل  دها از س  ه س  تون   

 ب راي ش رح ن ام    Field Nameاستفاده مي ك ردیم و همچن ین گفت ه ش د ك ه      
. ه هاي بعدي مي باشد براي توضیح فیلد براي استفادDescriptionفیلد و   

 م ي باش د ك ه    Data Typeاما نكته اي كه اینجا قابل ذكر م ي باش د س تون    
, ن  وع داده ه  اي ه  ر فیل  د را م  شخص م  ي كن  د م  ثلا داده ه  اي از ن  وع م  تن 

ت  اریخ و غی  ره ك  ه تم  امي م  وارد در زی  ر ب  ه ط  ور كام  ل ش  رح داده    , ع  دد
  . خواهن                                                                                  د ش                                                                                  د

  
  : تعری                                              ف ان                                              واع داده ه                                              ا 

  
داده هایي از ی ك ن وع خ اص     , هرفیلد جدول . ع خاصي دارد  هر داده اي نو   

بای د  " ن ام ك ارگر  "م ثلا ب راي فیل دي ب ا اس م      .را مي تواند در خود جاي دهد    
داده هایي از نوع متن تعریف شود تا تم امي ركورده اي ثب ت ش ده در ای ن         

ل  ذا هرگ  اه ج  دولي   .فیل  د داراي ی  ك ن  وع داده و آن ه  م از ن  وع م  تن باش  ند    
یم باید ن وع داده ه ر فیل د را از فهرس ت پ ایین جهن ده س تون              طراحي مي كن  
Data Typeب  راي نم  ایش فهرس  ت س  تون  .( انتخ  اب كن  یمData Type 

كافي اس ت ب ر روي فل ش موج ود در ای ن س تون كلی ك كن یم ت ا فهرس تي از             
نوع تمامي داده هایي كه مي شود در اكسس ثب ت ك رد ب راي م ا ن شان داده       

  ) ش                                                                                                                                                                                   ود
 انتخ اب  Data Typeم وردي را از فهرس ت بازش ونده    هنگامي كه : توجه

مي كنیم اكسس فهرستي از اطلاعات را در بخش زیرین پنجره نمایش مي 
. گفت ه م ي ش ود   ) یا خ صوصیات فیل د   (Field Propertiesدهد كه به آنها 

را از ستون بازشونده انتخاب مي ) متن (Textمثلا وقتي ما فیلدي از نوع      
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جره خصوصیات فیلد مربوط به م تن ب راي م ا ن شان         در زیر همین پن   . كنیم
این خصوصیات عنوان درس بعدي ما مي باشد كه ب ه ط ور   . داده مي شود 

مف  صل ش  رح داده ه  اي خواه  د ش  د ك  ه در ای  ن ق  سمت م  ا تنظیم  ات جال  ب   
  . توج                                                                             ه اي داری                                                                             م
  : ح      ال در زی      ر ب      ه ت      شریح تم      امي ان      واع داده ه      ا م      ي پ      ردازیم 

  
  ): م                                                                تن(Textداده از ن                                                                وع 

  
اس امي و عب ارات را   , واژه ه ا ,  در فیلدهایي كه حروفTextاز داده نوع  

لازم نیست كه محتواي فیلد م تن فق ط مت ون    . نگه مي دارد استفاده مي شود   
ول ي توج ه كنی د    . الفبایي باشد بلكه مي تواند اعداد و علایم خاص نی ز باش د    
ز فیلد نوع متن ا, كه براي اعدادي كه در محاسبات از آنها استفاده مي كنید

فیلد متن براي داده هاي مناسب است كه مي خواهی د آنه ا را           . استفاده نكنید 
نگهدارید و نه آنهایي كه قصد انجام محاسبه بر روي آنها را داشته و یا ب ه        

بای د در ای ن   " نام"مثلا داده هاي با عنوان     .عنوان تاریخ و زمان بكار ببرید     
  . ن                                   وع فیل                                   د ذخی                                   ره ش                                   وند

 ك اراكتر اس تفاده   ٢٥٥فیلد متني براي داده هاي با ط ول ح داكثر        از  : توجه
 اس تفاده  Memoاز داده ن وع  , اگر طول داده بیش از این مقدار است       . كنید
از خ صوصیات  , همچنین دقت كنید كه ب راي كنت رل ط ول فیل د متن ي             . كنید

م ثلا م ي توانی د از    ) در درس بعدي شرح داده خواه د ش د        (فیلد استفاده كنید  
  .  ح رف را نگه دارد  ٢٥٥ت ا  , س بخواهی د ت ا در ه ز رك ورد فیل د متن ي         اكس

آدرس و شماره تامین اجتماعي مثالهاي كاملي از داده هاي متني هستند كه     
  . ت   شكیل م   ي ش   وند  ) مانن   د تی   ره و ویرگ   ول  (از اع   داد و علای   م خ   اص   

  
  ): یادداش                                                      ت (Memoداده از ن                                                      وع 

  
 ٦٤٠٠٠م   ي ش   ود ك   ه ت   ا   ب   راي فیل   دهایي اس   تفاده  Memoاز داده ن   وع 

تعی  ین .ط  ول دارن  د) اع  داد و كاركتره  اي خ  اص, ش  امل ح  روف(ك  اراكتر 
 ضروري نی ست چ ون اك سس فق ط ب ه هم ان مق دار            Memoطول فیلدهاي   

در واق  ع ج  دولهایي ك  ه فیل  د  . ك  ه لازم اس  ت ب  راي آنه  ا ج  ا تعی  ین م  ي كن  د  
Memo چون طول فیل د  , ركوردهایي با طول متغیر دارند,  دارندMemo 

, مث ال ب راي ای ن ن وع فیل د     . با ركوردهاي دیگ ر ف رق دارد     , در هر ركورد  
  . م             ي توان             د باش             د " توض             یحات"فیل             دي ب             ه ن             ام  
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توج  ه كنی  د ك  ه اگ  ر بخواهی  د مت  ون ش  كل بن  دي ش  ده اي مانن  د مت  ون واژه      
 را در اك  سس نگ  ه داري كنی  د بای  د از داده ه  اي    Wordپ  ردازي ش  ده در  

  . Memoه           اي ن           وع  اس           تفاده كنی           د ن           ه داده  OLEن           وع 
  

  ): ع                                                         دد (Numberداده از ن                                                         وع 
  

از ن  وع , ه  ر داده اي از ج  دول را ك  ه بخواهی  د در محاس  بات بك  ار ببری  د    
Number   داده از ن وع     .  تعریف كنی دNumber    بج ز  ,  ب راي تم امي ارق ام

مق  ادیر پ  ولي و ارق  ام ب  ا دق  ت زی  اد ك  ه در محاس  بات علم  ي بك  ار می  رود       
ب  راي ارق  ام ) ارز (Currencyداده ن وع  توج ه كنی  د ك  ه از  .(مناس ب اس  ت 

اكسس در ارقام با دقت ب الا زی اد دقی ق       ). پولي و دقت بالا استفاده مي شود      
مث  ال ب  راي داده  . اس  تفاده كنی  د Currencyنی  ست مگ  ر اینك  ه از داده ن  وع   

 م  ي توان  د م  ثلا ش  ماره كدپ  ستي ی  ا ش  ماره ك  ارگري    Numberه  اي ن  وع 
  . باش                                                                                                                                                                                   د 

  
  ): ت                             اریخ/زم                             ان( Data/Timeداده از ن                             وع 

  
 Data/Timeداده هاي از نوع تاریخ و زمان را در فیلدهایي كه نوع آنه ا       

از این نوع داده در فیلدهایي مانند ت اریخ اس تخدام و زم ان           . است نگهدارید 
وقت   ي فیل   دهاي ت   اریخ و زم   ان را از ن   وع    . ملاقاته   ا اس   تفاده م   ي ش   ود   

Data/Time   رتب كردن آنها را بر اكسس به شما امكان م  ,  تعیین مي كنید
م   ثلا م   ي توانی   د گزارش   ي از تم   امي    . اس   اس ت   اریخ و زم   ان م   ي ده   د   

 بوده اس ت و ی ا   ١٣٧٧كرامنداني كه تاریخ شروع به كار آنها اول مهرماه    
 روز به سررسید آنها مانده را ٦٠فهرستي از تمامي حسابهایي كه بیش از 

  . چ                                                                                   اپ كنی                                                                                   د 
  

  ): ارز (Currencyفیل                                                  د داده از ن                                                  وع 
  

. از این نوع داده ها براي نگهداري مقادیر پولي یا ارزي استفاده م ي ش ود   
ك     اربر را مطم     ئن م     ي س     ازد ك     ه مق     ادیر , Currencyداده از ن     وع 

ول ي  .(ارزي كه در محاسبات بكار مي روند به درستي گ رد ش ده ان د             /پولي
 در ای ن ن وع فیل د ب راي ثب ت نت ایج ب ه        ٢٠٠٠ی ك م شكل كوچ ك در اك سس     

 رقم در سمت ١٥ارزي را با /اكسس تمامي مقادیر پولي) داردریال وجود 
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نگ  ه م  ي ) ممی  ز ك  سري(چ  پ و چه  ار رق  م در س  مت راس  ت نقط  ه اع  شار 
از . لذا مي توانید اعداد ب ا دق ت ب الا را در فیل دهاي پ ولي نگ ه داری د                 , دارد

  . مثاله اي ب  ارز ای  ن ن  وع فیل  د مق  دار حق وق كارمن  د را م  ي ت  وان ذك  ر ك  رد   
  

  ): ع          دد خودك           ار  (Auto Numberاز ن          وع  فیل          د داده  
  

با هر ,  تعریف مي كنیدAuto numberوقتي كه فیلدي را را از نوع داده 
ركوردي كه به جدول اضافه شود اكسس بطور خودك ار ع ددي را در ای ن     

سه نوع ارقامي كه اكسس در فیلد عدد خودكار نگ ه م ي      .فیلد نگه مي دارد   
  : عبارتن                                                                                                                                                    د از, دارد

----------------   
, هنگ  امي ك  ه رك  ورد ج  دي را ب  ه ج  دول اض  افه م  ي كنی  د    : اع  داد مت  والي

.  ش  روع م  ي ش  ود ١اك  سس رقم  ي مت  والي را تخ  صیص م  ي ده  د ك  ه از     
 معم  ولا ب  راي كلی  د اص  لي ج  دول بك  ار  Auto Numberمق  ادیر مت  والي 

  . ب                                                    رده م                                                    ي ش                                                    وند
 عددي منحصر ب ه ف رد  , اكسس در ركورد جدید به این فیلد     : اعداد تصادفي 

اك سس مق دار   : اع داد شناس ائي انعكاس ي   . و تصادفي را اختصاص مي دهد   
منح صر ب  ه ف ردي را ب  ه ای ن فیل  د تخ  صیص م ي ده  د ك ه پایگ  اه داده ه  اي      

  . تك           رار ش            ونده را ب            ا یك            دیگر هماهن            گ م            ي كن            د 
----------------   

  ): خی                        ر/بل                        ي (Yes/Noفیل                       د داده از ن                        وع  
  

 و ب ه  -١ ع دد  Yesه ازاي   تعری ف م ي ش ود ب         Yes/Noفیلدي كه از نوع     
 Filedب    ا اس    تفاده از بخ    ش   .  را دارا م    ي ش    ود ٠ ع    دد Noازاي 

Propertiesیكي ,  در پنجره مذكور مي توانید بسته به دلیل استفاده از فیلد
 On/Offی   ا ) درس   ت ی   ا غل   ط (Yes/No, True/Falseاز س  ه حال   ت  

 نوع داده مي از موارد استفاده از این  . را به كار ببرید   ) روشن و خاموش  (
  . توان به متاهل بودن اشاره كرد كه م ي توان د ی ا بل ه ی ا خی ر را دربرگی رد                 

  
  : OLEفیل                                        د داده از ن                                        وع ش                                        ي   

  
OLE مخفف Object Linking and Embedding)    ات صال و ن شاندن

 پ شتیباني كن د یعن ي    OLEاگر برنامه دیگري تحت وین دوز از     . است) شي
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 OLEه دیگري را ایجاد كند آنگ اه فیل د ش ي    بتواند شي قابل انتقال به برنام   
فیل  دهاي . در اك سس نی  ز ق ادر خواه  د ب ود ت  ا آن داده را در خ ود نگ  ه دارد    

OLE  ت  صاویر وی  دیوئي و ص  دا  ,  ب  راي نگه  داري اش  یایي از قبی  ل عك  س
پایگاه داده اكسس علاوه ب ر  , همانطور كه ملاحظه مي كنید. (مناسب است 

د ان واع متن وع دیگ ري از داده ه ا را نی ز       داده هاي عددي و متني م ي توان         
  .) نگ                                                                                                                                                                     ه دارد

م  ي توانی  د  ,  را در ج  دول ق  رار م  ي دهی  د  OLEوقت  ي ك  ه فیل  دي از ن  وع   
ت صویر آن را نی ز ب ه    , علاوه بر مثلا اطلاعات مرب وط ب ه اق لام موج ودي         

به این ترتیب هنگامي .  قرار دهدOLE در درون فیلد   OLEشكل یك شي    
اك  سس داده ه  اي رك  ورد را هم  راه ب  ا     , دهی  دك  ه رك  ورد را نم  ایش م  ي    

  . ت                                 صویر نم                                 ایش م                                 ي ده                                 د   
 در پایگ   اه داده اك   سس ب   ه ن   رم  OLEب   راي نگه   داري فیل   دهاي از ن   وع  

  . افزاهاي كمكي از قبیل برنامه هاي گرافیكي و یا صفه گسترده نیاز داری د    
  

  ): اب                                                  رمتن (Hyperlinkداده از ن                                                  وع 
  

اگ ر ت ا ح الا تجرب ه     .  بك ار م ي رون د     این نوع فیلد براي نگهداري ابرمتنه ا      
ك  ار ك  ردن ب  ا برنام  ه ه  اي طراح  ي ص  فحات وب ی  ا ك  اركردن ب  ا ك  دهاي   

HTML    را داش   ته باش   ید منظ   ور از ابرمتنه   ا را ب   ه خ   وبي م   ي دانی   د  .
ابرمتنها در واقع لینكهاي اینترنتي هستند كه ما را ب ه ص فحات مختل ف در         

 ب      ه ص      ورت اینترن      ت ه      دایت م      ي كنن      د م      ثلا م      ا اگ      ر لینك      ي   
com.yahoo.www://http  داشته باشیم و برروي آن كلیك كنید ما را به 

صفحه یاهو خواهد برد و در واقع این نوع فیلد از انواع فیلدهایي است ك ه   
 عملكرد آنها درست مانن د فیل و  . به ندرت مجبور به استفاده از آن مي شویم 

از ن  وع م  تن م  ي باش  د ب  ا ای  ن تف  اوت ك  ه در اینج  ا ه  ر متن  ي را ك  ه ب  راي    
  . نگه   داري تای   پ كن    یم در واق   ع آن لینك   ي از ب    ه ی   ك ص   فحه اینترنت    ي      

از م  وارد اس  تفاده از ای  ن فیل  د م  ي ت  وان ب  ه نگه  داري آدرس  هاي اینترنت  ي     
  . م                        رتبط ب                        ا ش                        ركت اش                        اره ك                        رد   

  
  ): رج          ادوگر ج          ستجوگ  (Lookup Wizardداده از ن          وع 

  
اك سس ب ا   ,  ایج اد م ي كنی د   Lookup Wizardهنگامي ك ه فیل دي از ن وع    

فهرستي از , بكار گرفتن جادوگري به آن امكان مي دهد تا بجاي یك مقدار       
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این فیلد مي توان د فهرس تي از مق ادیر را از ی ك ج دول      . مقادیر را نگهدارد 
فیل د تعری ف   یا بازجست و یا فهرستي از مقادیر ث ابتي ك ه در هنگ ام ایج اد            

  . باش     د ) ب     راي فهرس     تهایي ك     ه مق     ادیر ث     ابتي دارن     د      ( ,ك     رده ای     د 
هنگام طراحي پایگاه . فرض كنید كه شركتي به پنج كشور كالا مي فروشد      

فهرس  ت ث  ابتي از  , Lookup Wizardداده م  ي توانی  د ب  ا بك  ار ان  داختن   
  . ظ اهر ش ود  , اسامي كشورها بسازید كه در هنگام ورود داده ها ب ه ج دول            

هنگام كه كاربر بخواهد ك شوري را انتخ اب كن د ب ه ج اي تای پ ن ام ك شور           
  . ب      راي ه      ر رك      ورد فق      ط بای      د از فهرس      ت ثاب      ت انتخ      اب كن      د     

حال شما قادر به شناسایي انواع داده هاي موجود در اكسس مي باشید و با       
نوع عملكرد آنها آشنا هستید و ت ا ح دودي ق ار ب ه ایج اد ج دول ه ستید ول ي          

ر اینج  ا ب اقي مان ده و آن خ  صوصیت ان واع فیل دها م  ي باش د ك  ه      ی ك نكت ه د  
  . موضوع درس آینده ما را تشكیل مي دهد كه موض وعي جال ب م ي باش د            

  
  خ                                                                        صوصیات فیل                                                                        دها  

  
اگر به خ اطر داش ته باش ید در دروس قبل ي ش روع ب ه طراح ي پایگ اه داده                 

  كه م ا را در طراح ي  Design Viewهاي خود كردیم و در مورد پنجره 
همچن ین در درس قب ل   . جداول یاري مي كن د ب ه ط ور مف صل ص حبت ش د        

در مورد انواع داده هایي كه از طرف اكسس پشتیباني مي شود و شما مي  
حال كه ما ب ا  . توانید از آنها در ایجاد جداول خود كمك بگیرید بحث كردیم       

انواع داده ها آشنا شدیم وقت آن رسیده است كه به تنظیم خ صوصیات ای ن         
داده ه  ا بپ  ردازیم و ای  ن هم  ان موض  وعي اس  ت ك  ه در ای  ن درس ب  ه آن         

  . پرداخت                                                ه ش                                                ده اس                                                ت  
  

  : تعری                                               ف خ                                               واص فیل                                               د  
  

 انتخ  اب Data Typeب  ه مح  ض آنك  ه ش  ما ن  وع داده را از لی  ست ق  سمت  
 م  شهور Field Propertiesكردی د در پ ایین هم ان پنج ره ق سمتي ك  ه ب ه       

 ای  ن پنج  ره كوچ  ك ك  ه  اس  ت در پ  ایین گوش  ه چ  پ نمای  ان م  ي ش  ود ك  ه در  
 م   ي باش   د م   ا اق   دام ب   ه تنظ   یم   Lookup و Generalداراي دو ش   اخص 

. اختی  اري اس  ت, ب  سیاري از فیل  دهاي خ  واص فیل  د. خ  واص فیل  د م  ي كن  یم
برخي از فیلدها به هیچ فیلد خاصه اي نی از ندارن د ح ال آنك ه برخ ي دیگ ر            

 در ١٠١د در شكل شما مي توانی. از فیلدها به چندین فیلد خاصه نیاز دارند 
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  . زی    ر پنج    ره خ     واص فیل    د ب     راي ی    ك فیل    د متن     ي را م    شاهده كنی     د      
هر فیلدي كه داراي نوع خاصي است همچنین داراي خصوصیات مربوط         
به خود مي باشد كه با خ صوصیات دیگ ر فیل دها متف اوت م ي باش دمثلا در         

  را ك  ه فیل  د متن  ي ایج  اد م  ي كن  د راTextش  كل ب  الا م  ا از لی  ست ب  از ش  ده 
) اع داد  (Numberانتخاب كردیم اگر به جاي آن یك نوع دیگ ر فیل د مانن د       

را انتخاب مي كردیم خصوصیات فیلد ما كه در پایین پنجره مشخص است 
متفاوت از این شكل مي شد یعن ي فیل د متن ي خ صوصیات مرب وط ب ه خ ود             
را دارد و فیل  د اع  داد خ  صوصیات متم  ایز از فیل  د متن  ي ای  ن موض  وع در    

همانطور كه براي فیلد خود نوع . نواع دیگر داده نیز صدق مي كند  مورد ا 
 بای     د ب     راي آن خ     صوصیات   Textداده اي را انتخ     اب ك     ردیم مانن     د   

ب راي ای  ن ك  ار م ي ت  وانیم ب  ر روي   . مخ صوص ب  ه خ  ود را نی ز ذك  ر كن  یم  
كادره  اي موج  ود در ق  سمت خ  صوصیات فیل  د كلی  ك ك  رده و مق  دار م  ورد  

د كنیم كه در طول ای ن درس م ا ب ا نح وه عملك رد       نظر خود را در آنها وار     
  . كادره              اي خ              صوصیات فیل              د آش              نا خ              واهیم ش              د  

خاصه هایي از قبی ل ان دازه   ) خصوصیات فیلد (Field propertiesبخش 
, ه ر ن وع فیل د داده   . شكل نمایش و تع داد اع شار را م شخص م ي كن د            , فیلد

ب  ه معرف  ي در زی  ر ب  ه ترتی  ب  . مجموع  ه فیل  دهاي خاص  ه خ  ودش را دارد 
  . خاص        ه ه        اي مختل        ف هری        ك از ان        واع داده م        ي پ        ردازیم      

  
  : خ                                                 واص فیل                                                 د متن                                                 ي 

  
 را ت شریح ك رده   Textدر زیر هر یك از مقادیر خاصه ه اي فیل د از ن وع           

  : ام
--------------- <  
Field Size)ح   داكثر ط   ول داده اي را ك   ه در فیل   د قاب   ل ): ان   دازه فیل   د

ر م ا بخ واهیم ك ه ك اربر در فیل د ن ام       نگهداري است تعیین مي كن د م ثلا اگ         
 كاراكتر قرار ندهد م ي ت وانیم ب ا تنظ یم ای ن خ صوصیت روي        ١٥بیش از   

  .  ب                    یش از ای                    ن مق                    دار را قب                    ول نكن                    یم  ١٥
Format)شكلي را كه اكسس براي نم ایش داده فیل د بك ار م ي ب رد            ): شكل

اول مثلا ما مي توانیم در ای ن ق سمت تعی ین كن یم ك ه ح رف            . تعیین مي كند  
  . فیل             د م             ا ب             ه ص             ورت ب             زرگ ن             شان داده ش             ود 

Input Mask)نحوه ورود داده ب ه فیل د را تعی ین م ي كن یم      ): قالب ورودي
 داش ته باش یم م ي ت وانیم تعی ین      ٢-٢٢٢٥مثلا اگر ما ك د ك ارگري ب ه ش كل      
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كنیم كه كاربر به هنگام وارد كردن كد در این قسمت حتم ا بای د در دوم ین          
  . ر ده                       دك                       اراكتر خ                       ط فاص                       له ق                       را   

Caption)پیامي است كه در هنگام انتخاب فیلد در حال ت نم ایش     ): عنوان
Datasheet   در میل            ه وض            عیت نم            ایش داده م            ي ش            ود  .  

Value Default)مقدار پیش فرض  
مقداري است كه كاربر همواره در فیلد مشاهده مي كند مگ ر آنك ه آن را        ):

ا هم واره ب راي ك اربر    تغییر دهد مثلا در فیلد جنسیت مي ت وان ن ام م رد ر           
نشان داد و اگر ك اربر مای ل باش د م ي توان د آن را تغیی ر ده د و ی ا آن را ب ه              

  . ص                       ورت پ                       یش ف                       رض قب                       ول كن                       د    
Validation Rule)مقادیري كه كاربر در فیلد وارد مي ): قاعده مقبولیت

در این م ورد در دروس آت ي بی شتر ص حبت م ي        (كند را محدود مي سازد      
  ) كن                                                                                                                                                                                    یم

Validation text) پی  ام خط  ایي اس  ت ك  ه در ص  ورتیكه   ):م  تن مقبولی  ت
كاربر اقدام به ورود مق داري كن د ك ه قاع ده مقبولی ت را نق ض كن د نم ایش                   

  . داده م                                                                               ي ش                                                                               ود 
Required)مشخص مي كند كه آیا كاربر مي توان د در هنگ ام         ):ضرورت

ورود داده در جدول این فیل د را خ الي رد كن د ی ا حتم ا بای د مق داري در آن            
د كند مثلا اگر كاربر فیلد كه كلید اصلي مي باشد خالي رد كن د برنام ه             وار

  . ب                          ا م                          شكل روب                          رو م                          ي ش                          ود 
Allow Zero Length)مشخص مي كند كه آیا ): مجاز بودن طول صفر

  . متن       ي ب       ا ط       ول ص       فر در فیل       د قاب       ل قب       ول اس       ت ی       ا ن       ه       
Indexed) مشخص م ي كن د ك ه آی ا فیل د ب ه ان دیكس        ):نیاز به ایجاد اندیكس

  . فیل د ان  دیكس مرت ب ك  ردن و ج ستجو را ت  سریع م ي كن  د    . نی از دارد ی ا ن  ه  
Unicode Compression)    در ای ن ق سمت تعی ین    ): فشرده س ازي یونیك د

 ف شرده س  ازي  Unicodeم ي كن یم ك  ه م ایلیم فیل د م  ا ب ا اس تفاده از سی  ستم       
ش   ود ك   ه ای   ن گزین   ه ب   راي قابلی   ت فارس   ي نوی   سي در اك   سس مفی   د م   ي  

 در هم ین  HTML مي توانید به دروس      Unicodeرد سیستم   در مو .(باشد
  ). س                                               ایت مراجع                                               ه كنی                                               د

---------------   
آن را بزرگت ر از   , هنگ امي ك ه خاص ه ان دازه فیل د را مع ین م ي كنی د          : توجه

اك  سس ف  ضاي تخ  صیص یافت  ه را ب  ر  . آنچ  ه واقع  ا نی  از داری  د ق  رار ندهی  د 
ه طول به كار گرفته شود صرفنظر از اینك , مبناي این مقدار تعیین مي كند     

ف ضاي دی سك بیه وده اش غال م ي      , در ص ورت بزرگت ر گ رفتن آن      . یا خیر 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

www.iran-mavad.com 
مرجع علمی مهندسی مواد

http://www.pdffactory.com


  . ش                                                                                                                                                                                    ود
پیچی  ده ت  رین  ) قال  ب ورودي(Input Maskو ) ش  كل(Formatفیل  دهاي 

هنگ امي ك ه نح وه نم ایش و     , ب ه عب ارت دیگ ر   . خاصه هاي هر فیلد ه ستند   
ری  د چن  ان اس  ت ك  ه  ورود داده ب  ا اس  تفاده از ای  ن خاص  ه ه  ا را ی  اد م  ي گی  

اینك ه اك سس چگون ه داده ه اي وارد         . گویي زبان جدی دي را فرام ي گیری د        
 تعی ین م ي ش ود و    Formatتوسط فیل د خاص ه     , شده در فیلد را نمایش دهد     

  .  چگ  ونگي ورود داده در فیل  د را تعی  ین م  ي كن  د    Input Maskخاص  ه 
 Formatدر زیر مقادیري را كه شما مي توانید در فیلد خ صوصیت ش كل    

وارد كنید تشریح شده اند كه به وسیله آنها م ي توانی د نح وه نم ایش داده ه ا             
  : را تعی                                                                              ین كنی                                                                              د  

--------------- <  
داده ه  اي درون فیل  د را , ب  رخلاف پ  یش ف  رض ت  راز از س  مت راس  ت  ! : 

  . ت                     راز ب                     ه س                     مت چ                     پ م                     ي كن                     د 
  . در ای         ن مك         ان از فیل         د ك         اراكتري بای         د ق         رار گی         رد     * : 
  ) الزام  ي نی  ست. (ان از فیل  د وج  ود ك  اراكتر دلخ  واه اس  ت در ای  ن مك  : & 
  . در ای  ن مك  ان از فیل   د ك  اراكتر ب   ه ح  روف كوچ  ك تب   دیل م  ي ش   ود      : < 
  . در ای  ن مك  ان از فیل  د ك  اراكتر ب  ه ح  روف بزرگت  ر تب  دیل م  ي ش  ود       : > 

آنرا بعنوان كد شكل , بجاي اینكه كاراكتر بعدي را حرفي در نظر گیرد : \
در غی ر این صورت اك سس    , مفی د اس ت  * براي نمایش    (.در نظر مي گیرد   

  .) س    تاره ب    ه عن    وان ك    اراكتر علام    ت مح    ل فیل    د در نظ    ر م    ي گی    رد  
--------------   

تعی ین كنی د   &>&&&&&  فیل دي را    formatبنابراین اگر خاص ه     : مثال
 lw3dP2 باشد اكسس آنرا به lw3dp2و نخستین ركورد جدول بصورت 

 ن شان  P را ب ه ص ورت ح رف ب زرگ     Pح رف  > كاراكتر (تبدیل مي كند    
  ). م                                                                                    ي ده                                                                                    د 

 Inputدر زی  ر ه  م ب  ه معرف  ي مق  ادیري ك  ه ش  ما م  ي توانی  د در خاص  ه    
Mask ق                       رار دهی                       د ذك                       ر ش                       ده ان                       د  :  

------------- <  
  . در ای                ن مك                ان از فیل                د ع                دد بای                د باش                د   : ٠
  . در ای         ن مك         ان از فیل         د ع         دد ی         ا فاص         له بای         د باش         د     : ٩
علام ت منف ي ی ا فاص له م ي      , علام ت مثب ت  , فیلد ع دد در این مكان از   : # 

  . توان                                                  د ق                                                  رار گی                                                  رد  
  . در ای        ن مك        ان از فیل        د بای        د ی        ك ح        رف الفب        ایي باش        د    : ١
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  . در ای  ن مك  ان از فیل  د ه  ر ح  رف الفب  ایي ب  ه دلخ  واه م  ي توان  د باش  د        : ؟ 
A :          در ای     ن مك     ان از فیل     د بای     د ی     ك ح     رف ی     ا ی     ك ع     دد باش     د .  
a :     به دلخواه یك حرف یا ع دد م ي توان د ق رار گی رد     در این مكان از فیلد .  

  . در ای   ن مك    ان از فیل    د بای   د ی    ك ك    اراكتر ی   ا فاص    له ق    رار گی    رد   : & 
c :    در ای     ن مك     ان از فیل     د ی     ك ك     اراكتر دلخ     واه ق     رار م     ي گی     رد .  

  . ك     اراكتر در ای     ن مح     ل ب     ه ح     رف ب     زرگ تب     دیل م     ي ش     ود       : > 
  .  ش     ودك     اراكتر در ای     ن مح     ل ب     ه ح     رف كوچ     ك نب     دیل م     ي      : < 

باعث مي شود تا كاراكتره اي ورودي در فیل د ب ه ج اي آنچ ه از س مت         ! : 
  . از س          مت چ          پ ش          روع ش          وند  , راس          ت ش          روع ش          وند  

بجاي اینكه كاراكتر بعدي را حرفي در نظ ر بگی رد آن را ب ه عن وان ك د              : \
مناس  ب ! و * ب  راي نم  ایش كاراكتره  اي مانن  د  (ش  كل در نظ  ر م  ي گی  رد  

  .) اس                                                                                                                                                                                ت
--------------   

) ٩٩٩٩(٠٠٠-٠٠٠٠بن   ابراین اگ   ر خ   صوصیت ش   كل فیل   دي را    : مث   ال
تعریف كنید اكسس كاربر را مجبور خواهد كرد تا شماره تلفن را به ش كل       

  . ده رقم                                                                        ي وارد كن                                                                        د 
  

  : Memoخ                                                                     واص فیل                                                                     د 
  

مق   ادیر خاص   ه ه   اي فیل   د زی   ر را نی   ز  ) یادداش   ت (Memoداده از ن   وع 
 ت شریح ش دند   Text ب ه فیل د   كه تمامي آنه ا در ب الا بخ ش مرب وط         , داراست

  : پ    س فق    ط ب    ه ذك    ر آنه    ا ب    سنده ك    رده و آنه    ا را توض    یح نم    ي ده    یم    
Format) ش   كل( ,Caption)عن   وان( ,Default Value)  مق   دار پ   یش

م تن  (Validation Text, )قاع ده مقبولی ت  (Validation Rule, )ف رض 
مج از ب ودن   (Allow Zero Length, )لازم بودن(Required, )مقبولیت

  ). ف    شرده س    ازي یونیك    د (Unicode Compression, ) ص    فرط    ول
 داشته باشید مي توانی د درس ت   Memoبه عبارت دیگر اگر فیلدي از نوع    

  . عن  وان و س  ایر خ  صوصیات آن  را را تعری  ف كنی  د , م  شابه فیل  د م  تن ش  كل
  

  : خ                                                واص فیل                                                د ع                                                ددي 
  

ب ه  (  ت شریح ش ده اس ت   Numberدر زیر مقادیر خاصه ه اي فیل د از ن وع        
 Text تكرار نكردن آنچه قبلا ذكر شد آنهایي كه مشابه فیل د از ن وع        خاطر
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  ): م  ي باش  ند ذك  ر ن  شده ان  د ت  ا فق  ط م  وارد جدی  د ب  ه اط  لاع ش  ما برس  ند            
------------- <  
Field Size)اگ ر فیل دي از ن وع ع دد داش ته باش ید و بخ واهیم        ):اندازه فیلد

 توانی د از لی ست   اندازه فیلد را در خ صوصیات آن را تعری ف كنی د ش ما م ي             
موجود در این قسمت یكي را انتخاب كنید كه هر كدام را عناصر لیست را 

ب راي نگه داري ی ك ع دد كوچ ك       (Byte: با نوع كاربرد آنرا ذكر م ي كن یم        
 Long, )٣٢٧٦٧ی    ك ع    دد بزرگت    ر ت    ا (Integer, )٢٥٥ ت    ا ٠ب    ین 

Integer)   میلی    ون٢/١ی    ك ع    دد ب    از ه    م بزرگت    ر ت    ا ( ,Single) ع    دد
ی ك  ( Replication ID, )عدد اعشاري با دقت زیاد(Double, )رياعشا

مق دار ع  دد شناس ائي انعكاس  ي ب راي هماهن  گ ك ردن چن  دین ج دول پایگ  اه      
  ). ب                 راي اع                 دادبر مبن                 اي دس                 یمال   (Decimal, )داده

Format)در ای  ن بخ  ش از خ  صوصیات ه  م بای  د یك  ي از م  وارد      ): ش  كل
 General: آنها بسنده مي كنیمموجود در لیست را انتخاب كنید كه به ذكر       

Number)  ب   راي مق   ادیر معم   ولي( ,Currency)  ب   راي مق   ادیر پ   ولي( ,
Euro)         براي مق ادیري ب ا واح د پ ول ی ورو( ,Fixed)     هم واره بای د ی ك رق م

ك ه در اع داد ب زرگ ویرگ ول ن شان م ي          (Standard, )اعشار داش ته باش د    
ت ب     راي نم     ایش ارق     ام درص     دي هم     راه ب     ا علام      (Percent, )ده     د

  ). ب              راي نم              ایش ارق              ام علم              ي  (Scientific,)درص              د
Decimal Places) تع  داد ارق  ام اع  شاري ك  ه ب  راي ی  ك   ): ارق  ام اع  شار

  . مق                                دار ن                                شان داده م                                ي ش                                ود  
-------------   

دیگر موارد موجود در خصوصیات فیلد از نوع عدد تك راري ب وده و انه ا     
  . را م         ي توانی          د مانن          د فیل          د از ن         وع م          تن تنظ          یم كنی          د  

, ر داده اي كه در فیلد وارد م ي كنی د بزرگت ر از ن وع داده انتخ ابي باش د          اگ
  . اك    سس پی    ام خط    ایي مبن    ي ب    ر وج    ود م    شكل را نم    ایش م    ي ده    د        

  
  : زم                                ان /خ                                واص فیل                                د ت                                اریخ  

  
زم  ان م  ي /در زی  ر ب  ه ت  شریح ه  ر ی  ك از مق  ادیر خاص  ه ه  اي فیل  د ت  اریخ   

  . اس   تپ   ردازیم توج   ه كنی   د ك   ه از ذك   ر م   وارد تك   راري اجتن   اب ش   ده       
------------ <  

Format)در این بخش از خصوصیات بای د از لی ست موج ود یك ي         ): شكل
براي  (General Data: را به دلخواه و نحوه عملكرد برنامه انتخاب كنید
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 Long, ) ع صر  ٣:١٢:٢ و زم ان ب ه ش كل    ١٣٨٢/٤/٢٠تاریخ ب ه ش كل   
Data)      ذك  ر ش  ده  ب  راي ن  شان داده ت  اریخ ب  ه ش  كل بلن  د ك  ه در آن ن  ام م  اه

, )٢٠-مرداد-٨٢براي نشان دادن تاریخ به شكل (Medium Data, )است
Short Data)     براي نشان دادن ت اریخ ب ه ش كل معم ول و كوچ ك( ,Long 

Time)   ع  صر ٣:١٢:٢ب  راي ن  شان دادن زم  ان ب  ه ش  كل ( ,Medium 
Time):   ع    صر ٣:١٢ب    راي ن    شان داده زم    ان ب    ه ش    كل ( ,Short 
Time)  ٣:١٢ب             ه ص             ورت ب             راي ن             شان دادن زم             ان .(  

------------   
دیگ  ر م  وارد و خ  صوصیات موج  ود در ای  ن ن  وع داده مانن  د داده از ن  وع     

Text م                                                                            ي باش                                                                            د  .  
م ي توانی د ش كل    , اگر هیچ یك از اشكال دقیق ا آنچ ه لازم داری د نب ود       : توجه

با كاراكترهاي خاص بسازید كه این مبحث ی ك مبح ث   , مورد نظر خود را 
نام ه م ا نم ي گنج د ش ما م ي توان د ب راي اینك ار از               طولاني مي باشد در بر    

Helpبه                                                                       ره بگیری                                                                       د  .  
  

  ): پ                                 ول/ارز (Currencyخ                                 واص فیل                                 د 
  

ای ن ن  وع از فیل  د در واق ع زیرمجموع  ه اي از داده ن  وع ع دد م  ي باش  د ك  ه    
خصوصیات آن مانند داده از نوع عدد مي باش د ول ي بای د ب راي ایج اد داده        

  .  انتخ      اب ش      ودCurrencyد  م      ورFormatاز ن      وع ارز از ق      سمت 
  

  ): ع        دد خودك        ار (Auto Numberخ        واص فیل        د از ن        وع  
  

در زیر هر یك از م وارد و خ صوصیات داده از ن وع ع دد خودك ار ش رح                 
  : داده ش                                                                              ده اس                                                                              ت

------------ <  
Fielg Size) اگر مي خواهید به ص ورت پ یش ف رض از ای ن      ): اندازه فیلد

 را انتخ  اب كنی  د Long Integer ن وع داده اس  تفاده كنی  د از لی  ت ب  از ش  ده 
ول   ي اگ   ر م   ي خواهی   د از پایگ   اه داده تك   رار ش   ونده اس   تفاده ش   ود بای   د      

Replication IDانتخ                           اب ش                           ود  .  
New Values)باید تعیین كنید كه اكسس اعدادي را كه در ): مقادیر جدید

ی  ا از ) ب  ه ص ورت افزای شي  (Incrementای ن فیل د ق رار م  ي ده د از ن وع      
  . باش                 د) ب                ه ص                ورت ت                صادفي   (Randomن                وع  
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Format)لیست موجود در ای ن بخ ش از خ صوصیات فیل د درس ت        ): شكل
مانند داده از نوع عدد مي باش د ك ه م ي توانی د مانن د آن یك ي از مق دارهاي             

  .) موج                                           ود را انتخ                                            اب كنی                                            د 
------------   

دیگر خصوصیات موجود در این نوع داده در بالا ذك ر ش ده ك ه از تك رار         
  . ا اجتن                         اب م                         ي كن                         یم ك                         ردن آنه                         

  
  ): خی                           ر/بل                           ي(Yes/Noخ                           واص فیل                           د 

  
هر یك از خصوصیات این فیلد در زی ر ت شریح ش ده اس ت و طب ق معم ول          

  : از تك                               رار اجتن                               اب ك                               رده ای                               م   
----------- <  

Format)براي اینكه نحوه نمایش فیلد ب راي اك سس م شخص ش ود             ): شكل
, )غل   ط/درس   ت(True/False, )بل   ي ی   ا خی   ر (Yes/Noیك   ي از ح   الات 

On/Off)را م          ي توانی          د انتخ          اب كنی          د) خ          اموش/روش          ن .  
-----------   

  
   : OLEخ                                           واص فیل                                           د ش                                           ي   

  
خ  واص موج  ود در ای  ن ن  وع از فیل  د ك  ه دو م  ورد م  ي باش  د در ق  سمتهاي    

  . دیگ  ر ای   ن درس ذك  ر ش   ده ك  ه ب   سیار س   اده و پ  یش پ   ا افت  اده م   ي باش   د     
  

  ): اب                     رمتن(Hyperlinkخ                     واص فیل                     د از ن                     وع 
  

 موجود براي این نوع از داده همانند خواص موجود ب راي داده    خاصیتهاي
مي باشد كه م ن ض رورتي در تك رار م وارد س اده اي      ) متن(Textاز نوع  

  . مانن                                     د ای                                     ن نم                                     ي بی                                     نم
  

  ): ج             ادوگر ج             ستجوگر (Lookup Wizardخ             واص فیل             د  
  

 جادوگري را به كار مي اندازد كه شما با طي Lookwizardداده از نوع 
جادوگر و انتخاب جدول و فیلدهاي جدولهایي كه انتخاب ك رده  مراحل این  

ای د و م  ي خواهی  د داده ه ا از آنه  ا اس  تخراج ش ده و در مقاب  ل ك  اربر ن  شان    
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توجه كنید ك ه  .(داده شود خصوصیات متفاوتي را براي شما نمایان مي كند      
براي استفاده از جادوگر جستجو قبلا بای د ج دولي داش ته باش ید ك ه داده ه ا                 

 آن استخراج شده و در این قسمت قرار داده شود پس اول جدولي حاوي از
داده هایي كه مي خواهی د در لی ست ق رار داده ش ود ایج اد ك رده وس پس از             

بع  د از ط  ي مراح  ل ج  ادوگر و ایج  اد آن ش  ما م  ي  ). ج  ادوگر اس  تفاده كنی  د
 موج  ود در ق  سمت خ  صوصیات فیل  د    Lookupتوانی  د ب  ر روي ش  اخص   

صوصیات مرب  وط ب  ه ج  ادوگر طراح  ي ش  ده ب  راي ش  ما   كلی  ك ك  رده ت  ا خ   
  : نمایان شود در زیر هر یك از این خصوصیات موج ود ت شریح ش ده اس ت     

----------- <  
Display Control)این خاصه مشخص مي كند ): كنترل نمایش داده شده

 چ ه كنترل ي   Datasheetكه در هنگام دریافت اطلاعات در حالت نمایشي  
 Text ش   ود لی   ست موج   ود در ای   ن ق   سمت ح   اوي در ای   ن فیل   د اعم   ال

Box)  جعب ه م تن( ,List Box)   جعب ه لی ست ش ده( ,Combo Box)  جعب ه
  . م                                                 ي باش                                                 د ) تركی                                                 ب

Row Source Type)   م شخص كنن ده ج ایي اس ت ك ه      ):ن وع ماخ ذ س طر
گزین        ه ه        اي ممك        ن عبارتن        د از . داده از آن من        شا م        ي گی        رد

Table/Query)  ج دول ی ا بازج  ست( ,Value List )اده ه ایي ك  ه وارد  د
  ). فهرس   تي از فیل   دهاي ی   ك ج   دول ی   ا ج   ستجو     (Field list, )م   ي كنی   د 

Row Source)مي تواند یك جدول یا بازجست یا معمولا یم ): ماخذ سطر
 م  ضطرب ن  شوید نمای  شش  SQLاز ش  نیدن عب  ارت .  باش  دSQLعب  ارت 

ش اید ب ه چ  شم گ یج كنن ده برس  د ام ا در واق  ع هم ان چی زي اس  ت ك ه هنگ  ام         
پ  س زی اد ای  ن ق سمت از خ  صوصیات را   . ج اد بازج  ست آن را م  ي س ازید   ای

  . دس             تكاري نكنی             د ت             ا ب             ا آن بی             شتر آش             نا ش             وید    
Bound Column)س  توني از ): س  تون مقی  دList Box ی  ا Combo 

Box           است كه قبلا انتخاب شده است و این فیل د داده ه اي نم ایش را از آن 
  . برم                                                                                                                                                                   ي دارد

Column Count) تعداد ستونهاي ماخ ذ س طري اس ت ك ه          ): تعداد ستونها
  . م                              ي خواهی                              د نم                              ایش داده ش                              ود  

Column Heads)  تعی ین م ي كن د ك ه آی ا ب راي س تونها        ): عن اوین س تونها
  . عن                  واني نی                  ز نم                  ایش داده ش                  ود ی                  ا ن                  ه   

Column width)پهن اي ه ر ی ك از س تونها را ب ر ح سب       ): پهناي ستونها
  .  ش     ده ان     دس     انتیمتر ن     شان م     ي ده     د ك     ه ب     ا ویرگ     ول از ه     م ج     دا 

List Rows) ای  ن خ  صوصیت هم  انطور ك  ه از  ): تع  داد س  طور فهرس  ت
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  . ن   امش پی    دا اس    ت تع    داد س    تونها نم   ایش داده ش    ده را تعی    ین م    ي كن    د  
List Width)پهن اي كل ي   ): پهناي فهرستCombo Box  ی ا List Box 

  . را م                                               شخص م                                               ي كن                                               د  
Limit to list)ای د از  مشخص مي كند كه آیا كاربر ب): محدود به فهرست

فهرست انتخاب كند یا این كه مي توان د مق ادیر م ورد نظ رش را نی ز وارد          
  . كن                                                                                                                                                                                      د 

----------   
Lookup Wizard  ای  ن قابلی  ت اب  زار قدرتمن  د و    ,  ق  ابلیتي جال  ب اس  ت

ه ر چن د ت ا زم اني ك ه ق دري ب ا اك سس ك ار نكنی د از ای ن              . سودمندي اس ت  
امي كه آم اده اس تفاده از   لیكن هنگ, فهرستها در جدول استفاده نخواهید كرد 

  . آن ش      دید متوج      ه خواهی      د ش      د ك      ه ك      ار ب      ا آنه      ا س      اده اس      ت      
  

  : خ                                                                           واص ج                                                                           ستجو  
  

 وج ود دارد   Lookupدر قسمت خصوصیات فیلد سربرگ دیگري ب ه ن ام           
كه آنرا مي توانید براي بعضي از نوع داده ها تنظیم كنی د ن ه ب راي هم ه و         

م امي م وارد موج ود در    كار با این سربرگ بسیار ساده و راحت اس ت و ت         
آن را توضیح داده ایم وشما در كار كردن با آن كه بسیار كم ب ه آن احتی اج      

  . خواهی                   د داش                   ت م                    شكلي نخواهی                   د داش                    ت   
  

  : ذخی                                               ره ك                                               ردن ج                                               دول  
  

در هنگام طراحي جدول حتما به خاطر داشته باش ید ك ه كلی د اص لي را در      
ك اري كلی د اص لي    آن ایجاد كنید یا به عبارت دیگر بهت ر اس ت قب ل از ه ر      

  . را در ابت                             داي ج                             دول ایج                             اد كنی                             د 
اما بعد از اینكه جدول خود را به طور كامل تعریف كردیدباید آن را ذخی ره       

براي این كار مي توانید با زدن علامت ضربدر گوش ه س مت راس ت       . كنید
بالا جدول اقدام به بستن جدول كنید و هنگام سوال ك ردن از ش ما مبن ي ب ر      

را تائید ك رده و ن امي را ك ه در نظ ر داری د ب ه ج دول خ ود               ذخیره جدول آن  
پ  س از ای  ن ك  ار ج  دول ب  سته خواه  د ش  د و ن  ام آن  را م  ي   . اخت  صاص دهی  د

  . توانی             د در می             ان فهرس             ت ج             داول موج             ود ببینی             د     
  

حالا شما قادر به طراحي ج داول م ي باش ید هرچن د ك ه پیچی ده باش ند و ب ه                   
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ح ال ك ه ش ما م ي توانی د اول ین       . مرور زمان در این كار استاد خواهی د ش د        
شي موجود در پایگاه داده خ ود را ایج اد كنی د پ س اق دام ب ه اینك ار ك رده و             

. چندین جدول را براي برنامه خود ایجاد كنید كار زیبا و ل ذت آوري اس ت     
در درس آتي به نح وه وارد ك ردن داده ه اي در ج دول ایج اد ش ده خ واهیم                

 را ایج  اد ك  رده باش  ید ت  ا در وارد  پرداخ  ت پ  س ت  ا درس آت  ي ج  داول خ  ود  
  . ك               ردن داده ه               ا دچ               ار م               شكل خاص               ي ن               شوید  

  
  ه                                              ا ب                                              ه ج                                              دول   ورود داده

  
حال كه در سه درس قبلي با طراحي جداول در اكسس آشنا ش دید و موف ق          
شدید كه اولین جدول خود را طراحي و در پایگاه داده قرار دهید موق ع آن          

ط خودت  ان اس  تفاده كام  ل را رس  یده اس  ت ك  ه از ج  داول طراح  ي ش  ده توس   
ببرید یعني داده ها خود را براي نگهداري و انجام عملیات در جداول خود      
وارد كنید و این موضوع یعني وارد كردن داده ها در ج دول و اص لاحات           

  . در آنه              ا موض              وع درس ای              ن جل              سه م              ي باش              د    
در ادام  ه ای   ن درس ب  ه بررس   ي راه كاره   اي موج  ود ب   راي وارد ك   ردن    

شاید س اده ت رین و   . ت در جدول هاي طراحي شده خواهیم پرداخت    اطلاعا
اس     تفاده از حال     ت نمای     شي  , پرك     اربردترین راه ب     راي ورود داده ه     ا 

Datasheetاگ  ر ت  ا ب  ه ح  ال تجرب  ه ك  اركردن ب  ا  . ی  ا ص  فحه گ  سترده باش  د
 را داش ته باش ید حتم ا ت شابه ب سیار      Microsoft Excelبرنامه هایي مانند 

ب  ا اس  تفاده از .  خواهی  د دی  دDatasheet و حال  ت نمای  شي ب  ین ای  ن برنام  ه
 ب  ه راحت  ي م  ي توانی  د مق  ادیر را در س  طرها    Datasheetحال  ت نمای  شي  

در ای ن حال ت نمای شي ب ا         .جدول وارد كنید  ) فیلدها(و ستونهاي   ) ركوردها(
ورود مقادیر در سطرها و ستونها در واقع ركورده ا و فیل دهاي ج دول را           

وه ب ر ورود داده ه اي جدی د هنگ امي ك ه خط ایي در داده             ع لا . پر مي كنی د   
وارد ش ده م  شاهده كنی  د ی  ا وقت  ي بخواهی  د مق  ادیر را تغیی  ر دهی  د ب  ا ی  د داده   

اك  سس ب  راي ج  ستجو و اص  لاح محت  واي    . ه  اي موج  ود را اص  لاح كنی  د  
 ابزاره  اي اص  لاحي متع  ددي   Datasheetدر حال  ت نمای  شي  , ج  دول ه  ا 

م ي  ,  ع لاوه ب ر ورود و اص لاح داده ه ا    Datasheetحال ت نمای شي   . دارد
  . توان          د در می          ان داده ه          اي م           ورد نظ          ر ج          ستجو كن           د     

  
  : مق               دمات جه               ت اف               زودن داده ه               ا ب               ه ج               دول    
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 ج دولي ایج اد كردی د ب راي ورود       Designهنگامي كه با استفاده از حالت       
پس اگر جدولي طراحي نكرده اید یك    . داده ها به آن آمادگي خواهید داشت      

راحي كنید و اگر جدولي از پیش طراحي شده داری د مراح ل زی ر       جدول ط 
  : را ط                                                                                ي كنی                                                                                د 

از لیست جدولهاي موجود جدولي را ك ه م ي خواهی د داده ه ا را در آن      ) ١
ب   راي اینك   ار ك   افي اس   ت ب   ر روي ن   ام ج   دول  , وارد كنی   د انتخ   اب كنی   د

  . م                        وردنظر ی                        ك ب                        ار كلی                        ك كنی                        د    
اكسس جدول را در . یك كنید كلOpenبراي باز كردن جدول روي كلید )٢

اگر اولین دفع ه باش د ك ه اق دام       .  نمایش مي دهد   Datasheetحالت نمایشي   
به وارد كردن داده در جدول موردنظر م ي كنی د ج دول ب ه ص ورت خ الي            
ظ  اهر م  ي ش  ود ول  ي اگ  ر داده اي ق  بلا در آن وارد ك  رده باش  ید داده ه  اي    

صد داشته باشید كه تغیی ري     اگر ق : توجه. موجود نیز نشان داده خواهند شد     
 كلی  ك كنی  د ت  ا  Designدر س  اختار ج  دول ایج  اد كنی  د بای  د ب  ر روي دكم  ه   

بتوانید قسمتهاي موردنظر خود را تغیی ر داده ی ا فیل دهاي جدی د خ ود را ب ه         
  ) در ای ن م ورد ب ه ص ورت مف صل ق بلا ص حبت ك رده ای م                ( آن اضافه كنید  

,  ظ اهر م ي ش ود   Datasheetهنگامي كه ب راي اول ین ب ار حال ت نمای شي           
اك  سس ن  شانگر را در ابت  داي نخ  ستین فیل  د در نخ  ستین رك  ورد ق  رار م  ي    

  . ده                                                                                                                                                                                     د
  

  : ورود داده ه                                                                ا در ج                                                                 دول  
  

به طور حتم تا حالا متوجه شده اید كه براي وارد كردن داده ه ا در ج دول         
ش  روع ب ه وارد ك  ردن نخ ستین مق  دار در   . ب ه مه  ارت خاص ي نی  از نداری د   

ب ا اس تفاده از تم امي كلی دهاي     . كسس آن را از ش ما قب ول كن د    جدول كنید تا ا   
ص  فحه كلی  د م  ي توانی  د ب  ه راحت  ي داده ه  ا را در ج  دول وارد ك  رده و ب  ین  

  . فیل                  دها و ركورده                  اي مختل                  ف گ                  شت بزنی                  د  
اگر براي فیل دي خ صوصیات وی ژه اي را تعری ف ك رده باش ید بای د               : توجه

 ك اراكتر تعی ین ك رده    ١٢را م ثلا اگ ر ط ول فیل ي     . مطابق با آن عم ل كنی د    
اگ  ر .  ك  اراكتر را ب  ه ش  ما خواه  د داد ١٢اك  سس فق  ط امك  ان ورود  , باش  ید

توج  ه ك  رده باش  ید متوج  ه م  ي ش  وید ك  ه هنگ  امي ك  ه ش  ما ش  روع ب  ه وارد  
اكسس به ط ور خودك ار   , كردن اولین مقدار در نخستین فیلد ركورد كردید      

م ي توانی د پ س از اتم ام     ب دین ترتی ب   . ركورد خالي بعدي را ایجاد مي كن د  
همچنین اگر دقت كنی د  . ورود داده در اولین ركورد به ركورد بعدي بروید       
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ستاره اي را در ابتداي ركورد خالي مي بینید این ستاره به ای ن معن ا اس ت         
اگ ر در ای ن رك ورد جدی د داده اي     . كه ركورد جدید بوده و خالي نمي باشد       

  . ه نخواه         د ك         رد وارد نكنی         د اك         سس آن را در ج         دول ذخی         ر  
یك  ي از راهه  اي مت  داول ح  دكت ك  ردن در ب  ین فیل  دهاي ج  دول اس  تفاده از  

 را ف  شار بدهی  د ب  ه فیل  د بع  دي موج  ود در   Tab اس  ت اگ  ر كلی  د  Tabكلی  د 
 را ف شار دهی د ب ه فیل د قبل  ي     Shift+Tabج دول م ي روی د و همچن ین اگ ر      

ه گ  ر همچن  ین م  ي توانی  د ب  ا اش  ار  . موج  ود در ج  دول ه  دایت خواهی  د ش  د  
  . م  اوس ب  ر روي فیل  د م  ورد نظ  ر كلی  ك ك  رده و اق  دام ب  ه ورود داده كنی  د     

هم  واره ن  یم نگ  اهي ه  م ب  ه میل  ه وض  عیت در پ  ایین پنج  ره حال  ت نمای  شي      
Datasheetوقتي كه داده ها را در فیلدهاي جدولي وارد مي .  داشته باشید

توض یح  در واقع این . كنید میله وضعیت توضیحي در باره آن فیلد مي دهد      
هم   ان توض   یحي اس   ت ك   ه ش   ما در هنگ   ام طراح   ي ج   دول در ق   سمت        

Description) فیل د واردك رده ای د و ح ال ب راي اط لاع ك اربر در           ) شرح
 فیل د  Descriptionمثلا اگ ر در ق سمت   . میله وضعیت نشان داده مي شود  

را وارد ك  رده باش  ید هنگ  امي ك  ه  " ن  ام كام  ل خ  ود را وارد كنی  د "ن  ام م  تن 
خواهد ای ن فیل د را در ج دول پ ر كن د در میل ه وض عیت عب ارت            كاربر مي   

  . را م               ي بین               د" ن               ام كام               ل خ               ود را وارد كنی               د"
در ابت  داي رك  وردي ك  ه در ح  ال ورود داده ی  ا اص  لاح آن ه  ستید      : توج  ه

  . ش                      كلك م                      داد نم                      ایش داده م                      ي ش                      ود    
توجه كنید هنگامي كه تمامي فیلدهاي یك ركورد را پر كردید و به رك ورد    

در ای  ن . رفتی  د اك  سس ب  ه ط  ور خودك  ار رك  ورد را ذخی  ره م  ي كن  د بع  دي 
صورت در صورت به وجود آمدن اتفاق غی ر قاب ل پ یش بین ي ش ما ح داقل            

ول  ي چنانچ  ه مای  ل ه  ستید ب  ه ص  ورت   . اطلاع  ات را از دس  ت خواهی  د داد 
دستي در میانهاي وارد كردن داده ها در ی ك رك ورد آن رك ورد را ذخی ره          

  .  اس         تفاده كنی         دShift+Enter كلی         دهاي كنی         د م         ي توانی         د از
  

  : اص                                            لاح فیل                                            دهاي ج                                            دول  
  

فقط ك افي اس ت ك ه    . در اكسس تغییر داده هاي وارد شده بسیار آسان است          
 یا ب ا به ره گی ري از م اوس ب ه      Shift+Tab و Tabبا استفاده از كلیدهاي     

فیلد مورد نظر خود بروید تا اكسس تمامي محتویات آن فیلد را به صورت     
. حال مي توانید اقدام به ورود داده جدید در آن فیل د بكنی د     . رنگ درآورد  پر

فقط دقت كنید چون تمامي محتویات فیلد به حالت پررن گ اس ت داده جدی د         
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  . ج                                ایگزین آنه                                ا خواه                                د ش                                 د   
اكسس در ابتداي ركوردي كه در حال اصلاح است علامت فلش را : توجه

و ) اص لاح داده (فل ش , ) دادهورود(در واقع سه علامت مداد   . قرار مي دهد  
  . علامته         اي مت         داول ج         دول اس         ت   )رك         ورد جدی         د (س         تاره

 F2اگر قصد ندارید كه تمامي محتویات فیلد را پ اك كنی د ك افي اس ت كلی د                
بدین ترتی ب داده جدی د   . را فشار دهید تا داده از حالت پر رنگ خارج شود   

 ب  ه F2 كلی  د در واق  ع ب  ا زدن.ب  ه داده قبل  ي در هم  ان فیل  د اض  افه م  ي ش  ود 
البته توج ه كنی د ك ه ب ا اس تفاده از م اوس م ي         .حالت اصلاح وارد مي شوید    

توانید در هرج ایي از فیل د تغیی رات لازم را بدهی د و اس تفاده از م اوس در             
  . ای        ن كاره         ا ب        ه مرات         ب راحتت         ر از ص        فحه كلی         د اس         ت   

در اینج ا ذك ر ای ن نكت ه را ض روري م  ي بی نم ش ما م ي توانی د از كلی  دهاي          
حه كلید تم امي به ره را ببری د و هم ه كلی دها ب ه ط وري ك ه در برنام ه                    صف

. ه  اي دیگ  ر مانن  د ورد عم  ل م  ي كنن  د در اینج  ا نی  ز عم  ل خواهن  د ك  رد         
 از من  و Paste و Copyهمچن  ین ش  ما م  ي توانی  د ب  ا انتخ  اب گزین  ه ه  اي    

Edit            محتواي یك فیلد را در فیلد دیگري كپي كنید ای ن عم ل درس ت مانن د 
 م ي باش د و   Wordو الصاق در برنام ه ه اي واژه پ رداز مانن د            عمل كپي   

  . عملك                    رد آن ب                    سیار س                    اده و آس                    ان اس                    ت  
  

   Datasheetاس              تفاده از میل              ه اب              زار حال              ت نمای              شي  
  

 میل ه اب زار م ي توان د ب سیار        Datasheetهنگام اس تفاده از حال ت نمای شي         
ج   ام هم   انطور ك   ه چن   دین ب   ار نی   ز گفت   ه ام اك   سس در ان  . س   ودمند باش   د

 در زیر ش ما  ١١١در شكل . فعالیتهاي مختلف میله ابزار را تغییر مي دهد  
حتم  ا س  عي كنی  د تم  امي  . م  ي توانی  د ب  ا میل  ه اب  زار ای  ن پنج  ره آش  نا ش  وید    

امكان  ات میل  ه اب  زار را ب  ه خ  اطر ب  سپارید ك  ه در م  واقعي ب  ه آنه  ا احتی  اج   
اولین دكم ه   viewیكي از كاربردهاي مفید میله ابزار دكمه    .خواهید داشت 

موجود در این میله اس ت ك ه ب ا ف شار دادن آن م ي توانی د در ب ین حالته اي              
  .  حرك                         ت كنی                         دDesign و Datasheetنمای                         شي 

  
  
  

  : كنت                           رل ب                           ر روي ركورده                           اي زی                           اد   
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, ف  رض كنی  د بخواهی  د ب  ه ج  دولي ك  ه ق  بلا چن  د ص  د رك  ورد وارد آن ش  ده    
ی د ش ما را گ یج    ممكن است ركوردهاي جد.ركوردهاي جدید را اضافه كنید    

قب ل از ورود ركورده اي   .كنند و یا تشخیص ركوردهاي جدید دشوار باش د      
ب  راي ای  ن ك  ار .جدی  د م  ي توانی  د تم  امي ركورده  اي پی  شین را مخف  ي كنی  د  

 را انتخ اب كنی د اك سس    Data Entry گزینه Recordsكافي است از منو  
ه ان م ي   ب اقي را از دی د ش ما پن   , بجز ركورده ایي ك ه ب ه ت ازگي وارد ش ده        

در این هنگام وقتي شما داده هاي جدی د را وارد م ي كنی د اك سس فق ط          . كند
در واق ع تم امي   .ركوردهاي جدی دي را ك ه وارد ك رده ای د نم ایش م ي ده د             

ب راي  . ركوردها در جدول وجود دارند ولي اك سس آنه ا را پنه ان م ي كن د             
 Recordsبازگشت به وضعیت نمایش تمامي ركوردها مي توانی د از من و          

در ای  ن ص  ورت اك  سس   .  را انتخ  اب كنی  د Remove File/Sortگزین  ه 
  . تم              امي ركورده              اي ج              دول را ن              شان م              ي ده              د    

جدولهاي پایگاه داده ممك ن اس ت ب سیار ب زرگ باش د م ثلا ممك ن اس ت در                 
انبار یك شركت صدها جنس وجود داشته باشد كه در پایگاه داده ثب ت ش ده          

  . ان                                                                                                                                                                                        د
  

بج اي اس تفاده از كلی دهاي ص فحه كلی د      براي حرك ت در ج دولهاي ب زرگ        
 را انتخاب كنیدتا لی ستي ب از ش ود ك ه     Goto گزینه Editمي توانید از منو  

ركورد قبل ي ی ا بع دي    , آخرین ركورد, به شما امكان رفتن به اولین ركورد    
 را Newهمچن  ین اگ  ر از لی  ست ب  از ش  ده گزین  ه      .در ج  دول را م  ي ده  د  

. رد جدیدي در انتهاي جدول مي رودانتخاب كنید اكسس یك راست به ركو
 درست مانن د دكم ه ه اي حرك ت در زی ر پنج ره           Gotoدر واقع این لیست     

Datasheet        در ای ن دكم ه ش ما    .  است كه ق بلا درب اره آنه ا ص حبت ك ردیم
م  ي توانی  د ب  ا تای  پ ش  ماره رك  ورد م  ورد نظ  ر ی  ك راس  ت ب  ه آن رك  ورد      

 را داری د ك افي   ١٣٦٣م ثلا اگ ر در ج دولي ق صد رف تن ب ه رك ورد               . بروید
 را وارد كنی  د ت  ا اك  سس ب  ه آن  ١٣٦٥ را ف  شار داده و ع  دد F5اس  ت كلی  د 

البت ه در درس آت ي ج ستجوي داده ه اي مع ین توض یح            .(ركورد رجوع كند  
  ) داده خواه                                                                            د ش                                                                            د  

 آشنا ه ستید در واق ع ای ن دكم ه زم اني      Undoحتما همگي با كاربرد دكمه    
اده در ی  ك فیل  د متوج  ه ش  دید ك  ه  ب  ه ك  ار م  ي رود ك  ه هنگ  ام وارد ك  ردن د 

اشتباهي رخ داده است و قصد دارید داده هاي قبلي فیلد ب ه آن بازگردن د ب ا           
 از صفحه Escاز میله ابزار یا فشار كلید       ) بازگرداندن(Undoزدن دكمه   

  . كلی            د ای            ن عم            ل ب            ه راحت            ي انج            ام م            ي ش            ود   
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  : ورود داده ه                                          اي غی                                          ر متن                                          ي 

  
ما ن  وع داده ذخی  ره ش  ده در آن را ق  بلا در  در اكث  ر فیل  دهاي پایگ  اه داده ش   

طراحي جدول تعیین كرده اید مثلا فیل دي را از ن وع م تن و دیگ ري را از             
نوع عدد تعیین ك رده ای د اگ ر در هنگ ام ورود داده م ثلا در فیل دي از ن وع                  
عدد بخواهید متن وارد كنید اكسس پیغ ام خط ایي ب ه ش ما ن شان م ي ده د و            

درست است ك ه تع داد فیل دهایي ك ه     . داده نخواهد شداجازه این كار به شما   
به غیر از نوع متن و عدد هستند بسیار كم است ولي به هرحال ما مجب ور        
ب ه اس  تفاده از آنه  ا ه  ستیم بع  ضي از ای  ن ان  واع داده ه  ا روش  ي خاص  ي را   

  : ب      راي وارد ك      ردن داده م      ي طلبن      د ك      ه ب      ه آنه      ا م      ي پ      رازیم      
  

   : Memoورود داده در فیل                                               دي از ن                                               وع 
  

 ن سبت ب ه   Memoهمانطور كه در دروس پ یش نی ز ذك ر ش د داده از ن وع        
داده از ن وع م تن م  ي توان د مق دار ك  اراكتر بی شتري را در خ ود نگه  داري       

اك  سس ب  راي ك  ار ب  ا ای  ن م  تن  .  ك  اراكتر٦٤٠٠٠كن  د یعن  ي چی  زي ح  دود  
  . بزرگت             ر اب             زار خاص             ي را در نظ             ر گرفت             ه اس             ت

 ابزاره اي ورود داده ب راي فیل دهاي         Datasheetدر حالت نمایشي    : توجه
درون (فرمه   ا و پنج   ره ه   اي مح   اوره   .  ض   عیف اس   ت  Memoاز ن   وع 
  . قابلیته      اي بهت      ري ب      راي ای      ن ك      ار ف      راهم م      ي كنن      د   , )برنام      ه

 ق صد ورود داده اي را  Memoمعمولا در هنگامي كه در یك فیلد از نوع           
ز كلی  دهاي  م  ي كن  یم ب  راي ای  ن ك  ار ك  افي ا  Zoomداش  ته باش  یم روي آن 

shift+F2 را ف                                                               شار دهی                                                               د  .  
 به طرز خاصي تعجب آور است مثلا اگ ر ش ما       zoomكاركرد این پنجره    

 ی ك پ اراگراف دیگ ر    Memoبخواهید پس از پایان ی ك پ اراگراف در فیل د     
 را ف شار  ctrl+Enter كلی دهاي  Enterرا شروع به تایپ كنیدباید به جاي     

  . بب          ردت          ا اك          سس ن          شانگر را ب          ه خ          ط جدی          د     . دهی          د
اگر براي ورود داده ها از فرم استفاده كنید فرم قادر خواه د ب ود ت ا تم امي       

 را در ی ك لحظ ه نم ایش ده د و ب ه ش ما امك ان م ي ده د ت ا ب ه            Memoفیلد  
البت ه بع دا   .( گردش كنیدMemoراحتي و بسیار طبیعي تر در فیلد از نوع     

  .) در م       ورد فرمه       ا ب       ه ط       ور مف       صل ص       حبت خ       واهیم ك       رد    
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  ): زم           ان/ت           اریخ (Data/Timeاده در فیل           دي از ن           وع  ورود د
  

در ورود داده در ای  ن ن  وع فیل  د بای  د توج  ه كنی  د ك  ه ش  ما در هنگ  ام ایج  اد      
پایگاه داده براي ورود داده در این فیلد چه شكلي را انتخاب ك رده ای د پ س            

واضح است كه در . باید بر اساس همان شكل انتخابي داده ها را وارد كنید      
فیل دها ه  م ت اریخ و ه  م زم ان را م  ي توانی د وارد كنی  د ی ا یك  ي را      ای ن ن  وع  
یعن ي ت اریخ   (براي درج ت اریخ سی ستمي خ ود در ای ن ن وع فیل د        . وارد كنید 

 را ف  شار دهی  د ت  ا ت  اریخ موج  ود در  Ctrl+;ك  افي اس  ت دكم  ه ه  اي  ) ح  ال
  . سی                                           ستم در فیل                                           د وارد ش                                           ود 

  
  ): خی                ر/بل                ي (Yes/Noورود داده در فیل                دي از ن                وع 

  
 در جدول خود داش ته باش ید ب ه ج اي آن ی ك      Yes/Noاگر داده اي از نوع     

 و Yesجعبه انتخابي را خواهید دید كه اگر جعبه را انتخاب كنید در واق ع        
ب راي انتخ اب جعب ه ه اي     .  را برگزی ده ای د  Noاگر انتخاب نكنی د در واق ع        

 را از SpaceBarانتخ  ابي ی  ا بای  د از م  اوس اس  تفاده كنی  د ی  ا اینك  ه كلی  د        
  . ص                                  فحه كلی                                  د ف                                  شار دهی                                  د 

  
  : OLEورود داده در فیل                                                   دي از ن                                                   وع 

  
مانند (اگر بخواهید داده هاي نرم افزارهاي دیگر را در اكسس ذخیره كنید 

 ایج اد ك  رده باش  ید  OLEبای  د داده اي از ن  وع ) ف  یلم و غی ره ,ص  وت,عك س 
ن براي وارد ك رد . نحوه ایجاد این نوع داده در دروس پیش گفته شده است          

ای   ن ن   وع داده نم   ي توانی   د از ص   فحه كلی   د اس   تفاده كنی   د پ   س بای   د روش   
 ابت  دا بای  د OLEب  راي ق  رار دادن ش  ي از ن  وع  . مخ  صوصي را ط  ي كنی  د

 را با استفاده از ماوس در جدول انتخاب كنید بع د از من و      OLEمكان شي   
Insert  گزین ه Object     در ١١٢ را انتخ اب كنی د ت  ا پنج ره اي مانن د ش  كل 

  . ای   ن پنج   ره راه ورود داده ه   اي دیگ   ر در اك   سس اس   ت. ب   از ش   ودزی   ر 
  
  
  

در ای   ن پنج   ره دو انتخ   اب وج   ود دارد یك   ي اس   تفاده از ن   رم افزاره   اي      
و دیگ ري اس تفاده   ) Create New(گوناگون ب راي ایج اد فای ل م ورد نظ ر     

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

www.iran-mavad.com 
مرجع علمی مهندسی مواد

http://www.pdffactory.com


 Create form(از فایله ایي ك ه ق بلا ایج اد و روي ه ارد ذخی ره ش ده ان د        
file .( ز حالت اول استفاده كنید یعني قصد داشته باش ید ب ا اس تفاده از           اگر ا

 Createنرم افزاري دیگر اقدام به ایجاد فایل خود كنی د ب ا انتخ اب گزین ه     
Now      از لیست كناري آن نرم افزار مورد نظر خود را انتخاب كنید و ب ر 
 مانن د .( كلیك كنید تا نرم افزار باز شود و شي جدی د ایج اد گ ردد     OKروي  

 ب  راي ذخی  ره ی  ك فای  ل فوتوش  اپ در   Photoshopاس  تفاده از ن  رم اف  زار  
  ) پایگ                                                                                                                                                                    اه داده

ولي اگر حالت دوم را مورد استفاده قرار م ي دهیدهرچن د ك ه پی شنهاد م ن            
 را انتخ اب كنی د   Create form fileاستفاده از مورد قبل است باید گزین ه  

 اق دام ب ه   Browseه با كلی ك روي دكم   . تا كادري در مقابل شما ایجاد شود 
توج  ه كنی  د ك  ه اك  سس نم  ي توان  د در حال  ت   . انتخ  اب فای  ل م  وردنظر كنی  د 

 را نمایش ده د و فق ط ب ه ذك ر ی ك      OLE شي از نوع    Datasheetنمایشي  
 ول ي ب ا اس تفاده از    Bitmap Imageنام در مورد آن بسنده م ي كن د مانن د    
  . را نمایش دادOLEفرمها یا گزارشها مي توان موضوع 
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